INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Confratista: Francisca Rosales Monrroy '&.UI: 2230 65439 0107
Numero de Contrato: 349-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7674242-3
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: ~ Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021_
Honorarios Mensuales: . Q 5,000.0(‘). Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021/
:':::::i:dmwmuﬁvu donde presta los Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de los oficinas y corredores de "LA DIRECCION®.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de barios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION®,

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",

4

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",
" Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores,

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades supericres.

Los actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar
10 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la realizacién de limpieza de oficings, pasillos y bafos del primer nivel del ala sur de la Direccién.

2 |Apoyé en lc logistica de cafeteria y mobiliario para la reclizacion de reuniones y capacitaciones de La Direccidn.

3 |Apoyé en la limpieza del jardin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccidn.

4 |Apoye en la limpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH y de Tecnologia de Informacion de la Direccién.

5 |Apoyé enelordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de la ciudad capital.

6 |Apoyé en la entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccién.

7 |Apoyé en el lustrado de las puertas de oficinas y de barios de la Direccidn.

8 |Apoyé enla logistica de cafeteria para el personal de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

o |Apoyé enlalimpieza y lavado del jardin de la Direccién General.

nFransSca ReSal eSA -

FRANSISCA ROSALES MONROY

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con elprestador de serwcws Y SuUs
respectivos términocs de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conforrmd
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo,

ADA JULIETA Guwm CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Juan Francisco Cjot Gil Cul: 2081 590450314
Numero de Contrato: 350- 2021- 029- DGCT NIT del contratista: 9330271-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021.
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-0% al 30-09-2021
:'::z:;:dmi“is“uﬁm dande prestalos Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higene e higene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION"
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higene de bafnos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION"
3 Apoyar en ll‘os activades de limpieza e higene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segndo nivel de "LA
DIRECCION
4 Apoar en el servicio de atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION"
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION"
6 Apoyar en la limpieza e higene de barandas y gradas de la "LA DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autcridades superiores
8 Participar en las activades asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras activades que sean asignadas por auteridades superiores
10 Las actividades d_e_scritos son enuncjoﬁvc:s mas no limitativas por' lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el ordenamiento de parqueos de vehiculos de los visitantes sobre la 12 Calle.
2 Apovyé en la realizacion de limpieza de oficinas, pasillos y bafios del sotano del ala norte de la Direccion,
3 Apoyé en la logistica de y mobiliario para la realizacién de reuniones y capacitaciones de la Direccion.
4 Apoyé en la limpieza del jardin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccidn.
5 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales del sotano del ala sur de la Direccién.
6 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del ala Sur como ala Norte.
7 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas del ala Norte.
8 Apoyé en el mantenimiento, lavado v limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccién.




9 Apoyé en el apoyo de vigilancia y seguridad en las enfradas principales de la Direccion.

10 Apoyé en el mantenimiento de las areas verdes de la Direccién General.

11 Apovyé en la limpieza del Museo, Arte y Filatelia.

Juan Francisco Ojot Gil
El presente informe responde a lo esfipulado en el contrato administrativo suscrilo con el prestador de servicios vy, sus respectivos
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precedan al frémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Karen Liliana Cruz - Cul: 2061751160101
Numero de Contrato: 351-2021-029-DGCT . NIT del confratista: 73360279
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Tecnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q / 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021 ~
Umd.c? Amamgiva donce plena e Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrative .~
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
| Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de banos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de impieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",

3

g Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION®,

5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

¢ Apovar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de LA DIRECCION®,

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

s Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

$ Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, 'EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar todas aguellas ofras

actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

\ Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccién

) Apoyé en la impieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.

3 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn.

4 Apoyé con el servicio de cafeteric de atencion al usuaric de la Direccidn,

5 Apoyé en la limpieza de oficina de Financiero de la Direccién.

P Apoyé en la limpieza y pulido de las arecs de bronce de la Direccion,

7 Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccidn.

8 Apoyé con la impieza e higiene en las oficinas de Jurico, compras, Auditoria interna del segundo nivel de la Direccion.

9 Apoyé en el traslado de documentos internos a las demas Secciones de la Direccidn.

]

o

g
Karen [fiana Cruz

El presente informe responde ¢ lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sug respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autori
precedan al trdmite de pago respectivo.

AVARRIA

ADA JULIETA GUINEA CH VA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRAT



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Carlos Estuardo Arreaga cui: : 2087 32748 0101

Numero de Contrato: 352-2021-029-DGCT NIT del contratista: 75724375

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 035-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 |Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en velar el cumplimiento de actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de la
1 Direccion.
Apoyar en linspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene de todas las areas de “LA
2 DIRECCION",
3 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de todas las aréas de la “LA DIRECCION".
Soporte en la verificacion del cumplimiento de las labores de pilotos, seguridad y personal de mantenimiento
4 de la “LA DIRECCION".
5 Apoycr en inspeccionar el servicio de atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
% Apoyar en inspeccionar las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
7 Apoyar en inspeccion de la limpieza e higiene de barandas y gradas de LA DIRECCION",
3 Elaborar y presentar informes solicitados per autoridades supericres.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
Brindar apoye en otras actividades que sean asignados por autoridades superiores.
10
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar
n todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en colocacion de banderas en todo el edificio central de correos y Telegrafos.
2 Apoyé en instalacion de mobiliario en area de museo de Filatelia Arte y Cultura.
a Apoyé en instalacion de tomacorrientes para computo en Operaciones Postales de la Direccion
General de Correos y Telegrafos .
4 Apoyé en instalacion de tomacorriente en area de Antencion al Usuario.
5 Apoyé en fraslado de Mobiliario al museo del Ferrocarril.
Apoyé en habilitacionde de area para unidad de acceso a la imformacion Publica de la Direccion
6 General de Correos vy Telegrafos.
Apoyée en reparacion de banderas en area de Terraza.
7
3 Apoyé en implementacion de iluminacion en farcles del area exterior.
Apoyé en reparacion de puerta y se habilito area en el Departamento de Filatelia Arte y Cultura, y
9 reubicacion de mobiliario
10 Apoyé en elaboracion de estructura para bodega en area del Museo de Filiatelia.
11 Apoyé en reubicacion de muebles y modificacion del area de filatelia.
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tuardo Arreaga

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el presfodor de servicios y SUS
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidag-pcor]c que se ’ torizd @

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Gerson David Garcia Lépez —[CUL: 2656758200101

Numero de Contrato: 353-2021-029-DGCT i’ NIT del contratista: 68212631

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 14,353.84 (Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 (Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021 ~

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Aeoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA

3 |DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

4 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA'' deberd desarrollar todas

10 |aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
" ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoye en la Guardiani de las bodegas de la Direccién General ubicadas en zona 6 de la Ciudad Capital.

2 |Apoyé en limpieza y mantenimiento del predic de la Direccidn ubicado en zona &

3 |Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona 4 de la Ciudad Capital.

4 |Apoyé en limpieza de barios de las bodegas de la Dlireccidn ubicados en la zona 6.

5 |Apoye enelordeny limpieza de la carpinteria.

4 Apoye en el orden del archivo ubicado en zona 6.

on David Garcia Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el pr ador_de_se.[y_'@k)\sy sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo- se qutoriza a quien coresponda, para que

precedan al frdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del Contratista: Rudy Noé Rodriguez ' Ccul: 2246 23869 0101

NIT del

Numero de Contrato; 354-§021-029—DGCT .
contratista:

65753097

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Flazo del 05-07 af 30-09-2021
Contrato:
e ! '
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2021 /
- informe:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo rivel de “LA DIRECCION",
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego vy mantenimiento de macetas del primer y segundo

3 nivel de “LA DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION®,

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”,

¢ Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

5 Elaborar v presentar informes solicitados por auvtoridades superiores.

3 Participar en las actividades asignadas per las avtoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas per autoridades superiores,

0 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, "EL CONITRATISTA' deberd
desarrollar todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| Apoyé en impieza de las oficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la
Direccion.

2 Apoyé en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

3 Apové en la impieza del comedor del ala norte de la Direccidn.

4 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccidn.

5 Apovyé en limpieza de los sanitarios del primer y segundo nivel del ala nerte de ia Direccidn.




‘ Apoyé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccion.

7 Apoyé en la limpieza del primer nivel del ala norte de la Direccion.

8 Apoyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccién.
9 Apoyé en el bronce de las gradas del ala norte de la Direccidn General.

RUDY NOE RODRIGUEZ J

G Recor, Ufmmv\jm%

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autagriza a quien

corresponda, para que precedan al frémite de pago respectivo. .
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Monto total del Contrato: Luis Alberto Torres 5 Cul; 2508 32038 0101

Numero de Contrato: 355-2021-029-DGCT -~ NIT del contratista: 1695640-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021 .
Honorarios Mensuales: £ Q 5,000.00 [Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021 -

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Servicios Técnicos

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

) Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION®,

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 |de “LA DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

& Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaberar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, *'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccidn.

5 Apoye en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.

3 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibulo de la Direccién.

4 Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcién y pasillos de la Direccién.

5 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién.,

6 Apoyé en la limpieza del departamento de planificacion de la Direccién.

7 Apoyé en el mantenimiento, lavado y limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccién.

8 Apoyé en la limpieza de los baros de caballeros del primer nivel de la Direccion.

9 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas de Ia Direccién.

10 Apoyé en la realizacion de depositos bancarios de la Direccién.
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LUIS ALBERTO TORRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autorizg a quien
corresponda, para  que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODIC/O DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Antonio Esteban Pineda  |CUI: 2413 617450101

Numere de Contrato: 354-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4

Servicios (Tecnicos ©
Profesionales):

Servicios Tecnicos .-

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021 -~

Honorarios Mensuales: Q 5,000.0C |Periodo del Informe: 01-0% al 30-09-2021.+" :

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas v corredores de LA DIRECCION',
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 “LA DIRECCION",
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",
4 Apoyar en la limpieza e higiene de berandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyc en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA" deberd desarrollcr todas
aguellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccion.
2 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccidn.
3 Apoyé en la vigilancia del Edificio de |la Direccion.
4 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccidn.
5 Apoyé en el orden y limpieza del Museo de la Direccion.
4 Apové en la limpieza de los bafios de caballeros del segundo nivel del ala Sur de le Direccién.
7 Apoyé en las actividades realizadas por la Direccién.,
8 Apoyé en el monitoreo de camaras y revision de bolsos al personal de la Direccion General.
9 Apoye en el control de visitas de personas que visitan la Direccidon General.

T
- ;
LUIS ANTONIC ESTEBAN PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
precedan al frédmite de pago respectivo. i

c-g-guien orreondo, para que

7 SoNomi ‘-%ﬁg ¢
\/ADA JULIETA GWRRM
SUB-DIRECTORA ADMII VA FINANCIERA




S
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON €29

Nombre completo del Contratista: Pavla Pineda Say - cul: 1998 60084 0502
Numero de Contrato: 357-2021-029-DGCT - NIT del contratista: 1695628-1

Servicios (Tecnicos o Servicios Técnicos

|Profesionales);

Monto total del Contrato: Q 14,354.84 {Plaze del Conbrato: 05-07 al 30-09-2021  —

Honorarios Mensuales: Q 5000.00 |Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades de impieza e higiene general de las oficinas v corredores de "LA DIRECCION",
1
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafics del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION",
2
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer v segundo nivel
3 de “LA DIRECCION™.
Apovar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
4
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas v ventanas de "LA DIRECCION",
5
Apovar en la impieza e higiene de barandas v gradas de “LA DIRECCION",
[
Elaborar y presentar informes solicitados por avtoridades superiores.
7
Paricipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas per cutoridades superiores.
9
10 Las actividades descritas son enuncictivas mas no limitativas, por lo que, Y'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoye con la limpieza del bafio de subdireccion de ia Direccion.
1
Apoyé con el flego de macetas que se encueniran en el segundo nivel de la Direccidén
2 .
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
4 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccidn.
Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccidn,
5

Apoyé en la limpieza de oficing de comunicacidn Sccial de o Direccién,




Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccién.
7

Apoyé en la limpieza de puertas y ventanas del segunde nivel de la Direccidn.
8

Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.
9

@/@

PAULA PINEDA SAY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para gue precedan al tréamite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARI
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Bernabé Trinidad Peréz CulL: 218812817 2011
Numero de Contrato: 358-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1637935-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q 14,354.84 |Plaze del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 | Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021
:J::\crliz?ogdminis?rcﬁva donde presta los Subseccidn de Mantenimiento del Departamento Administrative

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION'.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segunde nivel de “LA
3 [DIRECCION",
" Apoyar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
P Apovyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”,
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades d_e?:critcs son enuncl_cﬁvcs mas no limitativas, por. lo que, "EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de bafios del segundo nivel ala Sur de la Direccidn.
2 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de |la Direccion.
3 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de pasillos y barandas del arco de la Direccidn.
4 |Apoyé en limpieza mantenimiento y pulido de balcones en areas de bronce de la Direccién.
5 |Apoyé en la seguridad y vigilancia de la Direccién,
6 |Apoyé en la logistica de moebiliario para capacitaciones de la Direccidn.
7 |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccién,




8 |Apoyé en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccién.
9 |Apoyé en ordenar y limpiar las instalaciones del Museo de la Direccién.
10 [Apoyé en las actividades realizadas en la Direccién.

jp%_, Aicer
BERNABE TRINI

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza @ quien corresponda, para que

precedan al trdmite de pagoe respectivo.

Pk 1 AR o) G T TR T O TS

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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5
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Ceniratista:

Gilberto Xol Maas

Cul:

2075 94600 1606

Numero de Contfrato:

359-2021-029-DGCT .

NIT del contratista:

8101590-9

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Meonto total del Contrato:

14,354.84

Plazo del Contrato:

05-07 al 30-09-2021 .

Honorarios Mensuales:

5,000.00

Periodo del Informe:

01-09 al 30-09-2021 =

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

P
~

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y perscnal de "LA
! DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades de monitorec de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso vy egreso del personal de “LA DIRECCION",
4 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCION".

5 DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se reclizan para el resguardoe y vigilancia de las instalaciones de "“LA

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egresc de equipos y materiales de las

b instalaciones de “LA DIRECCION"

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL CONTRATISTA'' deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién

10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al érea de procesamientc postal de la Direccidn.
2 Apoyée en rondas de seguridad al edificio de la Direccién.
3 Apoyé en larevision de mochilas y bolsos al momento de retirarse el perscnal de la Direccidn.
4 Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccién.
5 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de |a Direccién
del ala norte del Edifico Central,
6 Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccidn.
7 Apcyé con el protocologo de bioseguridad al ingreso del personal, visitantes v proveedores a la

Direccién.




QE CURRAS.
QY- LoMINIS ;-qup)‘
ad 20

& <

IS el

T

g

PMALA n

2 i S,

- 0 - ’ . .- " p "

8 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccidn. \o ‘Tw‘iw-y

9 Apoyeé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccién.
10

Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccién identificando a los proveedores y visitantes.

Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personal de la Direccién.

f.
G [t
GILBERTO XOL MAAS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

o o
DE CUATEMALA
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Edwin Rolando Rosales Quezada cu: 2500535190101

Numero de Contrato:

360-2021-029-DGCT NIT del contratista: 16431073 -

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q17,225.81 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: /

Periode del Informe:

Q6,000.00 / 01-09 al 30-09-2021 /

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

s Apoyar en realizar los fraslados que sean requeridas por el perscnal de las distintas subdirecciones, departamentos y unidades
que conforman “LA DIRECCION".

2 Apoyar en las actividades que se reclizan de mensgjeria interna y externa.
Apoyer en los actividodes que se reclizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA

3 DIRECCION" en cuanfo a higiene, cuidade, mantenimiento vy evaluacion con la finalidad de gue se encuentren en condicicnes
Sptimas cada vez que sean utilizados.

4 |Apoyar enlas actividedes de monitoreo mecdniceo de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".

5 Apoyear en las actividades que se redlizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, ubricantes, repuestes v
accesorios de los vehiculos propiedad de LA DIRECCION".

6 Apoyar en la elaboracidn vy presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Participar en los actividades asignadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en ctras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.,

" Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “"EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la verificacion del buen funcionamiento de los vehiculos de la Direccion General de Correos y Telégrafos

2 |Apovyeé en el traslado del personal a distintas dependencias del Misterio de Comuniciéon Infraestructura vy Vivienda.,

3 |Apoyé en la limpieza de los vehiculos propieda de la Direccidn General de Correos y Telegrafos.

4 |Apoyar en el traslado de Documentos Oficicles a diferentes unidades del Misterio de Comunicion Infraestructura y Vivienda.

5 |Apoycr en abastecer de combustible a los vehiculos propiedad de la Direccidn General de Correos v Telegrafos

6 |Apoyé en reparto de sacas pestales en diferentes Municipios

7 |Apoyar en traslado de muebles de la carpinteria hacia las oficinas de la Direccién General de Correos vy Telegrafos.

8 |Apoyar en el Departamento de Operacicnes en reparto postal

9 |Apoyarenel DEDOWHTO de Operaciones en la preparacion de sacas postales.

") ‘7///2/7%

Edwin Rol%qgj}éc/(és Quezada

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al otergamiento del Finiquite correspondiente.
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JULIETAGD AC
SUB-DIRAE%%I’ORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . s .
K Maria José Davila Turcios Ccul: 3553 74900 1901
Contratista: K
S ANIT del
Numero de Contrato: 361-2021-029-DGCT N 10047145-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): :

Plazo del 05/07/2021 al

Monto total del Contrato: a 22,867.74
:|Contrato: 30/09/2021
Honorarios Mensuales: a 8,000.00 )Perlodo del 01/09/2021 al
JInforme: 30/09/2021 /

Unidad Administrativa

. Departamento Financiero
donde presta los servicios:

7

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de |la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a departamento.

Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacion interna y externa que ingresa y egresa al
2 departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobe control de correspondencia interna y externa,

3 llevando el registro correspondiente.

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en la atencién de llamadas tetefdnicas y visitas del departamento.

6 Brindar apoyo en la revision de la agenda del Jefe del departamento.

7 Apovyar en la reproduccién de fotocopias.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por [as autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aguellas otras actividades que se deriven de |z presente contratacién.

1l
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS BURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE
Apovyé a revisar las 102 requisiciones que llegaron de ctres departamentos y darles ingreso a las mismas
todas las veces gue las presentaron al departamento y revisé su documentacién adjunta de manera que
1 esta contenga la informacidn correcta trasladandolo a la Seccién de Presupuesto posteriormente, o bien
a la Seccién de Tesoreria, y Hevando controt de su estado.
5 Apové a la Seccion de Presupuesto en la codificacidon de 36 Requisiciones de Servicios Bésicos trasladadas

por la Seccién de Mantenimiento,




Apoyé a recaudar y revisar 67 Ordenes de Compra, CYD y/o COM-DEV para posteriormente trasladarlo a

la Seccidn de Contabilidad y enviar los expedientes de CUR solicitados por DAF.
Apoyé en recibir, revisar y trasladar a la Seccién y/o Subseccién correspondiente 98
4 oficios y 13 Circulares con solicitudes y/o traslado de informacién proveniente de los diferentes
Departamentos de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Apoyé en conformar, revisar, juntar, foliar, imprimir, fotocopiar y escanear informacion solicitada por la
5 Contraloria General de Cuentas, asi como por el Congreso de la Republica de Guatemala, la cual se
encontraba en las diferentes Secciones y/o Subseccién que conforman este Departamento.
6 Apoyé en el manejo de la agenda del Jefe del Departamento Financiero y organizacé 15 reuniones con
otros Departamentos, Secciones, Subsecciones y/o Unidades.
7 Apoyé en contestar las llamas telefénicas de todo el departamento.
g Apoyé en la redaccion de 42 oficios solicitados por la jefatura de este departamento, asi como la
reproduccidn de fotocopias para los mismos y archivo digital.
9 Apoyé en escanear, fotocopiar y compaginar expedientes de transferencias y CUR, coordinar y enviarlo a
la Direccion de Administracidn Financiera -DAF-.
10 Apoyé en revisién de expedientes de pago en que cumplieran con los requisitos correspondientes de las
facturas y firmas y que contaran con la documentacién completa, correcta y con las firmas autorizadas.
13 Apoyé a la Seccidn de Tesoreria en la revisién de Formas 63-A2 y Anticipos de Gasto.
Apoyé en solicitar firmas en expedientes y/o de Visto Bueno del Sefior Director, Licenciado José David
12 Prado Véasquez y de la Sefiora Subdirectora Administrativa Financiera, Ada Julieta Guinea Chavarria, asi
como Aprobacion de expedientes CUR de pago por medio medio de 22 providencias.
Apoyé a solicitar, recaudar y revisar Ordenes de Compra, CYD y/o COM-DEV del Grupo de Gasto 300
13 ["PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES" los cuales se encontraban en espera a poder ser

evaluados y aprobados para el pago correspondiente.

Mar‘}a José Dévila Turcios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conform|dad por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pag

(f)

| - DE G_QUATEMALA

AYNOR OSWALDO PORON CUA

He- Jere FlNANClE 0 ERO
DEPARTAMENTO FINA!




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo .
. | CUI: 2579 83384 12201_’;;,
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO , ‘-\_"3—,-,”*;’q o
Numero de NIT del b
362-2021-029-DGCT de i 3925636-7
Contrato: contratista:
Servicios (Técnicos o .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
nto total de Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021 .
Contrato: Contrato:
Honorarios i
Q6,000.00 Phriado el 01al 30-09-2021
Mensuales: Informe: -
Unidad
Administrativa Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA
1 |DIRECCION".

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 |DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y
3 |segundo nivel de “LA DIRECCION”.

Apovyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

4
. Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”.

6 |Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.

7 |Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la atencidn de cafeteria para reuniones vy visitas oficiales de la Direccién General de Correos
1 |y Telégrafos.
2 |Apovyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccién General.




3 |Apoyé en atencidn de cafeteria para de asesores de la Direccidn y Sub Direccidon General.
4 |Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de Direccidén General.
5 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la Direccidn.
6 |Apoyé en limpieza e higiene del despacho de Sub Direccidn de la Direccidn.
Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de
7 |Direccién General. '
8 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la Direccién.
Apoye en el pulido de pisos del area de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de
S |dama de la Direccidn.
10 |Apoyé en la recoleccion de basura del segundo nivel de la Direccion.
11 |Apoyé en atencion de cafeteria para el Director General de la Direccidn.
12 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la Direccidn.
Apoyé en atencion de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director General de la
13 [Direccién General de Correos y Telégrafos.
14 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.
15 |Apove en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la Direccidn.
16 |Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas de la Direccién.
17 |Apovyé en la limpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.
18 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

£odela - Say oS

FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

[ Lav)
" ADA JULIETA Gt (1WFA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINIETRATIVA EINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 030

Nombre completo del
Contratista:

Erick José Fernando Osorio Ortega S|cul: 2991 81561 0101

NIT del

Numero de Contrato: 364-2021-029-DGCT 406398-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}):

Servicios Tecnicos

Monto total del Contrato: 17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
f Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel |, 1 30-08-2021
informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

-

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

/
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacién,

1 administracion y conservacion de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracién en los sistemas y libros correspondientes.
Apoyar en las actividades de gestidn para dar trdmite a los traslados de activos fijos y bienes

2 fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
procedimientos y normas establecidas.

3 Brindar apoyo en las actividades de identificacidn y colocacién del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

4 Apovyar en las actividades que se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
segun sea el caso que se presente,

< Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacidén del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”,

. Apovyar en las actividades relacionadas a la conciliacidén de los diferentes registros (libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |[Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovye en los respectivos movimientos y regsitros de los bienes muebles que se trasladaron en los
1 diferentes Departamentos, Secciones, Subsecciones y Unidades de la Direccién General de Correos
y Telégrafos.

5 Brinde apoyo en el registro de nuevos bienes de la Direccién General de Correos y Telégrafos, asi
como también la emsion de su respectiva etiqueta con nimero de inventario.

3 Apoye en los procesos correspondientes para dar de alta y baja los bienes de La Direccién General
de Correos y Telégrafos en las diferentes tarjeas de responsabilidad del personal.

(F)

En{ick Jasé | ern%ndo Osorio Ortega

N . - . .
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
i . L . - — _— .
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\ CUA
SWALDO PORONC
\EFE FINANCIERC

LIC. MAYNOR 0

DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/’ TE Cox
QS'?- eNDrTa,éT&fO
‘o

Nombre Lesly Vanessa
completo del Y | cur: 1938756830101  /

. Conde Pacheco / /
Contratista: / /
Numero de 365-2021-029-

NIT del tratista: 81-3 /
P—— DGCT el contratista 33918 /
Servicios !
(Técnicos o Servicios Técnicos |
Profesionales):
M |
St tataldel Q.17,225.81 | Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato: _
H rarios .
onorart Q.6,000.00 | Periodo del Informe: 01/09/2021 al 30/09/2021
Mensuales: /
Unidad
N Unidad de Auditoria Interna
donde presta los y
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad.
2 Brindar apoyo en la redaccidon de correspondencia de la Unidad.
Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa de la
3 Unidad.
a4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y vistas a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan scbre control de correspondencia interna y
6 externa, llevando el registro correspondiente.
5 Apovar en la reproduccion de fotocopias.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
8 superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
11 contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo y trdmite de la correspondencia interna y externa
1 gue ingresa a la Unidad.
2 Apoyé en la redaccion de correspondencia de la Unidad.
3 Apoyeé en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa de la Unidad.




4 Apoyé en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.

Apoyé en traslado de documentacién a otras Unidades, Secciones y Departamentos de la
5 Direccion General de Correos y Telegrafos.
6 Apoyeé en el archivo de los documentos en la Unidad.

Apoyé en seguimiento de documentos enviados a distintas Unidades, Secciones y
7 Departamentos de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
8 Apoyeé en el envio de documentos a otras entidades.
9 Apoyé en los requerimientos de libreria.
10 Apoyé en control de archivo.
11 Apoyé en el escaneo de documentacion de archivo de la Unidad.

P
7 iyl
4
(F .1

Les 4/[’ a Cﬁ\hée Pacheco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

PO ey

ADA JULIETA (;Ul NEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre_ completo del Floridalma Montenegro Chang Cul: 2596 55937 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 366-2021-029-DGCT . 72240172
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q. 17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-

Contrato: Contrato: 2021

Honorarios /|Periodo del 1-09-al 30-09- ‘
Q. 6,000.00 eriodocel | 01-09- /

Mensuales: Informe: 2021 /

Unidad

Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta los servicios: _,f’

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postales, sobres de primer dia
1 de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos conmemorativos y de primer dia
de circulacién.

2 |Apoyaren la atencion e informacion a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

3 Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

Apoyar en el envido de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados

4 :
filatelistas.

5 Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
los Abonados Filatelistas.

6 Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencion al publico vy

coleccionistas.

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
10 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de series de sellos postales, sobres de primer dia de circulacidn,
aplicacién de matasellos conmemorativos en trifoliares disponibles en la sala Filatélica.

2 Se brindo apoy6 en la realizacion de fotocopias para el departamentode Filatelia.

Se apoyo con el pegado de boletas 63-A2 para la conformacién del informe de ventas para
tesoreria de Departamento Financiero.

4 Se apoy6 en atencion a los usuarios en ventanilla con la venta de series de sellos postales.

(F) Y
&ﬁfﬁdﬁlm?‘!v\ﬁntenegro Chang

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . q

i Luis Enrique Lépez Alba CuUI: 2239729400101
Contratista:
Numero de Contrato: 367-2021-029 NIT del contratista: 8544170-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del Contrato: 05-07 al 31-07-2021

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignado que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para trémite de firmas del los formularios numerados y autorizados por la
5 Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible.
Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones de combustible en el libro de Control de Combustible
3 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
Apoyar en archivo y registro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios
de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica y
5 Transportes de “LA DIRECCION”,
Brindar apoyo en la conformacién del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupones de
6 combustibles y documentos de soporte.
Apovyar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible.
7
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
Participar en las comisiones asignadas por la autoridad superior;
10
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo'que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.
Se apoyé en efectuar la emisién y elaboracién de formularios para el despacho de combustible, por semana seglin
1 resolucidn vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.
2 Se apoy6 en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
3 Se apoy6 en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.
4 Se apoy6 en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Transportes.
5 Se apoyé en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.
6 Se apoyd en el arqueo de cupones de combustible.
7 |Se apoyo en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.
8 Se apoyo en la entrega de documentos oficiales en horario extracrdinario.
9 Se apoyo en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.
Se apoyo en realizar los troslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
10 : " "
unidades que conforman "LA DIRECCION
Se apoyd en las actividades de monitoreo mecanoco de los vehiculos mecanico de los vehiculos propiedad de "LA
11 v
DERECCION
12 |Se apoyé en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccidn de transportes..
13 |Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a "LA DIRECCION"
14 |Se apoyo en el traslado Y movilizacion de Director de "LA DIRECCION"

(F)

S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia. asi mismo. se encuentra recibido de conformidad, por lo aue se autoriza a auien corresponda. para aue

Pios ol evadhor e 063 501

'ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edgar Daniel Barrios Marroquin cul: 2848 65990 0101

NIT del

Numero de Contrato: 368-2021-029-DGCT 8652985-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazo.del Q07201 ol
Contrato: 30/09/2021

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Pariedodel o1/ce/2021 4l
Informe: 30/09/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Fondo Rotativo del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision de documentos de rendicidn de fondos rotativos.
2 Apoyar en la solicitud de fondos rotativos en el sistema de SICOIN.
3 Brindar apoyo en el registro y control de rendiciones de fondo rotativos en el SIGGLO.
Apoyar en temas relacicnados con ejecucion de fondos rotativos de las uniddes organicas de la "LA
4 |DIRECCION",
Brindar apoyo en la elaboracidn de cajas fiscales e integracidon de documentos de soporte.
Apoyar en el control de ingresos Filatélicos y Postales a "LA DIRECCION".
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
3 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por le que “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME JUNIO
1 Apoyé en la elaboracion de 38 informes de reconocimiento de gastos.
7 Apoyé en el control de la elaboracién de caja fiscal.
3 Apoyeé en la elaboracion de conciliaciones bancarias.
4 Apoyé en el control de ingresos Postales.
5 Apove en el control de ingresos Filatelicos.
6 Apovyé en la elaboracién de 15 cheques
7 Brindé apoyo_para-el ingreso de Fondo Rotativo en el sistema Sicoin.
8

Apoyé ed)a elabgracién y revisién de la caja chica del Fondo Rotativo

/\ \\ |

Marroquin

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

(f)

UATEMALA
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INFORME PERIODIE.‘,O DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . ; . P ;

Contratista: Wotzhbelli Edwin Arturo Chinchilla Enriquez |CUL: 2083457340101
Numere de Contrato: 369-2021-029-DGCT NIT del contratista: 69499934 _—
Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Monto total del Contrato: | Q 20,096.77 |Plazo del Conirato: 05-07 al 30-09-2021 -
Honorarios Mensuales: . | Q < 7.000.00 |Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021 /
Unidad Administrativa i :

donde presta los serviclos: Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. Apoyar en readlizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman " LA DIRECCION".

2 |Apoyar en las actividadees que se realizan de mensgjeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionaniento de los vehiculos, propiedad

3 |de LA DIRECCION, en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con la finalidad de que se
encuentren en condiciones optimas cada vez que sean utilizados.

4 |Apoyar en las acfividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la DIRECCION.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes,
repuestos y accesoriso de los vehiculos propiedad de la DIRECCION.

& |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por aurtoridades superiores.

7 |Participacion en las actividades asignadas por las auteridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, "'EL CONTRATISTA'' debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

: Apoyé en el fraslado de documentos oficales de las distiantos departamentos y unidades de la Direccidn
General.

2 |Apoyeé en las actividades de monitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de la Direccién General.

3 |Apoyé en el lavado y lustrado de los vehiculos propiedad de la Direccién General,

4 |Apoyé en le fraslado de personal de la Direccidn General a distintas instituciones.
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Apoyé en el control de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad de la Direccidn

8 General.

6 Apoyé en el archivo mensual de las vitacoras de kilometraje y combustible de los vehiculos propiedad de la
Direccion General.

7 Apoyé en el fraslado de los vehiculos de la Direccidn General hacia el taller mecanico para respectivo

mantenimiento

8 |Apoye en el traslado de vehiculos e insumos hacia las bodegas de la Direccién General.

9 |Apoye en la comision asignWr']os autoridades superiores hacia el Municipio de Jutiapa.

© Chinchilla Enriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

N Josué Lob i :
Contratista: imrod Josué Lobos del Aguila |CUI: 2604 07216 0601
Numero de Contrato: 370-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4948798-0
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021 —
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021 -
Unidad Adm'"_'stmhvc' Aaride Seccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en velar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores
1 de “LA DIRECCION",
Apoyar en inspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer vy
2 segundo nivel de “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de todas las aréa de la “LA DIRECCION".
4 Soporte en la verificacién del cumplimiento de las labores de pilotos, seguridad y personal de mantenimiento.
5 Apoyar en inspeccionar el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de entrega de vy registro de insumos de limpieza para la seccién de
é mantenimiento.
7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de las subseccion de mantenimiento.
8 Elaberar y presentar imformes solicitados por auteridades superiores.
o Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
n las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé Colocacion de banderas en area de todo el edificio Central de Correos y Telegrafos.
2 Apoye Instalacion de mebiliario en area de museo de Filatelia Arte y Cultura.
3 Apoyeé Instalacion de tomacorrientes para computo en Operaciones Postales de la Direccion General
de Correos y Telegrafos.
4 Apoyeé Instalacion de tomacorriente en area de Antencion al Usuario.
5 Apoyé Traslado de Mobiliario al museo del Ferrocarril.
6 Apoyé Colocacion de pasadores en area de unidad de acceso a la imformacion Publica.
7 Apoyé Reparacion de banderas en area de Terraza.
8 Apoye Verificacion de e implementacion de iluminacion en faroles del area exterior.




o Apoyé Reparacion de puerta y se habilito area en el Departamento de Filatelia Arte y Cultura, y
reubicacion de mobiliario

e

|~

10 Apoyé Elaboracion de estructura para bodega en area del Museo de Filiatelia.

11 Apoyé Reubicacion de muebles y modificacion del area de filatelia.

(F) i
Nimrod Josué Lobos del Aguila

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por Io que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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SUB-D\RPEEDCTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO"DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Silvia Francisca del Cid Rodriguez Ccul: 1865 85535 0614
Numero de Contrato: 571 -2621~029-DGCT NIT del contratista: 5977854-7 —
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q20,096.77 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021/
Honorarios Mensuales: Q7.,000.00 ' Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021 ~
ﬂ,’f‘s’::i‘zi‘i:’:i"m“’ﬁ"“ dotiche presic Seccién de Mantenimientd y Seguridad Industrial del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y frdmite de la correspondencia interna y externa que ingresa ¢ la

1 seccion de mantenimientao.

5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de mantenimiento.

3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la seccidn de mantenimiento.

4 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de la seccidn de mantenimiento.
Brindar apoyo en las actividades de seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de las agencias postales y planta

5 central de “LA DIRECCION".

s Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccidén de mantenimiento.

7 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.

a Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

1 Las ectividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas
aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el archive de documentacidn de la seccién de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccidn.

2 Apoyé en la reproduccion y escaneo de documentos oficiales de la Direccién.

3 Apoyé en la redaccidn y distribucion de documentos entre los departamentos de la Direccidn.

4 Apoyé en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccidn.

5 Apoyé en la realizacién del inventaric de insumos a cargo de la seccién de mantenimiento de la Direccidn.

6 Apoyé en el control y registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la Direccion.

7 Apcyé en la gestidn de expedientes para el pago de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central de
la Direccion.

8 Apoyé en la elaboracion de informes de la Seccién de mantenimiento de la Direccidn.

9 Apové al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Direccidn.

10 Apovyé en la gestion de pagos de |os servicios basicos de las distintas agencias postales de la Direccidn.




1 Apoyé en la elaboracion de facturas electronicas al personal de mantenimiento. Qﬁ_s * v/

12 Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccédn.

BuaLA. O

13 Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicics basicos de las
Agencias postales de esta Direccion.

14 Apoye en la logistica de actividades solicitadas por los diferentes Departamento de esta Direccion.

15 Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento.

16 Apoyé en la recepcion de facturas de los diferentes proveedores para dar inicio al expediente de pago del servicio
basico.

El presente informe rejponde a 1o estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien comresppnda, para gue
precedan al tramite de pago respectivo.

108 A LA G Qe TG PG s

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MANUEL BENITO AJQUIJAY ORTIZ cut 1856 64016 0101

Numero de Contrato:

NIT del
contratista:

372-2021-029-DGCT 4618844-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q20,096.77 Flaza del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Eerodeiel 01-09 al 30-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Administracién de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de
Informacion.

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Brindar apoyo en las actividades que se realizan scbre disefio de redes internas y conexiones con redes
externas cumpliendo con estandares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracién de telefonia andloga, mévil e IP y de
videoconferencias a nivel institucional.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de |a red de voz, datos e inalambrica de “LA
4 S i
DIRECCION".
" Brindar apoyc en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informaticas y mantenimiento de la red
video-vigilancia de “LA DIRECCION”,
Brindar apoyo en las actividades de configuracion de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan (enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros).
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
g Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
@ Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyeé en la verificacion diaria del funcionamiento de los grabadores de camaras de vigilancia.
5 Apoye en la correccién de la configuracion de los sistemas de vigilancia de las agencias
departamentamentales.
3 Apoye en la instalacién de equipo de audio vy video para actividad COPADEH.
4 Apoyé en la instalacion de puntos de red por traslado de personal de Operaciones Postales.
S Apovyé en cambio de switch en Fardos Postales.
6 Apoyé en brindar soporte via telefénica a diferentes agencias departamentales .

(F) J/m

MANWQUUAY ORTIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autonzaa quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago . Jacd
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) o
. CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS CUI: 2989 249000 ’/ar‘g, * .
Contratista: SSpaLs.
NIT del
Numero de Contrato: 373-2021-029-DGCT ¢ 9054930-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del
Q. 20,096.77 Plazodel 05-07 al 30-09-2021 __
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01 al 30-09-2021
Informe: -

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
1
2 Apovyar en la cotizacion de bienes, productos y servicios.
3 Apoyar en el seguimiento a emisidn de facturas y pago de servicios fijos.
Apoyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.
Apoyar en la elaboracién de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.
5

6 Brindar apoyo en la elaboracion de Términos de Referencia para adquisicidn bajo la modalidad de

Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccién
7 de compras.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

8

g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

- Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

- debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el seguimiento y conformacion de expedientes de pagos ya programados.

2 Apoyé en la conformacién de expedientes varios.

3 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

4 Apoyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios para cada expediente designado.
5 Apoyé en la ubicacion de cddigos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.

6 Apoyeé en la ubicacion de rengldn presupuestario segln el insumo a utilizar.

Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccion General de Correos y
Telégrafos que son necesarias en expedientes de pagos.




8 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

9 Apoyé en la revisidn de cotizaciones, proformas y érdenes de trabajo segin el caso.

10 |Apoyé en la recepcidn y revisiéon de facturas por compras efectuadas.

11 Apoyé en verificacion de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracién
Tributaria —SAT-.

12 |Apoyé en justificacion el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

13 Apoye en la verificacion e impresién de documento del Registro Tributario Unificado —RTU vy
constancia de inventario de cuenta activo de los proveedores.

" Apoyé en la elaboracion de cartas de satisfaccion por cada servicios recibido a favor de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

15 |Apoyeé en la certificacion de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

16 |Apoyé en el escaneo y reproduccidn de documentos oficiales para complementar expedientes.

17 |Apoyé en la Recepcion y emision de llamadas que ingresan a la seccién de compras.

18 |Apoyé en la atencién telefonica y presencial de proveedores.

19 Apoyeé en la elaboracion mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccidn
de Compras.

20 |Apoyé en redaccion de oficios y providencias.

21  |Apovyé en la elaboracion de Liquidaciones en el Sistema de SIGES.

22 |Apoyé en la elaboracion de Ordenes de Compra en el sistema de SIGES.

23 . |Apoyé en la elaboracién de documentos tipo CYD y documentos COMDEV en el Sistema de SIGES.

24 Apoyé en revisar e imprimir la informacidn que se ingresa al Sistema Interno de Informacion
Publica.

25 Apoyeé en la publicacidn de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos
varios de las adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios.

26 Apoyé en la atencidn a personal de la Direccion General de Correos y Telégrafos que efectda
requerimientos o realiza consultas a la Seccién de Compras.

27 |Apoyé en la elaboracién de informe mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

)8 Apoyé en Informar de pagos efectuados a proveedores segun ruta de critica de pagos por medio de

comprobantes Unicos de Registro —CUR- vy por Fondo Rotativo.

‘Z%AFWRIEL PEREZ SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramlte
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
] P Beatriz Elena Bobadilla Godoy Cul: 2197-27023-0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 374-2021-029-DGCT . 4085150-8
contratista:
Servicios (Técnicos o B
) Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Plazo del 05/07/2021 al
Q.20,096.77 z o
Contrato: Contrato: 30/09/2021
Honorarios Periodo del 01/09/2021 al |
Q. 7,000.00 ' 05/ /
Mensuales: / Informe: 30/09/2021
Unidad ’
Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad .
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
3 Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de la documentacion que ingresa y egresa a la Unidad.
" Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la revision de la agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
g externa, llevando el registro corespondiente.
5 Apoyar en la reproduccion de fotocopias
8 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por la autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el proceso de recepcién, archivo y tramite de la correospondencia interna y externa
1 que ingresa a la Unidad de Asesoria Juridica.
Apoyé en marginar los documentos que me entrega el Asesor para cada asesor de la Unidad de
2 Asesoria Juridica.
Apoyé en el ingreso a la base de datos de docuemtnos que ingresan a la Unidad de Asesoria
3 |Juridica
Apovyé en la atencion de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad de Asesoria Juridica.
4
L
G




5 Apovyé en la revision de la agenda de los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica

Apoyé en colocar sello de subdireccién a unos documentos para la Consesion del 3%

Apoyé en colocar una copia de los oficios que se han elaborado en certificar expedientes,
7 solicitados por la Contraloria General de la Nacién (PGN)

Apoyé en sacar los expedientes de las agencias departamentales, para responder un oficio
8 dirigido de la Direccién General.

Apoyé en trasladar a la Licenciada Moran, varios expedientes de la Consesion para responder
9  |oficio dirigido de Direccion General

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de ccmformidad, por lo
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES
Contratista: DE CAMARERO

CUl:

NIT del

Numero de Contrato: 375-2021-029-DGCT / 1693778-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 2 -09 -
0.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09

Contrato: Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Pefioda del | DL-093 20-08-
/ Informe: 2021

Unidad Administrativa '

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccidn, recepcién, clasificacién, archivo, registro y tramite

1 de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacién, manejo y
conservacion de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unién Postal
2 Universal, Coleccién Nacional, Internacional y Protocolo.
Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones de sellos postales que salen
3 a circulacion a los entes correspondientes.
Apoyar en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.
Brindar apoyo en la elaboracidn y seguimiento de expedientes para la autorizacién de nuevas
5 emisiones de sellos postales.
6 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas al departamento.
- Brindar apoyo en las actividades de revision y seguimiento de la agenda del departamento.
g Apoyar en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccién de fotocopias.
4 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
10 superiores.Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
i3 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en el proceso de redaccidn de 38 oficios, recepcién, clasificacion, archivo, registro y
tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.




Apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificacion, manejo y conservacia

de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unidon Postal Universal, Coleccio\q Yz
™.,

2 Nacional, Internacional vy Protocolo.
3 Apoyo en la participacion de reunion del Consejo Nacional Filatelico.
4 Apovyo en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.
Apoyo en la elaboracién y seguimiento de expedientes para la autorizacién del material
5 filatélico para las nuevas emisiones de sellos postales.
Apoyo en la elaboracion y seguimiento de expedientes para la autorizacidon de nuevas
6 emisiones de sellos postales.
Apovyo en la logistica para el lanzamiento de la emision postal Bicentenario de la
7 Independencia de Guatemala/Periédo Fundacion de la Repiblical847
Apovyo en la logistica para el lanzamiento de la emisidn postal Bicentenario de la
8 Independencia de Guatemala/Periédo Liberal 1871 - 1944
Apoyo en la logistica para el lanzamiento de la emisidn postal Bicentenario de laIndependencia
9 de Guatemala/Periédo Revolucionrio 1944 - 1954
Apovyo en la logistica para el lanzamiento de la emisidn postal Bicentenario de la
10 [Independencia de Guatemala/Periédo Contemporaneo 1985 - 2021
11 |Apoyoen la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.
12 Apoyar en las actividades de encuadernacion de documentos y reproduccidn de fotocopias.
Apovyo en el inventario de las especies postales de uso de protocolo.
13

(F)

—

(RZ)'A

0848
REBECA ESPERANZA GONZALEY MGRALES DE CAMARERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

B S P PN I A

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRiA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre Completo del MARITZA JUDITH Cul: 2199636650101
Contratista: MOLINA PELLECER
Nidmero de Contrato 376-2021-029-DGCT " NIT del 1693747-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazo del 05/07 al
/ Contrato: 30/09/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del 01/09 al
Informe: 30/09/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion, archivo, registro y tramite de la
correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de actualizacion del kdrdex del personal de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas del departamento.

v s jw N |-

Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.

Apoyar en la reproduccion de fotocopias y llevar el registro correspondiente

7 por via telefénica.

Apoye en brindar atencidn al personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o

Brindar Apoyo en la redaccidn de constancias de trabajo ,solvencia de reintegros, constancias para
tramite del IGSS vy certificaciones u otros documentos que sean solicitados en el departamento

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades en la que sea designado por las autoridades superiores

11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




&

DE COR,
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1 Apoye en la atencién a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacién de Recursos Humanos y Seleccion de personal
Apove en la redaccion de oficios varios a otros departamentos de la Institucion y otras
dependencias del estado.
Apoye en atencion al pablico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del IGSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Pdstumo solicitudes de practicas y otros
Apoye en la recepcidon de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apovye en archivar las constancias de recepcidon de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2021 del personal activo.
Apoye en poner sello de certificacion y fecha a los contratos para que los certifiquen
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC

2 Apoye en la elaboracion de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.
Apoye en realizar 16 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apovye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apovye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de septiembre 2021.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021, 022 y 029 del mes de septiembre 2021
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesién del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apovye en la elaboracion de 25 constancias laborales, para trabajadores activos y para ex
trabajadores del rengléon 011.
Apovye en la elaboracion de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

3 Apoye en el control de la bitdcora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de septiembre 2021
Apovye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacién de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcidn de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de septiembre 2021

5 Apoye en la revision y atencion de la agenda de las perscnas que son citadas para
entrevista por la coordinacidon de Recursos Humanos.

6 Apoye en la reproduccién de fotocopias de documentos varios.

7 Apoye en brindar atencidn al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefonica.

8 Apoye en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la




10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

M el a
Maritza Judith Molina Pellecer
Contratista Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

KESVIN LEONARDO BARRIOS GARCIA _,,--’! Cul: 1996 79681 0101

NIT del

Numero de Contrato: 377.2021-029-DGCT  / 27574210

£ contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del 01 al 30-09-2021
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financierc

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos v bienes fungibles mediante
1 [tarjetas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades de gestion para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes

Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas
2 establecidas.

Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacién del respectivo registro de inventario
3 a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de bajz los bienes de “LA DIRECCION" que se
A encuentren en mal estado o segun sea el caso gue se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de aita los bienes de “LA DIRECCION” seguin sea el
s €aso que se presente.

Apoyar en las actividades gque se realizan para mantener controi de los activas fijos y bienes
. fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema,
; tarjetas de activos fijos y bienes fungibles.
5 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovyé en la asginacion de bienes a personal de nuevo ingreso.

2 Apoyé en la realizacidén de solvencias de personal por rescision de contrato.
Apoyé en diferentes actividades en relacion al ordenamiento de asigancién de bienes en la Subseccion de

3 Inventarios de la Direccidn Financiero.

4 Apoyé en el registro de nuevos activos fijos adquiridos por la Direccion al Inventario General y SICOIN
Apoye ir;\la realizacion de\informes para Direccion y Subdireccion sobre el estado actual del Inventario de Tz

5 Direccidh General de Cdrreos y Telégrafos

N by
—RESUI LEONABDQM\BQW A

- \
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\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

OE CUATEMALA

Por ol VG QU 1000 e

LIC. MAYNOR OSWALDO PORON CUA
JEFE FINANCIERO
DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

) BRYAN ESTUARDO Uy
Nombre completo del Contratista: RAMIREZ RAMIREZ Cul: 2242 71571 010T~
NIT del
Numero de Contrato: 378-2021-029-DGCT 5 7617337-2
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 05-07 al 30-09-

Monto total del Contrato: .20,096.77

e R.20.0 Contrato: 2021 -

PRrade 01-09 al 30-09

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 - del ] 2;21 -
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los Subseccidn de Compras del Departamento

servicios:

Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la conformacidn de expedientes de compra directa y baja
1 cuantia.
2 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccién de compras.
Brindar apoyo en |z atencidn de visitas técnicas y personal interno a la seccidn
3 de compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el
4 registro correspondiente.
Brindar apoyar en las publicaciones de NPG en el Sistema de Informacion de
5 Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las
6 autoridades superiores.
7 Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores;
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades
9 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se
10 deriven de la presente contratacion
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE
No. SEPTIEMBRE
Apoyé en la prestacidn de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo
1 Letona.
Apoyé en la verificacion de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 . Administracion Tributaria —SAT-.
3 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apoyé en la conformacion de expedientes para la liquidacion de facturas.
Apovyé en la atencion de proveedores que visitan la Direccién General de Correos
5 y Telégrafos.
6 Apoyé en la reproduccion de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.




Apoyé en |a distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades | = . ”

7 y Secciones de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
8 Apoyé en la recepcidn de llamadas que ingresan a la seccidon de compras.
9 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la
10 Direccidn General de Correos y Telégrafos.
i Apoyé en la emision de llamadas a proveedores.
Apoyé en la elaboracion de Términos de Referencia para la elevacién de eventos
12 en el portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracion de bases para concurso de compra directa con oferta
13 electrdnica en el portal de GUATECOMPRAS.
Apoyeé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja
14 cuantia.
15 Apoyé en la elaboracidn de cuadro de adjudicacion de eventos.
Apovyé en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV
Y CYD en el portal SIGES.
e Servicio de telefonia fija (5 salidas) 22326102, 22325606, 22327448,
22321464, 22894355 prestado en el edificio central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de agosto
2021.
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en el municipio de
San José La Mdqguina Departamento de Suchitepéquez periodo de
20/07/2021 al 19/08/2021.
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en Concepcién Solold
periodo de 27/07/2021 al 26/08/2021.
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en el municipio de
Uspantan Departamento de El Quiché periodo de 16/07/2021 al
13/08/2021.
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Aldea el Rico
Municipio de los Amates Izabal periodo de 26/07/2021 al 25/08/2021.
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Concepcion las
minas periodo de 15/07/2021 al 15/08/2021.
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en Morales Izabal
periodo de 13/07/2021 al 12/08/2021.
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio de
Chiantla Departamento de Huehuetenango periodo de 10/04 al
11/05/2021.
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio de
Chiantla Departamento de Huehuetenango periodo de 09/07/2021 al
16 09/08/2021.




Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en el municipio de
Cuilapa Departamento de Santa Rosa periodo de 03/07/2021 al
02/08/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en el municipio de
Ocdés Departamento de San Marcos periodo de 07/07/2021 al
06/08/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio de
Totonicapan Departamento de Totonicapéan periodo de 02/07/2021 al
02/08/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccién General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio de
Santa Cruz del Quiché Departamento de El Quiché periodo de
10/07/2021 al 10/08/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la
Direccion General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio de
Aguacatan Departamento de Huehuetenango periodo de 06/07/2021 al
05/08/2021.

Adquisicion de 10 mesas cocteleras para ser utilizadas en las actividades
conmemorativas al bicentenario realizadas en la Direccion General de
Correos y Telégrafos.

Servicio de almacenaje de sacas postales de importacién en el
Aeropuerto Internacional La Aurora, correspondiente al periodo
01/08/2021 al 31/08/2021.

Adquisicion de 02 impresoras tipo matricial, para uso de la Seccién de
Almacén y la Seccién de Transportes del Departamento Administrativo
de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Adquisicidn de 02 impresoras tipo matricial, para uso de la Seccién de
Tesoreria del Departamento Financiero de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.

Adquisicion de 500 carpetas de curpiel con logotipo de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos para uso del Departamento de Filatelia
Arte y Cultura.

Compra de escalera, discos duros y proyector que seran utilizados en la
Unidad de Planificaciéon y Desarrollo Institucional de la Direccidon
General de Correos y Telégrafos.

17 Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.

Apoyé en la elaboracién del cuadro de control de compras directas y baja
18 cuantia.

Apoyé en la publicacién, adjudicacion y calificacién de eventos en el portal de
19 GUATECOMPRAS.
20 Apoye en |a elaboracion de liguidaciones en el portal SIGES.




(F) I
____//BMWARB() RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINIST RATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MYNOR GIOVANN! SALVATIERRA FIGUERQA |CUI: 1778 299900101

NIT del

Numero de Contrato: 379-2021-025-DGCT 5461304-3

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
NMonto total del Contrato: 020,086.77 Plazo de 05-07 al 30-08-2021
Contrato:
- it
Honorarios Mensuales: (.7,000.00 Periododel 1 1 09 al 30-08-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccion de Planificacidn y Programacidn de la Unidad de Planificacidn y Desarrells
donde presta [os servicios: Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC

Brindar apoye en las actividades que se realizan para ia elaboracién sistemdtica de informes de avances y
resultados de ejecucion de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
DIRECCION”.

1
Apovar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacién
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”.
2
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos ¢
3 decrementos en el sistema correspondiente, segtin el caso que se presente,
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitcreo de la ejecucidn de metas y resultados en los
4 sistemas correspondientes.
Brindar apoyo en las actividades de elaboracidn de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA
DIRECCIGN”,
5
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en atras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
8
Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
s desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en |2 elaboracion de cuadros en formato Excel para la ejecucion de metas fisicas de la actividad
001 vy 002 correspondiente a septiembre 2021.
Se apoyé en la elaboracidn de cuadros en formato Excel para la2 Distribucidon de beneficiarios de metas
fisicas para la actividad 002 correspondiente a septiembre 2021,
2 Se apoyd en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario (transferencias) correspondientes a

septiembre 2021 en el sisterna SIGES y SICOIN.

Se apoyd en imprimir comprobantes y reportes de metas fisicas para {a actividad 001 y 002 en el Sistema
SHGES correspondientes a septiembre 2021.




3 Se apoyd en trabajar documentacién que conforman expedientes de transferencias presupuestarias en la
parte que corresponde a la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional correspondiente a septiembre
2021.

4 Se apoyo en monitorear y dar seguimiento en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos del
presupuesto fisico correspondientes a septiembre 2021.

5 Se apoy6 en actualizar los informes en cuadros Excel para el seguimientc al Plan Operativo Anual -POA-
2021 en los movimientos del Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero, correspondiente a agosto 2021.

6 Se apoyd en ubicar en el Sistema Informatico de Gestién -SIGES la ejecucién de metas fisicas
correspondientes a septiembre 2021, para la actividad 001 "Direccién y Coordinacién” y actividad 002
"Servicios Postales",

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informatico de Contabilidad Integrada -SICOIN la "Distribucién de
Beneficiarios" en la actividad 002 correspondiente a septiembre 2021.

Se apoy6 en revisar en la pigina web-LAIP-DGCT, que la informacién de los Articulos e incisos de la Ley
Acceso a la Informacion Publica, Articulos de la Ley Organica del Presupuesto Decrete 101-97 y Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado Decreto Numerc 25-2018, se encuentre con la
informacion actualizada al mes de agosto 2021.

7 Se apoyd en la integracién de anexos en forma fisica y digital al informe solicitado por Direccién general
sobre los manuales a la presente fecha aprobados y el proceso de seguimiento de las herramientas
técnicas administrativas de la DGCT.

Se apoyd en la integracion de anexos en forma fisica y digital al informe solicitado por la Autoridad Superior,
sobre el estado en que se encuentran los manuales de funciones y procedimientos.

8 Se apoy6 en la actualizacién de informacion correspondiente a septiembre 2021 de metas fisicas para la
pégina web-LAIP,

9 Se apoyo en registrar y clasificar documentos e ingresarlos al sistema y archivarlos correlativamente en
donde corresponde, se apoyé en sacar copias, imprimir, grabacidn de CD, escanear, se apoyd en atender e
informar tedas las llamadas telefénicas de las unidades orgdnicas, se apoyé en la reproduccién de
documentos.

Se apoy6 en recibir, distribuir y enviar correspondencia a las diferentes unidades orgénicas, se apoyé a
gestionar firmas de la informacién que se genera.

(F) .

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicics y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidadigm_uue;sg autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029/'.

Nombre completo del
Contratista:

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA  |CUI:

Numero de Contrato:

I
380-2021-029-DGCT NIT de 4 480063-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del 0.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-
Contrato: Contrato: 2021 .
Honorarios 0.7,000.00 Periodo del 01-09al 30-09- f
Mensuales: Informe: 2021 /
Unidad

Administrativa donde

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacion, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacién.
Apoyar en la atencion e informacidn a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.
2
3 Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.
Apovyar en el control y operacidn de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacion de soporte.
Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.
Apoyar en el envido de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
6 |[filatelistas.
Apovyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.
Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al publico y
coleccionistas.
9 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
- Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
12 |contratacidon.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \

"G A b
Se apoy6 en la atencién a los usuarios en ventanilla para la promocion de sellos postalesyrzir""
sobres de primer dia de circulacién, productos filatélicos, aplicacion de matasellos
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en la sala Filatélica.

Se apoy6 en brindar atencién e informacién a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 e internacionales.

Se apoyo con el control y operacién de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
debida documentacién de soporte.

Se apoy6 enelenvio de 10 remesas de sellos postales a abonados Filatelistas.

Se apoy6 con el registro y control de los sellos postales y formularios 63-A en los libros
& electrénicos correspondientes.

Se apoy6 en la gestion del surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al
6 publico y coleccionistas ante el departamento Financiero.

Se apoyo con la elaboraracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
63-A, correspondiente al mes de septiembre para el departamento Financiero.

Se elabord informe general de ventas, usuarios y movimiento de sellos postales en la sala
8 Filatélica correspondientes al mes de septiembre.

o (el

AURA YOLANDA R’AMOS DE ARR/IVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Lucrecia Dinora Colindres Ventura < |CUI: 1814 22891 0101
Numero de Contrato: 381-2021-029-DGCT NIT del contratista: 37430815 _
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 - Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021_|
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 - Periodo del Informe: | 01-09 al 30-09-2021 |
Unidad Administrativa donde presta los s e . : i p
L p Seccién de Mantenimiento y Seguridad Industrial-Departamento Administrativo
servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa a la
1 seccion de mantenimiento.
Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la seccion de mantenimiento
2
Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccion de mantenimiento.
3
Apoyar en inspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higene de bafios del primer y segundo nivel
a de "LA Direccion",
Apoyar en las actividades de limpieza e higene de todas las areas de "LA Direccién"
5
Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de Subseccion de mantenimiento
6
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
7
Brindar apoyo en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
8
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la recepcién y clasificacién de documentos
2 Apoyé en el archivo de documentos
3 Apoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION"
4 Apoyé en la elaboracion de informes
5 Apoyé en la solicitud de firmas para expedientes
6 Apoyé en la reproduccién de fotocopias
7 Apoyé en la recepcidn y traslado de llamadas telefonica

(F)

e i E
- = ER— -
f':tﬁE:&T%ﬁn;m‘tiz‘Hhﬁ'es Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

JULIETH
SUB-DIRECTORA ADA RATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

Nombre completo del

i losé Roberto Muralles Lima Ccul: 2934 18381 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 382-2021-029-DGCT NiTdel 24460893
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Meonto total del Contrato: Q. 20,096.77 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Inf 01/09/2021 al 30/09/2021
nforme:

Unidad Administrativa

i En el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
donde presta los servicios: P ' : v

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para el
1 departamento.
2 Apoyar en la elaboracién de material informativo de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION”.
3

a4 Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

Prestar apoyo especializado en el campo filatélico a “LA DIRECCION”,

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la toma de fotografias para los eventos de septiembre.
2 Plan de exposiciones para el Museo de Telégrafos v Filatelia.
3 Gestion de alimentos para los lanzamientos de Sellos Bicentenario
4 Apoyo en los preparativos de logistica ge\ lanzariienyo de Sellos del Bicentenario.

(F)

erto Muralles Lima

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de confermidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pagp respective:

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Wendy Alicia Carrera

; CUl:
Duran de Coromac v

3032521110108

Numero de Contrato:

383-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 10092161-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 20,096.77 Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021 p

Honorarios Mensuales:

Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01/09/2021 al 30/09/2021 |~

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacidn, archivo, distribucién y tramite
de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa del
al departamento
Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccion de correspondencia del
2 departamento
3 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas al departamento
Brindar apoyo en la gestién de firmas de documentos que sean requeridos
4
S Apoyar en la reproduccién de fotocopias
6 Apovyar en la redaccién de requisiciones de insumos a almacén general
Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades vy/o
7 departamentos de La Direccién
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las
autoridades superiores




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brinde apoyo en la gestion de firmas de documentos que sean requeridos
Brinde apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o
2 departamentos de La Direccién
3 Apoye en la reproduccidn de fotocopias
Participe en las actividades designadas por las autoridades superiores: apoye en la
4 Secretaria General

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de p

‘ N VARRIA
T JULIETA GUINEACHR
SUB-DIRAEDCTORA ADMINIS RATIVA EINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sindy Dayana Alvarez Morales CuUl: 1899 90058 010.1

Numero de Contrato: 384-2021-029-DGCT

NIT del

; 2477560-6
contratista: &

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: | Q 20,096.77 |P1azo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: -

Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Pesioda del 01 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Compras del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacién, archivo, registro y tramite de la correspondencia y
documentacidn interna y externa que ingresa y egresa a la seccién.
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccién.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacidn del kardex del personal de “LA DIRECCION”.
4 Brindar apoye en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas a la seccidn.
5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la seccién.
5 Brindar apoyo para la atencién del personal internc y externo que solicita audiencia de forma personal o por
via telefénica.
4 Apoyar en la reproduccion de fotocopias y llevar el registro correspondiente.
8 Apoyar en |a elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
o Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la revisién de la agenda de la seccién.
2 Se apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccién.
3 Se apoyo en en la atencidn de llamadas telefénicas y visitas a la seccidn.
Se apoy6 en la atencién del personal interno y externo que sclicita audiencia de forma personal o por via
4 telefdnica.

— AVARRIA
ADAJULIET VA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRAT




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eddie Roberto Guzman Soto cut: 210018208 0101

NIT del

Numero de Contrato: 385-2021-029-DGCT 6971928-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 Plgzu del 05/07/2021.al
Contrato: 30/08/2021

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Fenodaidel 01/03/2021 al
Informe: 30/09/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Prensa de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion Social

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para

1 comunicados

) Apovyar en la elaboracién de material informativo de “LA DIRECCION”

3 Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION”

4 Apoyar en la coordinacién de conferencias de prensa

5 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores

5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

2 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion

No, ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en la realizacién de captura y edicion de fotografias y videos utilizados en la publicacion de

1 comunicados oficiales de la Direccién General de Correos y Telégrafos de Guatemala. Se elabord material
audiovisual con motivo de la celebracién del bicentenario de independencia.
Apoyé en la elaboracidn de material audiovisual digital de carécter informativo perteneciente a "LA

5 DIRECCION" con el objetivo de dar a conocer el servicio postal de Guatemala. Se elaboré material
informativo sobre la actividad postal de nuestro pais en apoyo al departamento de recursos humanos
para induccion del personal de esta direcciéon.

3 Brindé apoyo en la captura y edicién de material audiovisual promocional para ser utilizados en "LA
DIRECCION" para capacitacion del personal,

. Apoyé en la coordinacidn y atencién a medios de prensa en las actividades de lanzamiento de tres

nuevas emisiones de sellos postales con motivo del bicentenario de independencia patria.




Apoyé en la realizacién de informes de actividades realizadas per cobertura a agencias postales en el
interior de la Republica y en las instalaciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

Participé en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién General
de Correos y Telégrafos.

Brindé apoyo en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién
General de Correos y Telégrafos, en la cobertura de reuniones y actividades realizadas por autoridades
superiores. Brinde apoyo en la recuperacion de la memoria histérica del qué hacer institucional a través
de entrevistas a personas que laboraron hace muchos afios en esta Direccidn.

(F) C‘ML 6&5(’;“1‘:;’! S;,X,,

Eddie Roberto Guzman Soto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del

A Wilian Josué Pérez Sazo Cul: 2258 71513 0208
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 386-2021-029-DGCT . 2869945-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

3 Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl del 05/07/2021 al
Monto total del Contrato: Q22,967.74 azode e
/| Contrato: 30/09/2021
“ | Periodo del 01/08/2021 al

H iosM les: . 8,000.00
enorarios lensuales 2 Informe: 30/09/2021

Unidad Administrativa donde

. Unidad de Comunicacion y Relaciones Pdblicas
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la
difusidn en redes sociales y otros medios de comunicacién

Brindar apoyo en la creacién de disefios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio

2 postal de “LA DIRECCION”, .

Apoyar a “LA DIRECCION en la logistica sobre la aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
3 desarrollo, difusion, promocidn del servicio postal;

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios,
ilustraciones, articulos y publicidad

Brindar apoyo en la realizacién de material para informar al usuario sobre el uso y ventjas del servicio postal de la
5 “LA DIRECCION”

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

6
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
7
8 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE SEPTIEMBRE

Apoyé a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos para la difusién en
redes sociales y otros medios de comunicacidn principalmente imégenes para compartir mediante Facebook,

4 Twitter e Instagram; siendo estos: Inicio de mes patrio, dia del abogado, dia de lenguaje de sefias, dia dely la
interprete del leguaje de sefias, felicitacion escuela politécnica, felicitacion TGW.
Apoyé en la creacion de disefios de contenido para comunicar a los usuarios sobre la existencia del servicio postal de
“LA DIRECCION”, siendo estos: modificacién de artes para la campafia de desaduanaje a distancia, comunicados de
5 Agencia cerrada por contagios de COVID-19 en Jalapa, disefio de afiche y post sobre notificaciones recibidas en

2016, disefio de anuncio para redes sobre reportaje de radio referente al edificio de correos y telégrafos, disefio del
logo de correos en escala de grises por luto de compafieros, elaboracién de video sobre atencidn de agencia central
los dias sabados, video de usuario satisfecho por desaduanaje en Jalapa.




Apoyé a “LA DIRECCION” en la logistica sobre la aplicacién de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el
desarrollo, difusién, promocion del servicio postal; se han realizado reuniones de trabajo tanto a nivel de unidad, asi
como con el Director General para la discusién de estrategias que permitan la difusidn efectiva de la informacién de
la informacion tanto en redes sociales como en la pagina web institucional.

Apoyé a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para las creaciones de disefios, ilustraciones,
articulos y publicidad; trabajando para ello el material impreso de distribucidon en las agencias postales
departamentales de los afiches de campafias de desaduanaje, mapa de agencias postales en genera y por sectores
segln la localizacién geografica de las agencias, tarifarios v listado de materiales y productos no permitidos y misién
y visién de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en la realizacion de material para informar al usuario sobre el usoy ventjas del servicio postal de la
“LA DIRECCION” siendo estos materiales impresos tales como el material impreso de distribucidn en las agencias
postales departamentales de los afiches de campafias de desaduanaje, mapa de agencias postales en genera y por
sectores segulin la localizacion geogrdfica de las agencias, tarifarios vy listado de materiales y productos no permitidos
y misién y visién de “LA DIRECCION”.

Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superior, siendo estos:
diagramacion de informe cuatrimestral de rendicién de cuentas , videos con fin informativo para el usuario e
informes que se presentan directamente a la unidad de comunicacion del Ministerio de Comunicaciones.

Apoyé en la realizacion de informes, comunicados y otros materiales solicitados por otras dependecias de la
Direccion General de Correos y Telégrafos en la implementacion de imagen visual de la celebracion del Bicentenario

Apoyé en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacién de imagen visual de la
celebracidn del Bicentenario

APCYE €M ases0ria para 1a reallZacion Je acuvidades varas aesignadas por autoniades SUperones, siendo algunas |
de ellas firmas de Convenios interisntitucionales, comunicados de cierre temporal de agencias departaentales por
rasns nositivoas de COVIND 19

10

Apoyé en la realizacion de marterial audivisual para presentacion en actividad de agradecimiento, asi como apoyo a
la coordinacior logistica del evento.

12

Apoyé en la logistica y aplicacion de disefios en el material grafico y audiovisual solicitado por La Direccién para su
implementacion en los museos a cargo de la DGCT

13

Apoyé en la logistica de recopilacién de datos, toma de fotografias, aplicacién de disefios y montaje de gafetes para
el personal de todo el personal de la DGCT

(f)

\ Wilian Josué Pérez Sazo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

B —0a s
PO P i) Oue 1T L e G

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombr? cemnpletoidel Williams Eduardo Sanchez Chavez CUI:

Contratista:
NITdel

Numero de Contrato: 387-2021-029-DGCT . 10697831-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): /

Plazo del 05-07 al 30-09-
to total del Cont : . .
Mon el Contrato Q.22,967.74 Buserieies: 2021
3 Periodo del 01-09 al 30-09-

Honorarios Mensuales: Q.8.000.00 wtinnoge 4
Informe: 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Disefo Gréfico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey Cultura r

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacion de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura para la difusion en redes sociales y otros

1 medios de comunicacidn.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos, productos
filatélicos y otras artes gréficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las
) emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacién de estrategias, acciones de disefio v
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocion y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios,
d ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente ala emisién de sellos postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacién de exposiciones para eventosen los que sea parte
& “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en la logistica y aplicacién de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
” Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacién deinformes solicitados por lasautoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 . . .
Apoyéen laImpresion y corte de material fotografico para el Departamento de Recursos Humanos.
5 Apoyéen ladiagramacion del Informe de actividades del mes de Agosto dela Direccion General de
Correosde Guatemala.
3 Apoyéen larealizacidn de ldentificadores de mesa utilizadosen la reunion de Coordinadores de

departamentos para el Departamento de Recursos Humanos.




Apoyéen ladiagramacion, digitacién y disefio del Informe presupuestario enviado al Viceministerio de

4 .
Comunicaciones.

B Apovyéen laimpresion de Diplomas dereconocimiento al personal de COPADEH por el taller de
"Derechos Humanos, Cultura de Pazy Didlogo" para Departamento de Recursos Humanos.

6 Apoyéen larealizacién deimagenes gue servirdn como botoneslos cuales redirigiran alos sitios web de
filatelia parala Unidad de Tecnologiasde lainformacidn.

» Apoyéen laelaboracion y disefio de la Postal conjunta "Bicentenario de laindependencia Republicade
Guatemalay la Replblica del Per(" para el departamento de Filatelia, Artey Cultura.

3 Apoyéen laelaboracién y disefio de la Postal conjunta "Bicentenario de la Independencia
Centroamericana" para el departamento de Filatelia, Artey Cultura.

9 Apoyéen laelabeoracién de animaciones para el departamento de Filatelia, Artey Cultura.

10 Apoyéen laelaboracién, diagramacion y disefio informe conjunto para restablecer las visitas guiadas
en el palacio de correos.

11 Apoyé en laimpresidn hojas membretadas para el Departamento de Recursos Humanos.

i /
AL fAff——ff , -
B AV AR 4T A S S———
O /4 a7/ /é —

_.—-—1“"7

T Willfams Eduardo Sanchiez Chavez

El presente informe responde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de serviciosy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

tramite de pago respectivo.

NEA CHAVARRIA

N VIETA GUL
A BVINISTRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMINIST




INFORME PERIQDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029 ¢

Nombre completo del
Contratista;

Ana lsabel Leiva Morales cut: 3017 32515 0101

NIT del

Numero de Contrato: 388-2021-029-DGCT 9832512-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos
;

Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 Plazo del 05/07/2021 al
Contrato: 30/09/2021
Peri ]
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 eriodo de 01/09/2021.al
Informe: 30/09/2021
Unidad Administrativa Seccidn de Reclutamiento y Seleccidn de Personal del Departamento de Recursos
donde presta los servicios: Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y Seleccién de Personal
de “LA DIRECCION”
) Brindar apoyo en las actividades de conformacion de expedientes que se reciben en ia seccidn de
reclutamiento y seleccion de personal
3 Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para ta preparacidn de documentacion que se
envian a las instancias respectivas sobre |2 contratacién efectuada
4 Brindar apoyo en las actividades de confirmacién de referencias v verificacién de documentacién en las
instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar
5 Apavar en la solicitud vy entrega de requerimientos de documentacion de las contrataciones a efectuar
6 Brindar apoye en las actividades de recepcién de expedientes debidamente aprobados
7 Apovar en la actualizacidn constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria General de Cuentas
8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores
2] Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en oftras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gque “EL CONTRATISTA” dehera
desarrotlar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoys en la conformacion de 236 expedientes que fueron recibidos en la Seccidn de Reclutamiento y
Seleccidn de Personal.
) Se apoy¢ con las actividades que se derivaron de la preparacion de la documentacidn enviada para el
proceso de contratacién,
3 Se brindé apoyo en la confirmacidn de referencias y verficacidn en los diversos sistemas electrénicos de
los documentos gue lo ameritan.
B Se apoy¢ en ta solicitud y entrega de documentacidn necesaria para los 5 procesos de Reclutamiento que
se efectuaron durante el mes.
5 Se apoyd en la recepcién de cinco expedientes dehidamente aprobados.
6 Se brindé apoyo en las diversas actividades que se lievan a cabo en la Seccidn de Reclutamiento v

Seleccién de Personal




Se apoy6 con la alimentacidn de controles electrénicos para la gestidén y administracion de los procesos
de contratacion y elaboracidn de contratos.

Se brindd apoyo en la alimentacidn de controles electrdnicos para la elabaracién y gestién de Proyectos
de Acuerdos Ministeriales y Delegaciones.

Se elaboraron y alimentaron controles electrénicos para la constante actualizacion de los datos
9 personales del personal y de los contratistas para asi apoyar en los procesos de innovaciéon de "LA
DIRECCION".

An# Isabel'Leiva Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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SUB D'.RAEDCTORA ADMINISTRATIVA FINANCIE



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC Cul:

1675 98295 0101

Numero de Contrato:

389-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

4852987-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 22,967.74

Plazo del Contrato:

05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales:

Q.8,000.00

Periodo del Informe:

01-09 al 30-09-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccidn de transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacion y tramites requeridos para la circulacion de la flotilla de unidades
1 propiedad de la "DIRECCION",
Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer cada una de las unidades propiedad de la
2 "DIRECCION".
Apoyar en las actividades de recepcion, archivo y tramite de salidas de cada vehiculo propiedad de la "DIRECCION".
3
Apoyar en el monitoreo mecanico las unidades propiedad de la "DIRECCION".
4
Apoyar en la movilizacion del personal de la "DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
5
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la seccion de transportes de la "DIRECCION".
6 s
Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
7
Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
9 aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién.
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ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME Mﬁ':ﬁl—(’."

No.

1 Se apoyo en efectuar la emisién y elaboracion de informes solicitados por las autoridades superiores.

2 Se apoyo en el abastecimiento de combustible a los vehiculos propiedad de la DGCT.

3 Se apoyo en el monitoreo mecanico para un buen funcionamiento de cada uno de los vehiculos propiedad de la DGCT.

Se apoyé en coordinacion de traslado de documentos oficiales y entrega de copias a sus respetivos departamentos y
secciones de la DGCT.

5 Se apoyo en el arqueo de cupones de combustible.

6 Se apoyd en la Seccidn de Transportes en el traslado de personal al MICIV y otras dependencias de Gobierno.

7 Se apoyo en el seguimiento de las actividades del personal de la seccion de transportes.

ra

JOSE ALEJANDRO-HERNANDEZ YAC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Alfredo Alejandro Sosa Cruz Cul: 3015 58078 0101

NIT del

Numero de Centrato: 390-2021-028-DGCT 10882059-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 05/07/2021 al
Meonto total del Contrato: . 22,967.74
onto totaldel tontrato Q Contrato: 30/09/2021
|| Periodo del 01/09/2021 al
i les: 8,000.00 o
Honorarios Mensuales Qs, —— 30/09/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacidn de saldos presupuestarios
2 en los sistemas establecides
Apoyar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias,
programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y ndmina de
4 |conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demds informacidn presupuestaria para
5 atender requerimientos internos y externos
Apoyar en las actividades de registro de 6rdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de compromisc y
devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION” en los sistemas
6 establecidos
: Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 [|desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APOYE EN LA ELABORACION DE CDP’s
2 APOYE EN MODIFICACIONES PRESUPUESTARIA TIPO INREC, INTRAL Y INTRA2
3 APOYE EN LA ELABORACION DE JUSTIFICACIONES PARA MODIFICACIONES, CUOTAS Y CUOTAS
CUATRIMESTRALES
4 APOYE EN EN LA SUPERVISION DE LA EJECUCION DE LAS CUQTAS MENSUALES
5 APOYE EN LA REDACCION DE OFICIOS DIRIGIDOS AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES Y OTROS
DEPARTAMENTQOS DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS
6 APOYE EN LA ELABORACION DE CUOTAS

Alfredo Alejandro Sosa Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. DE GUATEMALA
1C. MAYNOR OSWALDO PORON CUA
ke JEFE FINANCIERC
DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del Contratista: Wendolin Sarai Aceituno Contreras Cul: 218091%?02
NIT del
Numero de Contrato: 391-2021-029-DGCT 7535692-8

contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 Plazo:del 05/07/2021al
Contrato: 30/09/2021

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 / Ferioda de QLe/ERaLal
Informe: 30/08/2021

Unidad Administrativa donde presta los

Seccién de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas y

servicios:

Comunicacion Social

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccion de Comunicacidn de “EL
1 MINISTERIO" y otros entes de comunicacion del estado.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de alertas informativas a
2 las autoridades correspendientes.
3 Apovyar en la actualizacion de notas informativas a la ciudadania desde la pagina web y redes sociales.
Apoyar a “LA DIRECCION” en el disenio, elaboracion y coordinacion de Tas publicaciones para la divulgacion de
4 acciones relevantes del servicio postal gue deban ser del conocimiento publico.
5 Apoyar en la coordinacién de las relaciones publicas entra “LA DIRECCION” y los medios de comunicacion.
Brindar apoyo en la implementacion de campanas de comunicacion que fomenten la identidad y la cultura
6 organizacional para mejorar el servicio postal de “LA DIRECCION”.
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes sclicitados por autoridades superiores.
3 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la coordinacién de apoyo entre canal de gobierno y la Direccion de Correos y Telégrafos.
2 Se apoy¢ en la coordinacidn de eventos de lanzamientos de sellos postales.
3 Se apoyd en la realizacién de varios programas de conduccién de eventos de la Direccion.
4 Se apoyo en el seguimiento de publicaciones en redes sociales.
5 se apoyo en la coordinacion de visitas al palacio de la Direccién por parte de diferentes instituciones artisticas.
6 Se apoyd en la actualizacidon de material para pagina web de la Direccién.
Se participd en la reunién de jefes de unidades de la Direccidn, proponiendo temas para la actualizacion de imagen
7 de la institucién asi como diferentes acciones interinstitucionales.

(R ///ﬂ///*

Wendolin SaraiAceifamo Cohtedrae,

UINERCHAVARRIA
INISTRATIVA FINANCIERA

ADA JULIETA
SUB-DIRECTORAADM
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 c’

Nombre completo del
Contratista:

MARIO ARNCLDO RAMIREZ OLIVA cul: 2204 78554 0602

NIT del

Numero de Contrato: 393-2021-029-DGCT 15276635

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos

Monto total del P - -07-
0.22.967.74 lazo del 05-07 al 31-07
Contrato: |Contrato: 2021
Toeri - —
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 eriodo del 01-09 21 30-09 g
Informe: 2021 4
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Recursos Humanos en {a Seccidn de Aplicacion de Personal
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las acciones relacicnadas con el andlisis y evaluacién de la naturaleza de puestos de trabajo

1 de “LA DIRECCION”.

) Brindar apoyo en los registros v controles actualizados relacionados con los puestes de trabajo y las
especialidades.

3 Apoyar acciones relacionada con la definicidn de los descriptores de puestos de trabajo.

4 Brindar apoyo en la elaboracion y aplicacién de procedimientos para clasificacién, creacién,
remuneracién y supresién de puesto de conformidad con el marco legal vigente.
Apovyo en la elaborar v ejecucion de las politicas de reglamentos de relaciones laborales de

5 conformidad con la ley y normas vigentes en materia laboral . Brindar apoyo en la revisién de |2 agenda
del jefe del departamento.

5 Apovyar en la revisitn del proceso de elaboracién del Plan Anual de Compras de el Departamento de
Recursos Humanos, con la finalidad de contar con los recursos necesarios,

7 Brindar apoyo para la recisidn del proceso de pago de sentencias judiciales de “LA DIRECCION”,

8 Brindar apoyo en la administracidn, control v ejecucion de los debidos procesos disciplinarios.

9 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de ia presente contratacién.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyée en la elaboracion del oficio RR.HH./Of.501/MOOA/AP/mr de fecha 09 de septiembre de
2021, mediante el cual se da respuesta al Oficic No. 271-2021/DGCT/DF/CONTA/JARR de fecha

1 03 de septiembre de 2021 emitido por el Licenciado Maynor Oswaldo Pordn Cua, Jefe
departamento Financiero de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
Apoyé en elaborar el Oficio RR.HH./Of. 506/CECC/AP/mr de fecha 10 de septiembre de 2021,
dirigido al Licenciado José David Prado Vasquez, Director General de Ia Direccidén General de

7 Correos y Telégrafos, mediante el cua!l se traslada fotocopia de los expedientes de las acciones

de personal que se han enviado al Ministerio de Comunicaciones infraestructura y Vivienda.




Apoyé en elaborar el oficio RR.HH./Of. 508/MOOA/AP/mr de fecha 10 de septiembre de 2021
dirigido al Licenciado José David Prado Vasquez, Director General de la Direccion General de
Correos y Telégrafos, mediante el cual se informa sobre el mausoleo de La Asociacién de
Empleados Postales, el cual estd ubicado en el Cementerio General.

Apoyé en la elaboracién del oficio RR.HH./Of. 568/MOOA/AP/mr de fecha 28 de septiembre de
2021 dirigido a la sefiora Ada Julieta Guinea Chavarria, Subdirectora General de la Direccién

4 General de Correos y Telégrafos, para trasladar la informacion solicitada por parte del
Congreso de la Republica de Guatemala.

Apoyé en el departamento de Recursos Humanos de la Direccion General de Correos y
5 |Telégrafos, a conformar expedientes para contratacidn de personal 029 "Otras
remuneracicrnes de Personal Temporal, a partir del mes de septiembre de 2021.

—

MARIO ARNOLDO RAMIREZ OLIVA
\
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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i . /
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del Zonia Elizabeth Gamez Cano CuUl: 2583 60046 1401
NIT del

Numero de Contrato: 394-2021-029-DGCT contratist 52236498
a:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Plazo del 05/07/2021 al

Monto total del Contrato: Q. 22,967.74
. Contrato: 30/09/2021
./.;'
Periodo
) 01/09/2021 al
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 del f08/
30/09/2021
Informe:
Unidad Administrativa donde En la Unidad de Asesoria Juridica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en la logistica de atencidn al publico en general que solicite tramites administrativos y procesos legales

1 pendientes de resolver por la Unidad.

Brindar apoyo en la recepcidn, clasificacién y organizacion de documentacién en medios impresos o electronicos

7] que ingresan a la Unidad

3 Apovyar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas.

Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes en los tribunales y diferentes

4 instituciones del Estado.

5 Apoyar en la gestién de mensajeria de la Unidad.

6 Apoyar en la redaccion de documentos oficios, providencias u otros de la Unidad.

7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y revisién de la agenda de la Unidad.

8 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.

g9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar

1 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

1 Apoyé en sacar copias y escanear informacion de los expedientes que se tramitan en la Unidad de Asesoria
Juridica.

2 Apoyé en la recepcion de cocumentos de la Unidad Juridica y Alimentar base de datos de los expedientes penales
que se llevan en la Unidad Juridica.

3 Ingresé informacién en cuanto alimentar la base de datos de los expedientes que se tramitan en la Unidad
Juridica, de los casos Penales y Civiles asi también base de datos de los requerimientos que se hicieron al
Ministerio Publico, los cuales se encuentran pendiente que nos envien respuesta.
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4 Realicé, informe mensual de actividades, el cual se unifica informacion que la Unidades de Planificacion,
Financiero, Recursos Humanos, Administrativo y la Unidad Juridica, para ser enviado a la Direccion vy
posteriormente a Viceministerio del CIV.

5 Apoyé en hacer informe circunstanciado del expediente que contiene informacion de Agencia Postal El Progreso y

Chajul Quiche; Informe circunstanciado de la Concesion de Correo S.A.

6 Elaboré informe mensual de actividades para ser trasladado al Ministerio, en dicho informe se unificé informacion

de Financiero, Compras, Administrativo, Planificacion, Auditoria y Unidad Juridica;

7 Realicé procuraciones en Registro General Mercantil zona 4 y procuracion en Procuraduria General de la nacion

zona 13; forme parte de la capacitacior%cuanto a la Ley de Simplificacion de Requisitos Administrativos.

. ]
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BE ol e
C/ Zonia Elizabeth Gamez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

ADA JULIETA GUINEA CHAVA'RPIA

SUB-DIRECTCRAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Eduardo Jacob Saenz Solis CuUl: 3416 66017 1419
Contratista:

Numero de Contrato: 395-2021-029-DGCT ¥ e 9426103-2

contratista:

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del 3 -00-
0.22,967.74 Plazo del 05-07 al 30-09
Contrato: Contrato: 2021
. /|Peri
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 stfodardel 01 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Museo de Correos, Telégrafos'y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Museo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas,
artisticas, filatélicas, telegraficas, postales.

Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
2 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafos vy filatelia.

Brindar apoyo en la atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos vy filatelia de
4 conformidad con lineamientos museograficos.

Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social
5 sobre el servicio postal.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer vinculos con instituciones
publicas, privadas y sociales para fomentar y difundir la cultura postal a través de diferentes
7 programas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
11




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

" Brindé apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafos v filatelia.

5 Recepcidon de pfersona] de Canal de Gobierno en el Museo donde se realizaron cortometrajes
para el Festival Icaro Guatemala.

3 |Realicé recorrido al personal de nuevo ingreso.
Apoyé en la grabacion de material audiovisual para capsulas realizadas por la Unidad de

4 Programas Culturales de la Direccién de Desarrollo Social de la Municipalidad de Guatemala
para promover las visitas al museo.
Apoyé en las grabaciones de audio para material audiovisual que se utilizara en las pantallas

. que se usaran en las salas de exhibicion del museo.
Sostuve reunién con Edwin Arnordo Ramirez Toledo estudiante de la Maestria en Expresién

6 Artistica con énfasis en Gestidn Cultural en la cual se trataron temas relacionados con el
material gréfico y audiovisual que se puede implementar en el Museo de Correos.

5 Participé en capacitacion "Derechos Humanos" Impartida por la Cominsién Presidencial por la
Paz y Los Derechos Humanos-COPADEH.

g Se apoyo en la revisién del inventario junto con el personal de Subseccién de Inventarios y

Activos Fijos.

El presente informe reshgnde a lo estip
servicios y sus respectivos""té[rp_i[lo

do en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
€ referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

P Al .::u::-wr- — ot .." - A
ADA JULIETA GI.HNr:f\ CHA\AER!
SUB-DIRECTORAADMINIST RATIVA FINANCIERA




INFORNE PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 [’5""

Nombre. completo del Jhonathan René Moreno Sanchez cul: 2152 41584 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 396-2021-029-DGCT . 7706276-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q22.967,74 Plazo de 05-07 al 30-09-2021
; Contrato:
Honorarios Mensuales: Q8.000,00 Periodo del 01 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

Y.

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovar en las actividades gque se realizan sobre registro de activos fijos v bienes fungibles
1 mediante tarjetas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS
Y TELEGRAFQS”.
2 Apovar en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION” en libros autorizados por
la Contraleria General de Cuentas.
Brindar apoyo en las actividades de identificacién y colocacidn del respectivo registro de
3 inventario a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y
TELEGRAFOS”.
4 Apovar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que
se encuentren en mal estado o segln sea el caso que se presente.
5 Apovar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION
GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS” seglin sea el caso que se presente.
6 Apovyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFQS”.
- Apovar en las actividades relacionadas a |2 conciliacién de los diferentes registros [libro,
sistema, tarjetas] de activos fijos y bienes fungibles.
8 Apovar en el registro computarizado y actualizado de la informacion de inventarios
de “LA DIRECCHIN GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.
9 Apoyar en la colocacion de codigo a los bienes adquiridos a “LA DIRECCION GENERAL DE
CORREQS Y TELEGRAFOS”, segln nomenclatura de inventarios.
10 |Apoyar en |z elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
11 | Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
12 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles

1 mediante tarjetas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS
Y TELEGRAFOS”.

5 Apoye en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION” en libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas.
Brinde apoyo en las actividades de identificacién y colocacién del respectivo registro de

3 inventario a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y
TELEGRAFOS”.

4 Apoye en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.

5 Apove en las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes registros [libro,
sistema, tarjetas] de activos fijos y bienes fungibles.

6 Apoye en el registro computarizado y actualizado de lainformacién de inventarios de
“LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.

7 Apovye en la colocacién de codigo a los bienes adquiridos a “LA DIRECCION GENERAL DE

CORREOS Y TELEGRAFQOS”, segun nomenclatura de inventarios.
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Jhonathan René Moreno Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.

RESUATENAA.,
YNOR OSWALDO PORON CUA
MEHR JEFE FINANCIERO
DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
. P CARLOS RENE GIRON MAICA Cul: 1609 64636 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 397-2021-029-DGCT NIT d_Ei 1275452-8
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Tecnicos
/

4

Pl

Monto total del Contrato: 0.22,967.74 azo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

. _ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 ; 01-09 al 30-09-2021
R Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Seccion de Control y Soporte de 1a Unidad de Tecnologias de Informacién

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA

1  |DIRECCION”.
5 Apovyar en las actividades de redaccidn de estudios sobre la evolucién de tecnologia.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para iz logistica de la red de voz, datos e inalambrica
3 de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en fas actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y correctivo de
4 los equipos de computa v las redes de “LA DIRECCION”.
. Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con problema de Correo Electronico al contrastista Wendy Carrera del departamento
1 Administrativo
Se apoyo con actualizacion de sistema operativo a equipo de computacidn al contratista Rebeca
2 Gonzalez del Departamento de Filatelia Arte y Cultura
Se apoyo con la instalacién de equipo de computacion en Fardos Postales del Departamento de
3 Operaciones Postales
Se apoyo con el monitoreo, supervision y correccion de servicios en el Servidor de Mensajes EDI de
a transmisién internacional
Se apoyo con la instalacion, configuracion de equipo de computacion asignado a Silas Quintanilla del
5 Departamento Administrativo




Se apoyo con problema de comunicacion en Agencia Jutiapa de Operaciones Postales

6
Se apoyo con problema de comunicacion en Agencia Antigua de Operaciones Postales
.
Se apoyo con instalacion de cafionera para induccion de nuevos contratistas al Departamento de
8 Recursos Humanos
Se apoyo con la instalacion de software IPS al contratista Erick Aquino del Departamento del

9 Departamento Internacional

Se apoyo con cambio de contrasefia a usuario de dominio al contratista Mario Gonzales de la Unidad
10 de Relaciones Publicas y Comunicacién Social

Se apoyo con solucion de problemas de Internet y correo electronico a la Agencia El Rico de
11 Operacicones Postales
Se apoyo con la elaboracion de la firma digital para Correo electrénico al contratista Diana

12 Castellanos de Auditoria Interna

Se apoyo con instalacion y configuracion de equipo de computacion al contratista Jaqueline Silva del
13 Departamento de Operaciones Postales

Se apoyo con la configuracion de usuario de dominio a equipo de computacién asignado al

14 contratista Wilmer Velasquez del Departamento de Operaciones Postales

Se apoyo con la actualizacion de IPS al contratista Carlos Melchor del Departamento de Operaciones
15 Postales

Se apoyo con la configuracién de correo electronico al contratista Miguel Chiroy del Departamento
16 de Operaciones Postales.

(F)

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite-

pago respectivo.
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SUB-DIRECTORA ADMINIST

EA CHAVARRIA
RATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
A Alba Fabicla de los Angeles Bonilla CuUI: 2328 802390101
Contratista:
Numero de Contrato: 398-2021-029-DGCT NIT d_Ei 31420435
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl 1
Monto total del Contrato: 0.34,451.61 azo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.CcC 01-0% al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Presupuesto del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
1
Asesorar a “LA DIRECCION” en [as actividades de registro y conciliacion de saldos presupuestarios
2 en los sistemas establecidos.
Asesorar durante las actividades de planificacidn anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones
presupuestarias, programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos
4 y nomina de conformidad can las necesidades de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de formulacién de informes y demas informacién presupuestaria
5 para atender requerimientos interncs y externos.
Brindar asesoria en las actividades de registro de érdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de
compromiso y devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION”
6 en los sistemas establecidos.
Brindar asesoria en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Prestar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se atendieron requerimientos de informacion de! Congreso de la Republica, con informacion
1 presupuestaria del ejercicio fiscal 2020 y 2021.
Se apoy6 en la elaboracion de la modificacion presupuestaria, justificaciones, resolucion de la
2 INTRA1, donde dan Q.2,700,000.00 de apoyo presupuestario a esta Direccién para pago de nomina




Se apoy6 en la elaboracion de un informe circunstanciado para informar sobre la situacion
3 financiera de la institucion a la Direccién de Administracion Financiera

4 Se apoy0 en la elaboracién de una modificacion presupuestaria para regularizar saldos negativos.

Se apoyd en el requerimiento de cuota financiera.para la reunion de COPEP Extraordinaria del mes
5 de septiembre 2021.

Se apoy6 con requerimiento de cuota financiera tipo NORMAL y de REGULARIZACION a ejecutarse
en el mes de octubre de 2021 en los grupos de gasto 00 "Servicios personales", 100 "Servicios no
6 personales"”, 200 "Materiales y suministros”

Se apoyo en notificar a los departamentos involucrados las cantidades de cuota financiera
7 aprobada en cada uno de los rubros para su respectiva ejecucion durante el mes de julio.

Se apoyd en entregar en el mes de septiembre una estimacion de los ingreos obtenidos por esta
8 Direccion por conceptos filatélicos y postales.

Se apoyd en la elaboracidn y requerimiento de apoyo presupuestario para el Viceministro de
Comunicaciones, en respuesta al desfinanciemiento institucional para culminar el ejercicio fiscal
9 2021.

Se apoyo en la elaboracion y requerimiento de apoyo presupuestario para el Viceministro
Administrativo Financiero y Direccion de Administracion Financiera, en respuesta al
10 |desfinanciemiento institucional para culminar el ejercicio fiscal 2021.

Se apoyo en el seguimiento de correspondencia recibida por el Departamento de Presupuesto en el
11 |mes de septiembre de 2021

_

=

" Alba Fabiola de los Angeles Bonilla

T
N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DEGUATEMALA,.,

Pou @ AaraC Que

_MAYNOR OSWALDO PORON CUA
He JEFE FINANCIERO
DEPARTAMENTO FINANCIERO




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ CUI: 2405 58073 0101
Contratista:

NIT del

Numero de Contrato: 399-2021-029-DGCT . /
contratista;/

6900193-6

Servicios (Técnicos o . . /
: Servicios Técnicos /
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q28,709.68 Flaza 48] 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 FRrlodoutel 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Seccion de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro, administracién, conciliacidn y regularizacién
1 de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la

Unidn Postal Universal y otros organismos Internacionales.

Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.

Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de
3 Guatemala a distintas administraciones postales, miembros de la Unién Postal Universal [UPU], de CP 94, CP
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61y CN 52.

Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacién de cuentas postales internacionales Yy servicios conexos

a distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU], trimestral y anual.

. Apovyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales.

6 Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.

- Apoyar en la presentacidn de estadistica mensual del correo expedido para remitirla al Instituto Nacional de

Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales.

8 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberi

11 g ; oz
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la clasificacién por Administracién Postal de las formulas CN31, CPE7 Y EMS del 3er Trimestre
2021,

Se apoyd en el ingreso al sistema IPS por Administracién Postal de las formulas CN31, CPS7 Y EMS del Zer
Trimestre 2021,

Se apoyd en archivar las formulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del 3er
Trimestre 2021,

Se apoyé en la clasificacién por Administracién Postal de las férmulas CN31, del 3er Trimestre 2021,
exportacion.

Se apoyo en la clasificacion por Administracion Postal de las férmulas CPS7 del 3er Trimestre 2021 ,
exportacion.

6 Se apoy¢ en Generar y enviar cuenta General CN52 a la Administracién Postal de México.

Se apoyé en reunién convocada por la Superintendencia de Administracién Tributaria SAT, para ver tema

v de Rezago.

8 Se apoyd en reunion virtual convocada por la Oficina Regional para América Latina de la Unin Postal
Universal , para conocer a las nuevas autoridades de esta Direccién.

9 Se apoy¢ en revisar y validar cuenta CN61- CN64 de la Administracién Postal de Malaysia correspondiente
al afio 2020.

15 Se apoy6 en dar investigar y dar respuesta a reclamacion recibida de la Administracién Postal de Colombia
CNO8.
Se apoy6 en dar investigar y dar respuesta a cuenta de Indemnizacién recibida de la Administracién Postal

11 ,
de Cclombia CN4S.

12 Se apoy6 en asistir a reunion a las bodegas de COMBEX-IM para ver el tema de la recepcion de la

correspondencia que proviene de las diferentes Administraciones Postales.

13 |Seapoyé en enviar formulario de reclamacién internacional a la Administracién Postal de Honduras CNOS,

14 |Seapoyd en enviar formulario de reclamacién internacional a la Administracién Postal de Francia CNOS.

Se apoy6 en precenciar de manera virtual el taller del Proyecto OREZ convocado por la Unién Postal

15 5
Universal.

16  |Se apoyd en enviar formulario de reclamacién internacional a la Administracion Postal de Espafia CNOS.

17 Se apoyé a Direccién General en coordinar reunién virtual Guatemala-Candidatura Costa Rica.

Se apoyé en dar investigar y dar respuesta a cuenta de Indemnizacién recibida de la Administracién Postal

= de Estados Unidos de América CN48,

19 |Se apoyd en asistir a Capacitacién convocada por el Departamento de Recursos Humanos

Se apoy6 en reunién con delegado de la Secretaria General de UPAEP para tratar temas Internacionales de

4t cooperacion para la Direccién General de Correos.
2 Se apoyd en validar cuenta General CN52 a la Administracion Postal de Espafia correspondiente al afio
2020.
Se apoyd en enviar formulario de reclamacién internacional a la Administracién Postal de Estados Unidos
22 N
de América CNOS.
Se apoy6 en revisar y enviar cuenta CN43 de la Administracién Postal de Alemania correspondiente al 2do
= trimestre 2021,
2 Se apoyd en revisar y enviar cuenta CP78 de la Administracién Postal de Alemania correspendiente al 2do
trimestre 2021.
25 Se apoyé en coordinar y precenciar reunidn con la Secretaria General UPAEP para ver el tema de la

migracion del sistema IPS a la versién mads actualizada.

/;/ W%%g%h -

“ERICK ROBERTO AQUINO LGPEZ

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformiged; po & g
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

z Ana Gabriela Quifionez Garcia Cul: 2335 866950
Contratista:

2

b v

Numero de Contrato: 400-2021-029-DGCT NITdsl 8539451-3
contratista:

Servicios (Técnicos o o g i
- Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q28,709.68 Flazidel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 ; 01 al -30-09-2021 -
Informe:

Unidad Administrativa . . - .
.. Seccion de Almacén del Departamento Administrativo
donde presta los servicios: -

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos

1 i ;g 2
mediante la emision de los ingresos.

) Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventario de manera regular
de todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION.

3 Apoyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del

almaceén.

4 Apoyar en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes

5 Brindar apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.

Brindar apoyo en las actividades de recepcidn, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y
suministros de almacén a los solicitantes.

7 Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

T o ; >
0 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la elaboracion de los formularios de ingreso (1-H), que se emitieron en septiembre del
2021.
) Apoyé en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del
almacén.
3 Apoye en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes. (Requisicion de
Almacén).
4 Brindé apoyo en la elaboracidn de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.
5 Brindé apoyo en las actividades de recepcidn, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y

suministros de almacén a los solicitantes.




INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Roberto Alejandro Hidalge Motta cul: 2318 72739 0101

NIT del

Numero de Contrato: 402-2021-029-DGCT 18258271

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl d
Monto total del Contrato: Q. 28,709.68 azo del 05/07/2021 al
Contrato: 30/09/2021
. . Periodo d
Honorarios del Periodo: Q. 10,000.00 fododel | 01/09/2021 al
Informe: 30/0%/2021
Unidad Administrativa
donde presta los En |z Seccion de Enlaces de la Unidad de Informacién Publica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la
Informacion Plblica, Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las
1 |Autoridades respectivas implementen,

Asesorar a “LA DIRECCION” en la recepcién, atencion vy séguimiento de los diferentes
procesos de solicitudes de informacién gue ingresen a la Unidad.

2
Asesorar a “LA DIRECCION” durante |a emision de resoluciones a que se refiere ef Articulo 42
3 de la Ley de Acceso a |2 Informacion Publica.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la implementacién de la informacion que soliciten
los entes rectores de !a Ley de Acceso a la Informacion Publica: Procuraduria de los Derechos
Humanos, Transparencia, Coordinacion de Eniaces del Ministerio de Comunicaciones,
4 Infraestructura y Vivienda.
5 Asesorar en la actualizacion constante de los archivos de |2 unidad.
Brindar asesoria en la actualizacidn constante de [a plataforma de la pagina web de “LA
6 |DIRECCION”.
2 Asesorar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
g Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
10 |debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDQ DEL INFORME
Asesore y recepcioné la informacidn obligatoria mensual para la actualizacidn de la
tnformacion Pablica en la plataforma de la pagina web, de conformidad a la Ley de Accesc a la
1 Informacién Piblica.

Preste asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Estandarizacién de la estructura
de acceso directo del apartado de Informacién Piiblica.




Preste asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacion
Publica, seguimiento de la Politica Nacional de Datos Abiertos Fase | y Fase |l.

3
Preste asesoria especializada a “LA DIRECCION” de la Ley para la Simplificacion de Requisitos y
Trémites Administrativos en relacién con la Seccion de Enlaces de la Unidad de Informacion
" Publica.

Tramite Solicit Informaciéon SOLICITUD UAIP-DS-261-2021 presentada ante el
5 Ministerie'de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan a

e

4 GUINEA CHAVARRIA
R AADE\:N NISTRATIVA FINANCIERA
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SUB-DIRECT




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 )

Nombre completo del

: Mario Romero Gonzalez Galindo cul: 2453 17910 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 403-2021-029-DGCT = 817839-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 05/07/2021 al

Monto total del Contrato: Q. 28,709.68
Contrato: 30/09/2021
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 ,f/ Fenadadel 01/09/2021 al
/ Informe: 30/09/2021
Unidad Administrativa Seccién de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién
donde presta los servicios: Social /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de Comunicacién

1 de “EL MINISTERIO” y otros entes de comunicacién del estado.
Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de redaccion de comunicados y revista mensual.
2
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de alertas
3 informativas a las auteridades correspondientes.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y protocolo de
inauguraciones postales, talleres y eventos a nivel nacional e internacional.
Apoyar en la logistica de conferencias de prensa.
Brindar apoyo en las actividades de implementacion de campafias de comunicacién que fomenten la
6 identidad y la cultura organizacional para mejorar el servicio postal.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicidn de fotografias y videos para
7 comunicados.
8 Apovar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
g Participar en las actividades asignadas por las auteridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
4 Las actividades descritas son enunciativas mads no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME JULIO
1  |Apové en la celebracion interna del Bicentenario de la Idependencia de Guatemala
2 Apovyé en la elaboracién del altar patrio por las fiestas de independencia
3 Apoyé en la Coduccidn del Evento de Lanzamineta de Sellos Postales en IGGS
G Ap'o'yé en la Coduccién del Evento de Lanzamiento,dé Sellos Postales en FEGUA

autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del Fini @gmp#p- o

(F)

— — ~
Apoyeerdg Conduccién del Evento,dé‘tﬁnzamiento de Sellos Postales en Palacio Nacional

N y P,
~

Mario Romero Gonzﬁm‘

¢]
S

de conformidad, por)
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ADA JULIETA GUINEA CHAVA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ,‘}

Nombre completo del

. Juan Carlos Barillas Cuc Cul: 274096005 0101
Contratista:
Numero
f NIT del
de 404-2021-029-DGCT : 2655888-2
Contrato £ contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

del
Monto total del Contrato: Q. 28,709.68 Hlazode 05/07/2021 al 30/09/2021
/|Contrato:
. " |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10.000.00 01/09/2021 al 30/09/2021

Informe:

Unidad Administrativa

P Asesoria Juridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los servicios:

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible

Asesorar en la accién y procuracidn de expedientes en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada, tercero con
2 interés, tercero demandado o demandante, que le sean asignados en las agencias postales departamentales

Brindar asesoria durante el andlisis de la situacidn actual del proceso de recepcidn de agencias postales

Brindar asesoria durante el proceso de recepcion de agencias postales

F=y

Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser necesario fuera de “LA
DIRECCION"
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

0 |~ |o |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
9 aouellas otras actividades aue se deriven de |a presente contratacidn

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 Asesoré en reunion con personal del departamento de Relaciones Internacionales de Correos de Guatemala en

cuanto al asidero legal de las Declaraciones Juradas y el Documento Personal de Identificacion.-DPI- .

2 Asesoré en reunion con personal de la Superintendencia de Administracién Tributaria de Correos de Guatemala

sobre la base legal de la figura juridica del Endoso y su aplicacién a caso concreto.

3 Elaboré Declaraciones Juradas de Valor Determinado cuando las paguetes traen objetos con valor especifico.

% Elaboré Declaracién Jurada de usuarios donde sus paguetes carecen de datos personales del consignatario.

5 Elaboré Declaraciones Juradas de usuarios mencres de edad que se identificaron con certificado de nacimien-

to y se hacian acompafiar de la madre.

6 Realicé revision y andlisis del expediente de la agencia postal del municipio de San Miguel Petapa del Departa-

mento de Guatemala y verificar su estatus juridico actual.




7 Elaboré Declaracion Jurada Post morten cuando los paguetes vienen a nombre de personas fallecidas y los fami-

liares necesitan recoger sus paquetes en la Oficina de Fardos Postales de Correos y Telégrafos de Guatemala.

8 Elaboré Declaraciones Juradas de usuarios menores de edad que se identificaban con pasaporte y los nombres

venian mal consigandos en las guias postales.

S Elaboré Declaraciones Juradas de un usurio que acrito sus nombres con identificacion de persona y su nombre

venia mal consignado en la guia postal y en la notificacion de aviso de Correos de Guatemala.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda

fl

(IR BN
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|t

para que procedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICC DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Reyna Genoveva Rodas Valenzuela Cul: 2758 11492 0101

NIT del

Numero de Contrato: 405-2021-029-DGCT ‘ 4541499-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 28,709.68 prlasn del d5/uz/20218
/|Contrato: 30/09/2021

Honorarios Mensuales: 10,000.00 Reticdel 04/08/202.L5]
Informe: 30/09/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracion sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucion de planes y programas de los diferentes Departamentes y/o Unidades de “LA
1 |DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucion de centros de costo, programacion
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”
2
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacion de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, seglin el caso que se presente
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucion de metas y resultados en los
4 sistemas correspondientes
Brindar apoyo en las actividades de elaboracion de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de
5 “LA DIRECCION”
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
<] desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No., ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en la elaboracidn del procedimiento de “Procedimiento entrega de cupones de combustible”
2 Asesore en la elaboracién del procedimiento de “Procedimiento uso de vehiculo”
3 Asesore en la elaboracién del procedimiento de “Reconomiciento de Gastos”
4 Asesore en la elaboracién del procedimiento de "Envio de sellos postales y productos filatélicos a los
Departamentos”
5 Asesore en el Procedimiento "Recepcion de Piezas Postales en Agencia del Area Metropolitana y

Departamental"




Asesore en la elaboracién del procedimiento de "Compra por Baja Cuantia”

Asesore en la elaboracidén del procedimiento de "Compra Directa"

Asesore en la elaboracién del procedimiento de "Compra en el Exterior"

Asesore en la elaboracion del procedimiento de "Compras en la Modalidad de Compra entre Entidades
Publicas"

10

Asesore en |2 elaboracién del procedimiento de "Cotizacién "

11

Asesore en la elaboracién del procedimiento de " Licitacién "

12

Asesore en la elaboracion del procedimiento de “Registro de Donaciones Recibidas en Especie o en
Efectivo con sus diferentes modalidades”

13

Asesore en la gestion para la capacitaciones realizadas por la Comision de Gobierno Abierto y Electronico
para el Decreto 05-2021, Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos.

14

Asesore en la elaboracion de Informa Circunstanciado en relacién Ley para la Simplificacion de Requisitos
y Tramites Administrativos

15

Asesore en gestionar capacitacion para el Comité conformado en la Direccidn para tratar temas
relacionados a la Ley para la Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos.

Asesore en la consglidacion/tle Actividades Dinamias y Rutinarias de las Unidades y Departamentos de
conforman la Diregcién. / l

/

\ El présente informefesponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

" sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

2
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . i
i Flor de Maria Martinez Roca CuUl:

Contratista:
NIT del

Numero de Contrato: 406-2021-029-DGCT . 2525636K
contratista:

Servicios (Técnicos o _

: Profesionales
Profesionales):
Monto total del Plazo del 05-0 -09-
0.34451.61 azo de 7 al 30-09

Contrato: L Contrato: 2021

Honorarios del Peri | 1- | 30-09-

: Q.12, 000.00 eriodo de 01-09al 3
periodo: Informe: 2021
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios: i

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en facilitar talleres de capacitacion para el personal de “LA
1 DIRECCION”, con la finalidad de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.
Brindar asesoria en la elaboracion y entrega de informes especificos a “LA
DIRECCION”, que incluyan recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de

2  |ejecutar sus actividades desde un enfoque multicultural.

Brindar asesoria con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de
orientacién adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de "LA DIRECCION"

3 para fortalecer su respectiva labor.

Asesorar en el proceso de planificacion, monitoreo y evaluacién de las politicas,

4 |planes, programas y estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”.

Asesorar en la elaboraciéon y presentacion de informes solicitados por las autoridades

5 superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades

7 superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
8 la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la realizacion de la propuesta con los
1 parametros de creacidn, fortalecimiento y proteccion del patrimonio cultural para la

oficializacién e institucinalizacién del Museo de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

) Asesoré y elaboré la propuesta "Guia y dialogaciéon de la Ley de museos" de la UMG/DGCT.

Participacidn en la capacitacion Decreto 05-2021,"Ley de simplificacién de requisitos y
tramites administrativos, médulo I", impartido por GAE.

Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la revision, correccidn de redaccion y
ortografia del documento: "Bicentenario Periodo Revolucionario 1944 - 1954". (cuarta serie)

5 Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la revision, correccion de redacciény
ortografia del documento: "Bicentenario Periodo Contempordneo 1985 - 2021". (quinta serie)

Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la revision, correccion de redacciény

6
ortografia del documento: "Cédula hoja miniatura , alegoria a la independencia”.

4 Participacion en la capacitacion Decreto 05-2021,"Ley de simplificacion de requisitos y
tramites administrativos, médulo 11", impartido por GAE.

" Brindé apoyo en la logistica del evento de la presentacidn de la "Segunda serie de sellos

conmemorativos al Bicentenario de la Nacién". (Museo DGCT)

Brindé apoyo al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, en la logistica del evento de la
9 presentacidn de la "Tercera serie sellos conmemorativos al Bicentenario de la Nacién". (Museo
Ferrocarril)

Apoyé al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la elaboracion de la propuesta | parte,
10 |para la oficializacién e institucinalizacion del Museo de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

11 Participacion en la capacitacién sobre "Derechos Humanos", impartido por COPADEH.

Brindé apoyo al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, matasellando los diferentes

12 . g ; ; -
trifoliares conmemorativos al Bicentenario de la Nacién.

\;

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para precedan arémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ  |cul: 1814 60823 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 407-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5702283-6

Servicios (Técnicos o . X '
k Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.34,451.61 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021

Unidad Administrativa

= Departamento Administrativo
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar apoyo especializado en los ambitos administrativos a las seccionesde: compras, almacen, transportes,
seguridad, mantenimiento y seguridad industrial.

kil
Apoyar a "LA DIRECCION" durante La formulacion de anteproyecto de compras para el presupueste anual.
2
Apoyar a "LA DIRECCION" durante la elaboracion del programa de compras de acuerdo a los requerimientos y
disponibilidad presupuestaria.
3
Apoyara "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo que ingresen al departamento.
4

Apoyar a "LA DIRECCION" durante las actividades que se relicen sobre el mantenimiento del edificio que ocupa "LA
DIRECCION" Museo de Correos, Telegrafos y Filatelia, instalaciones de carpinteria, asi como todas las agencias
5 postales departamentales.

Brindar apoyo a "LA DIRECCION" durante las actividades que se realizan para el ingreso de insumos a la seccion de

Alacen.
6
Apoyar a "LA DIRECCION" durante las actividades que se realizan para gestion y uso de los vehiculos.
7
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8
Participar en actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
9
Brindar apoyo en otras actividades ge sean asignadas por autoridades superiores.,
10
Las activiades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" devera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
11
Brindar apoyo en otras actividades ge sean asignadas por autoridades superiores.
12
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyar en |a coordinacion de las secciones de compras, almacen, mantenimiento, transportes, seguridad que
conforman el Departamento Administrativo

Apovyar en el seguimiento de expedientes para compras por la modalidad de cotizacién publica
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3

Apoyar en la programacién de cuota compromiso de pago, grupo 100, 200 y 300
4

Apovyar en la programacién de cuota cuatrimestral
5

Apoyar en la revisién de expedientes para comisiones al interior
6

Apovar en la revision de proceses para despacho de insumos
7

Apoyar en la revisién procesos de protocolos de seguridad
8

Apovyar en la revisidn y seguimiento de procedimientos de mantenimiento en el edificio

(F) W}/ 1
SILAS JONATA| ANTLLA RODRIGUEZ

El presente informe résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

g UMY U S
DE GUATEMALA
Pior i pracity Cim 1ICA MerQC e Moy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTAC!ON DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eduarde Alejandrc Garcla Rubio CUI: 1797 44517 0101

NIT del

Numero de Contrato: 408-2021-029-DGCT 51318504

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 34,451.61 Plazo del 05/07/2021 3!
Contrato: 30/09/2021
. Periodo del 01/09/2021 al
Honorarios Mensuales: 12,000.00
: Q Informe: 30/09/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Unidad de Tecnologias de Informacidn

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en las actividades gue se realizan sobre implementacién de nuevos sistermas de
informacion que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION®, para obtencién y andlisis de
1 informacion.
Brindar asesoria en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION".
2
Brindar asesoria en las actividades de adguisicion de software, instalacién de equipos e implementacién
3 de nuevos sistemas.
Brindar asesoria en la redaccion de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”,
4
Asesorar en la cedificacidn, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.
5
ApoyaAsesorar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la ¢reacion y consulta de
6 la bases de datos que requieran las dreas de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en |a clasificacién y publicacidn de los documentos fuente para su procesamiento en la
7 pagina web de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de implantacién y administracion de Ia Red ~DGCT- asi como los
2 servicios que de esta se derivan.
Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10
Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
11
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12  |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en sistemas informaticos para el Departamento Almacen
2 Asesore en estructura de cableado en Filatelia y Operaciones Postales
Asesore en cambio de cableado estructurado de las distitas unidades de la direccion de puntcs de RED
3
i Asesore en configuraciones del panel de control y creaciones de los correos institucionales, para poder
modificar o instalar los correos institucionales en las distintas unidades de la direccion
Asesore en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de Iz institucion.
5
Asesore en las actividades que se realizan sobre implementacién de nuevos sistemas de informacién que
6 requieran las distintas dreas, para obtencion y andlisis de informacion.
Asesore en la implementacion de seguridad informatica con acceso a consola de administracicn en la
7 nube del antivirus.
Asesore en la clasificacién y publicacion de los documentos fuente actualizando su contenido en la
8 pagina web
Asesore en la instalacion y configuracion de firewall para el control WEB de acceso, y seguridad de la RED
9
Asesore en las actividades de implantacidn y administracion de las telecumunicaciones —-DGCT- asi como
10 |los servicios que de esta se derivan de telefonia.
Asesore en el plan anual de mantenimiento correctivo y preventivo del equipo de computo de las
11  |distintas unidades
12 Asesore en distribucion de puntos de red WIFI en departamento financiera
Asesore en configuracion y capacitacion para la plataforma de pagina Web institucional la cual hace
13 adaptativa la pagina a cualquier ambiente/SO
Asesore en el plan de respaldo de la informacion BACKUP de los distintos equipos de la institucion tanto
14 |central como las sedes.
Asesore configuraciones de equipo movil de los diferentes equipos de la institucion
15
Asesore en las actividades de adquisicion de software, instalacion de equipos e implementacion de
16 |nuevos sistemas.
Asesore en estrategias para dar cumplimiento a la ley para la simplificacion de reguisitos y tramites
17 administrativos
Asesore en las actividades de Seguridad Postal, configurando el centro de monitoreo implementando
18 |NAS
Asesore en la creacion de formularios para asistencia al cliente y asi poder agilizar el proceso de entrega
19 |de pagueteria
Asesore en la modificacion de la imagen de la pagina WEB institucional, haciendola de un tono y manera
20 |adecuada para facilitar al usuario
Asesore en la adecuada publicacion de la inforamcion publica, estandarizando proceses y facilitando el
21 acceso ala misma

v

2~ Eduatgo AlejareroGarcia Rubio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el restador fle servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A Luis Francisco Xiquin Yoxén Cul: 183048776 0713
Contratista:
Numero de Contrato: 410-2021-029-DGCT NIT:gel 32010206
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 34,451.61 Plazo del 05/07/ 202131
Contrato: 30/09/2021

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 ¥|Pertododel 01/08/2021 4l
Informe: 30/09/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Asesoria Juridica Laboral de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emision de dictamenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo
osible.
1 P
Asesorar en la accidn y procuracién de expedientes administrativos en los que "LA DIRECCION" sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
2 asignados.
Brindar asesoria durante el analisis de la situacién actual del proceso de recepcién y liquidacion del
Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacion de
3 informes periddicos.
Asesorar en el proceso de recepcidn vy liquidacién de la Concesidn del Servicio Postal, proponiendo las
acciones legales internas a desarrollar.
4
Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
obligaciones previamente establecidas en el Contrato de Concesidon del Servicio Postal, ello con el
5 Mandato que se otorgard por medic de |la Procuraduria General de la Nacién.
Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
necesario, fuera de "LA DIRECCION".
6
Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de las presente contratacidn.
10
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2016-12028
donde aparece como parte actora la sefiora Carmen Veronica Galindo Martinez, solicitando al
Departamento Financiero de "LA DIRECCION" la disponibilidad presupuestaria para el pago de las
prestaciones laborales de la demandante; se remitio el informe respectivo al Departamento Laboral de la
1 Direccion de Asuntos Juridicos del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.




Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2017-02336,
donde aparece como parte actora la sefiora Sandra Elizabeth Galddmez Alvarado, solicitando al
Departamento Financiero de "LA DIRECCION" la dispenibilidad presupuestaria para el pago de las
prestaciones laborales de la demandante; se remitio el informe respectivo al Departamento Laboral de la
2 Direccién de Asuntos Juridicos del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2016-01961,
donde aparece como parte actora el sefior Amadeo Garcia Portillo, informando a la Direccidn de Asuntos
Juridicos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, sobre el estatus legal actual del

3 expediente.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto al analisis del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2021-04480,
donde aparece como parte actora el sefior Horacio Jose Centeno Ruiz, se solicitd al Departamento de
Recursos Humanos de la Direccién General de Correos y Telégrafos el informe respectivo; asi como se
solicité a la Directora de la Oficina Nacional de Servicio Civil si existe solicitud en tramite o aprobacion de
4 jubilacion del actor.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto a darle seguimento en la Fiscalia Contra la Corrupcién del
Ministerio Publico, expediente MP001-2021-33148, elaborando el momorial de oposicién a la
desestimacion realizada por la Fiscalia Contra La Corrupcién del Ministerio Publico, ante el Juzgado
5 Primero Pluripersonal de Paz del municipio de Guatemala.

Asesoré a "LA DIRECCICN", en cuanto a elaborar el memorial de desistimiento de la denuncia penal
identificada como nimero MP086-2021-663 de la Fiscalia Distrital del Ministerio Publico del
departamento de Solold, donde aparece como denunciante LA DIRECCION y como sindicados los

6 miembros del Concejo Municipal del municipio de Concepcidn, departamento de Solola.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuato a realizar el analisis de expedientes de los bienes inmuebles que la
Direccidn General de Correos y Telégrafos tiene en posesidn o propiedad, segun documentos que obran
7 en los archivos de la Unidad de Asesoria Juridica de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

Asesoré a "LA DIRECCION", en la elaboracién del proyecto de opinion juridica en cuanto a la creacién de
sesenta puestos con cargo al Rengldn Presupuestario 021 “Personal Supernumerario; creacion de bono
para el Renglén Presupuestario 021 “Personal Supernumerario ”; creacién de 05 puestos al cargo al
Rengldn Presupuestario 022 “Personal por Contrato”; Suprecién-Creacidn de puestos con cargo al

8 Renglén Presupuestario 021 “Personal Supernumerario”.

LA o e
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Luis Francisco Xiquin Yoxdn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETSE GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombref co_mplem del Pamela Nattaly Franco Osorio  |CUL 2678 46746 0601
Contratista:
NIT del
Numero de Coentrato: 411-2021-029-DGCT . 8661560-2
contratista:

Servicios (Técnicos ©

; Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto fotal del Plazo del 05-07 al 30-09-

Q.34,451.61

Contrato: Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periodo.del | 01-09 al 30-09-
Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccién de Capacitacion del Departamento de Recursos
Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la formaciéon y desarrollo del
1 personal gue conforma "LA DIRECCION"

Brindar asesoria en la logistica de las actividades relacionadas con la atencion a la
salud del personal y sistemas de evaluacidn del desempeno acorde a la naturaleza de
2 “LA DIRECCION"

Brindar asesoria en las actividades de qrgonizocién y preparacion del plan de
3 capacitaciones anual de "LA DIRECCION"

Brindar asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones y eventos que se
4 realizan en “LA DIRECCION".

Asesorar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se
8 realizan en “LA DIRECCION".

Asesorar en las actividades que se redlizan para la evaluacion de los programas de
capacitacion con el propédsito de verificar que los mismos respondan a los cbjetivos
6 establecidos.

Asesorar en las actividades de organizacién y preparacién del plan de capacitaciones
7 |anual de “LA DIRECCION”.

Asesorar en la actualizacidén constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria

8 General de Cuentas.

9 Asesorar en las actividades de induccion al personal de nuevo ingreso.

Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades
10 |superiores.

11 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

12 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
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1 Brindé asesoria en la entrega de las copias y coniratos originales enviados al CIV.

Brindé asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones de los médulos para la
2 |seccién de compras.

Brindé asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones de la SINACIG de la
3 |CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

Brindé asesoria en la logistica y montaje de las capacitaciones para la subseccidon de
4 Invetarios y Activos Fijos.

5 Brindé asesoria en la realizacion de video para la induccién.

6 Asesoré en la realizacién de oficio para solicitud de sellos postales para la induccidn.

7 Brinde asesoria en la capacitacion virtual de la Ley de Simplificacién

8 Brindé asescria en la recepcidén de expedientes para la reconfratacién.

9 Brindé asesoria en la revision de expedientes para la recontratacion.

10 |Brindé asescriia en la capacitacion "Derechos Humanos' por COPADEH

11 Brindé asesoria en la actualizaciéon constante en el sistema de Guatecompras.

12 |Asesoraré en la actualizacion constante en el sistema de la Contraloria General.

Pamela Naftaly Franco Osorio

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
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SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS , REGLON 029

Nombre completo del Contratista: Zonia Carolina De Mata Cabrera CUul: 20535102099
Numero de Contrato: 412-2021-029-DGCT C|NIT del_ 9190597-4
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales
: , Plazo del 05/07 al
Monto total del Contrato: Q.34,451.61 Contrato: | 30/09/2021 |
y . ; Periodo del 01 al

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 / s 30/09/2021

Unidad Administrativa donde presta Asesoria Juridica Penal en la Unidad de Asesoria Juridica,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emision de dictamenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el
1 menor tiempo posible.
Asesorar en la accion y procuracién de expedientes administrativos en los que “LA
DIRECCION” sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civimente
2 demandado o demandante, que le sean asignados.
Brindar asesoria durante el analisis de la situacion actual del proceso de recepcion y
liquidacion del Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por
3 medio de la presentacion de informes periédicos.
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracion de expedientes en los
4 tribunales y diferentes instituciones del Estado
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actilvidades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL
8 CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en reunion con el equipo de Internacional sobre temas de la UNION POSTAL
UNIVERSAL (UPU) .
5 Asesoré en reunién con el equipo de Internacionl y de Operacicnes de la Direccion
General de Correos y Telégrafos sobre la normativa nacional e internacional.
3 Asesoré en reunién con el equipo de Internacional y de Operaciones de la Direccién
General de Correos y Telégrafos sobre temas legales en el tema de seguridad postal.
4 Asesoré asistiendo al Ministerio Publico para darle seguimiento y verificar que actuaciones

se han dado dentro de los procesos.




Asesoré asistiendo al Ministerio Publico para la verificacion de los procesos y que

5 .

actuaciones se han dado dentro de los procesos.

Asesore en reunion a la Direccion General de Correos y Telégrafos sobre temas de la
6 normativa nacional e internacional que se aplica en Direccién General de Correos y

Telégrafos.

Asesoré en reunion con el equipo de Operaciones e Internacional de la Direccién General
de Correos y Telégrafos juntamente con representantes de SAT scobre temas de seguridad
7 postal.

Asesore en reunién con el equipo de Internacionl y de Operaciones de la Direccién
General de Correos y Telégrafos juntamente con representantes de SAT scbre temas de
8 la oficina de cambio .

Asesore en reunién con el equipo de Internacional y de Operaciones de la Direccién
General de Correos y Telégrafos juntamente con representantes de SAT sobre temas de
normativa nacional e internacional que se deben de aplicar en los procesos de la Direccién

9 General de Correos y Telégrafos.

Asesore asistiendo a la Capacitacion de manera virtual abordando los temas de la ley para
10 la Simplificacion de requisitos y tramites administrativos Decreto Numero 5-2021.

Asesoré asistiendo a la segunda fase de la Capacitacion de manera virtual abordando los
11 temas de la Ley para la Simplificacidn de requisitos y tramites administrativos Decreto

Numero 5-2021.

Asesoré en reunidén con el equipo de Unidad de Asesoria Juridica abordando temas que
12 se expusieron en la Capacitacion de la Ley de Simplificacién de requisitos y tramites
administrativos Decreto Numero 5-2021.

Asesoré en reunion con el equipo de Planificacién de la Direccién General de Correos vy
13 Telégrafos sobre el tema de la Ley de Simplificacion de requisitos y tramites
administrativos Decreto Numero 5-2021.

Asesore asistiendo al Ministerio Publico para darle seguimiento y verificar que actuaciones

s se han dado dentro de los procesos penales .

Asesoré procurando y asistiendo a la oficina de Acceso a la Informacion Publica del

15 . . . . ) .
Ministerio Publico sobre temas de denuncias de la consecionaria.

/

Zonig Carolina de Mata Cabrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MARIA VICTORIA MORAN ANDRADE CuUl:

Contratista: 1782 46530 2106

NIT dei

Numero de Contrato: 413-2021-029-DGCT 4033655-7

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl del

Monto total del Contrato: Q.34,451.00 azo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: .12,000.00 ' 01 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Administrativa de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION".
1
Asesorar a "LA DIRECCION" en |a accion de procuracion de expedientes de tipo administrativo en los que
2 sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civiimente demandado o demandante
Asesorar a "LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
3 conforman en materia administrativa
asesorar a "LA DIRECCION® durante la elaboracién de contratos administratives, convenios, elaboracidn de documentos, minutas,
4 attas notariales, y legalizaciones en general en los que correspenda celebrar con cualguier persona individual ¢ juridica.
Asesorar 2 "LA DIRECCION" durante el procesa de recepcion, estudio, analisis, redaccidn, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad
5
Asesorar en la emision de dictamenes y opiniones legales que sean requeridos en el menor tiempo
6 posible.
Participar en actividades designadas por las Autoridades Superiores.
7
3 Asesorar en [a elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el "Contratista” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién
las actividades descritas son enunciativas mas no [imitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré a |2 Direccidn General con relacién a Proyecto de Certificacidn de expediente econdmico coactive nimero DGCYT-CIV No.
1 71-2016




Asesoré a la Direccién General con relacién a Proyecto de Certificacion de expediente econémice ceactivo nimero DGCYT-CIV No.

2 65-2016
3 Asesoré a la Direccién General con relacion a Proyecto de Certificacién de expediente econdmico coactivo nimero DGCYT-CIV No. 18-2016
4 Asesoré a la Direccién General con relacién a Proyecto de Certificacién de expediente econdmico coactivo ndmero DGCYT-CIV No. 49-2015
5 Asesoré a la Direccidn General con relacién a Proyecto de Certificacidn de expediente econémico coactivo nimero DGCYT-CIV No. 43-2016
6 Asesoré a la Direccién General con relacion a Proyecto de Certificacidon de expediente econémico coactivo numero DGCYT-CIV No., 55-2015
7 Asesoré a la Direccién General con relacidn a Proyecto de Certificacién de expediente econdmico coactivo nimero DGCYT-CIV No. 29-2016
8 Asesoré a la Direccién General con relacion a Proyecto de Certificacion de expediente econdmico coactivo nimero DGCYT-CIV No. 74-2016
9 Asesoré a la Direccién General con relacién a Proyecto de Certificacion de expediente econdmico coactivo nimero DGCYT-CIV No. 73-2015
10 Asesoré a la Direccién General con relacién a Proyecto de Certificacién de expediente econdmico coactivo nimero DGCYT-CIV No. 73-2016
11 Asesoré a la Direccion General con relacidn a Proyecto de Certificacion de expediente economico coactivo numero DGCYT-CIV No. 56-2015
12 Asesoré a la Direccidn General con relacién a Proyecto de Certificacidn de expediente econédmico coactivo nimero DGCYT-CIV No, 41-2016
13 Asesoré a la Direccidn General con relacion a Proyecto de Certificacion de expediente econémico coactivo numero DGCYT-CIV No. 41-2015
14 Asesoré ala Direccion General con relacion a Proyecto de Certificacion de expediente econémico coactive nimero DGCYT-CIV No. 55-2016
15 Asesoré a la Direccién General con relacidn a Proyecto de Certificacion de expediente econdmico coactive nimero DGCYT-CIV No.69-2016
16 Asesoré a la Direccién General con relacién a Proyecto de Certificacién de expediente econdmico coactivo nimero DGCYT-CIV No.74-2015
17 Asesoré a la Direccion General con relacién a Proyecto de Certificacidn de expediente econdmico coactivo nimera DGCYT-CIV No.17-2016
18 Asesoré a la Direccion General con relacién a Proyecto de Certificacidn de expediente econdmico coactivo nimero DGCYT-CIV No.54-2015
18 Asesoré a la Direccion General con relacién a Proyecto de Certificacion de expediente econdmico coactivo nimere DGCYT-CIV No. 58-2015
20 Asesoré a la Direccién General con relacion a Proyecto de Certificacion de expediente econdmico coactive nimero DGCYT-CIV No.12-2016
ASCSOTC ala Direccion General Con relacion a Proyecio g€ acld dé Negociacion NUmero uno guion dos mil veintiuno para la - ADJUSICTON DE
COMBUSTIBLE, CANJEABLE A TRAVES DE CUPONES PARA USO DE LOS VEHICULOS PROPIEDAD DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y
21 TELEGRAFOS".
22 Elaboré Informe circunstanciado AJ-DGCT-No. 02-2021-SMVC/mvma, de fecha uno de septiembre de dos mil veintiuno
23 Elaboré opinion Juridica nimero 41-2021/DGCYT/AJ/SMVC/mvma
24 Asesoré ala Direccidn General con relacién a Proyecto de Proyecto de “RESOLUCIGN NUMERO DGCT-049-2021.
25 Elaboré opinién Juridica ndmero 42-2021/DGCYT/AJ/SMVC/mvma
26 Asesoré ala Direccion General con relacion a Proyecto de Proyecto de “RESOLUCION NUMERO DGCT-050-2021.




27 Elaboré opinién Juridica nimero 40-2021/DGCYT/AI/SMVC/mvma

28 Asesoré a la Direccién General con relacién a Proyecto de Proyecto de “RESOLUCION NUMERO DGCT-051-2021.

29 Asesoré a la Direccién Generabtan relacion a Proyecto de Proyecto de “RESOLUCION NUMERO DGCT-053-2021.

(F == s Y

Maria Victoria Moran ARdrade

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a
guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

T NEAL ARRIA
JULIETS GLHINEA CHAV.
SUB-DlRAEDCe\TgRA ADM\NLSTRATWA F\NANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
> comp Marilyn Nineth Contreras Milidn cut: 1963 70874 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 414-2021-029-DGCT 6088554-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q.34,451.61 820 981 | 05.07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
: ‘| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 erododel 101.09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan anual de auditoria
—PAA- de “LA DIRECCION”.

2 Brindar asesoria en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.

Brindar asesoria durante el proceso de auditorias internas que se realizan segln el plan anual de

3 o :
auditoria interna —PAA- de la unidad.

A Brindar asesoria en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de
auditoria que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.

5 Brindar asesoria en la redaccién de notas, dictdmenes, planes y/o informes solicitados por las
distintas, subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”.

. Brindar asesoria en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del programa Anual de

Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria Gubernamental.

7 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

8 Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd

11 . . o7
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realicé informe de actividades dindmicas del mes de agosto 2021.
2 Realicé informe de indicadores de la Unidad de Auditoria del mes de agosto 2021.
Realicé tabulacion de respuestas de los oficios de seguimiento a las recomendaciones parcialmente
3 atendidas del informe CUA No. 92499 Auditoria de Gestion para Seguimiento de Recomendaciones
de Auditorias realizada del 01 de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2019.
Realicé tabla de actualizacion de estados de recomendaciones parcialmente atendidas del informe
4 CUA No. 92499 Auditoria de Gestidn para Seguimiento de Recomendaciones de Auditorias realizada
del 01 de enero de 2019 al 31 de diciembre de 2019.
Elabore referenciacién de papeles de trabajo para Auditoria Financiera, CUA 103407-1-2021 de Caja
> Fiscal.
6 Elaboré informe final de Auditoria Financiera, CUA 103407-1-2021 de Caja Fiscal.
Elaboré Cedula Narrativa, Memorando de Planificacién, Programa de Auditoria y Cuestionarios de
7 Control Interno, para Auditoria Financiera, CUA 103410-1-2021 de Cupones de Combustible.
g Realicé arqueo de cupones de combustible y corte de formas, para Auditoria Financiera, CUA 103410-

1-2021 de Cupones de Combustible.

Marilyn Nineth Contreras Milian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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~ ADA JU/ETR GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 / o x & 3
' &0?5 y oot
Teprip i
Nombre completo del .
SRS SRR Eleuterio Cahuec del Valle cul: 2383 09126 1601
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 415-2021-029-DGCT : 692829-3
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
. Servicios Profesionales
Profesionales): y
Monto total del Plazo del
. 34,451.61
Contrato: @ Contrato: 05/07/2021 21 30/09/2021
N  |Peri |
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 eriododel | 1 /09/2021 al 30/09/2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura. /
servicios: .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria para la creacién de la Unidad de Género y Multiculturalidad y la elaboracién de la
1 |vision estratégica y operativa con el fin de que sea orientada a la mejora de los servicios en “LA
DIRECCION”.

Asesorar en facilitar talleres de induccidn y capacitacién para el personal de “LA DIRECCION”, con la
finalidad de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.

Asesorar en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”, que incluyan
3 |recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar sus actividades desde un enfoque
de multicultural.

Asesorar con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de orientacién
4 |adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de “LA DIRECCION" para fortalecer su
respectiva labor.

Brindar asesoria en el proceso de planificacién, monitoreo y evaluacién de las politicas, planes,
programas y estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”.

Apovyar a los usuarios internos y externos para proporcionar o recibir informacién de artes, textos,
fotografias, ilustraciones para disefios graficos de publicaciones internas y externas.

7 |Asesorar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 ;e ; .
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[
Participé en la capacitacion sobre el Decreto Nimero 05-2021, Ley de Simplificacion de
1 |Trémites Administrativos, organizado por la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional e
impartido por la Comision Presidencial de Gobierno Abierto y Electrénico.

Asesoré la identificacidon de las acciones del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura, que podrian
ser sujetas de revision de los procedimientos administrativos, para dar cumplimiento a la

implementacién del Decreto Nimero 05-2021, Ley de Simplificacién de Requisitos y Tramites
Administrativos.
3 Brindé apoyo logistico, en el lanzamiento de la Quinta y Gltima emisién postal Serie Bicentenario de la

Independencia, evento realizado en el Patio de la Paz, Palacio Nacional de la Cultura.

Brindé seguimiento a la propuesta de Acuerdo Interno para la institucionalizacion de la Unidad de
4  |Género y Multiculturalidad de la Direccién General de Correos y Telégrafos, UGM/DGCT, obteniendo
la asignacién de un espacio especifico para la instalacién fisica de dicha unidad.

Asesoré la creacion de un marco conceptual para la elaboracién de una Propuesta de Iniciativa de
Proyecto Museologico y Museografico para el Museo de Correos y Filatelia.

Participe en la capacitacién sobre el Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental —SINACIG-
Acuerdo Numero A-028-2021, impartido por la Contraloria General de Cuentas.

Participé en el Taller Derechos Humanos, Cultura de Paz y Didlogo cémo Herramienta en la
7  |Prevencion de Conflictos; impartido por la Comisién Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos-
COPADEH.

Participé en reunion de equipo en la planificacién de los diferentes eventos programados para el
presente T

ahuec del Valle

El preSente/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

T HAVARRIA
——DF WLIETA (1\1“15\:;? RGATl VA FINANCIERA

sUB-DIRECT ORAADMINI



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘

¥

Nombre completo del Contratista: Luis Fernando Navichoque Lopez Cul: 2768 88332 0101
Numero de Contrato: 416-2021-029-DGCT NIT:del . 1529605-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
| |
Monto total del Contrato: Q. 34,451.61 Flazode 05/07/2021 |
Contrato: 30/09/2021
4 P 1 |
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 / Mt de 01/09/2021 al
{ Informe: 30/09/2021

~

/

Unidad Administrativa donde presta los

Unidad de Asesoria Juridica

servicios: :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con
los gue cuenta en propiedad “LA DIRECCIGN”, en el departamento de Guatemala y el interior de la
2 Republica para su registro correspondiente
Brindar asesoria durante el analisis de la situacidn actual del proceso de recepcidn y liquidacién del Servicio
Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacién de informes
3 periédicos
Asesorar a “LA DIRECCION” durante |a elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaboracidn de
documentos, minutas, actas notariales y legalizaciocnes en general en los que corresponda celebrar con
4 cualquier persona individual o juridica
5 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé asesoria para elaboracién de minuta de convenio para servicio postal entre las Instituciones de
Oficina Nacvional de Servicio Civil y la Direccion General de Correos y Telégrafos del Ministerio de
1 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Brindé asesoria para elaboracion de minuta de convenio para la prestacion del Servicio Postal entre las
Instituciones de Instituto Nacional Guatemalteco de Turismo y la Direccién General de Correos y Telégrafos
2 del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Brindé asesoria para la elaboracién de oficio al Departamento de Operaciones de la Direccidon General de
Correos y Telégrafos, solicitando informe de todos los inmuebles en que funcionan las sedes postales, asi
3 como la ubicacién, fotografias, y el estatus en que se encuentra cada uno.

Brindé asesoria en elaboracion de oficio dirigido al departamento de Operaciones de la Direccién General
de Correos y Telégrafos, solicitando un informe detallado que servira de soporte para elaboracién de
convenio para la prestaciéon del servicio postal con la oficina Nacional de Servicio Civil.




Brindé asesoria en elaboracion de oficio dirigido al departamento de Operaciones de la Direccion General
de Correos y Telégrafos, solicitando un informe detallado que servira de soporte para elaboracion de
convenio para la prestacion del servicio postal con el Instituto Guatemalteco de Turismo.

Brinde Asesoria en elaboracidén de Informe de la agencia postal de El Palmar, depatamento de
Quetzaltenango.

Brinde Asesoria en elaboracion de Informe de la agencia postal del Municipio de Ocos, depatamento de
San Marcos.

Brinde Asesoria en elaboracion de Informe de la agencia postal de Playa Grande, Municipio de Ixcan,
departamento de El Quiché.

Brinde Asesoria en elaboracidn de Informe de la agencia postal del Municipio de Sanarate, departamento
de El Progreso.

10

Brinde Asesoria en elaboracion de Oficio para el visto bueno de la Direccion Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficic numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en Barrio El Centro, Aldea El Rancho, del Municipic de San Agustin
Acasagustlan, departamento del Progreso.

11

Brinde Asesoria en elaboracidn de Oficio para el visto bueno de la Direccion Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en 4a. Avenida y 6a. Calle A, del Municipio de Tiguisate, departamento de
Escuintla.

12

Brinde Asesoria en elaboracién de Oficio para el visto bueno de la Direccién Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en Calle Central 2-16 de la Zona 4 del Municipio de Palin, departamento
de Escuintla.

13

Brinde Asesoria en elaboracion de Oficio para el visto bueno de la Direccién Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en 9a. Calle 6-02 del Municipio de Tiquisate, departamento de Escuintla.

14

Brinde Asesoria en elaboracion de Oficio para el visto bueno de la Direccién Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en Municipio de Casillas, departamento de Santa Rosa.

15

Brinde Asesoria en elaboracion de Oficio para el visto bueno de la Direccidn Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en Aldea Ciudad Pedro de Alvarado, del Municipio de Moyuta,
departamento de Jutiapa.

16

Brinde Asesoria en elaboracidn de Oficio para el visto bueno de la Direccidn Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en Santa Lucia Milpas Altas, departamento de Sacatepequez.

17

Brinde Asescria en elaboracidn de Oficio para el visto bueno de la Direccion Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipio de Santa Rosa de Lima, departamento de Santa Rosa.




18

Brinde Asesoria en elaboracion de Oficio para el visto bueno de la Direccion Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipio de Santiago Atitlan, departamento de Solola.

19

Brinde Asesoria en elaboracién de Oficio para el visto bueno de la Direccién Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipio de Santa Catalina La Ti,ta, departamento de Alta Verapaz.

20

Brinde Asesoria en elaboracidn de Oficio para el visto bueno de la Direccion Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipio de Chiguimulilla, departamento de Santa Rosa.

21

Brinde Asesoria en elaboracidn de Oficio para el visto bueno de la Direccion Geral de Correcs y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipio de Chinique, departamento de Quiché.

22

Brinde Asesoria en elaboracidn de Oficio para el visto bueno de la Direccién Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipio de Taxisco, departamento de Santa Rosa.

23

Brinde Asesoria en elaboracion de Oficio para el visto bueno de la Direccién Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficic numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipic de Chiquimulilla, departamento de Santa Rosa,
providencia nimero 307-2013-GyL.

24

Brinde Asesoria en elaboracidn de Oficio para el visto bueno de la Direccion Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipio de Chiguimulilla, departamentc de Santa Rosa,
providencia numero 308-2013-GyL.

25

Brinde Asesoria en elaboracidn de Oficio para el visto bueno de la Direccion Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipio de Chiantla, departamento de Huehuetenango.

26

Brinde Asesoria en elaboracién de Oficio para el visto bueno de la Direccién Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipio de Comotancillo, departamento de San Marcos.

27

Brinde Asesoria en elaboracién de Oficio para el visto bueno de la Direccién Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipio de Granados, departamento de Baja Verapaz.

28

Brinde Asesoria en elaboracion de Oficio para el visto bueno de la Direccién Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en el Municipio de Yupiltepeque, departamento de Jutiapa.




Brinde Asesoria en elaboracion de Oficio para el visto bueno de la Direccidn Geral de Correos y Telégrafos,
dirigido a Bienes del Estado del minsiterio de Finanzas Publicas, para darle seguimiento al oficio numero
DBE-SDBE-GyL-157-2021, REFERENCIA EXPEDIENTE 2021-37677, de fecha 6 de septiembre de 2021,
relacionado al inmueble ubicado en 2 Avenida, 7-33 Barrio San Antonio, del Municipio de Amatitlan,

29 departamento de Guatemala.

Brinde Asesoria en elaboracién de Informe de la Agencia Postal del Municipio de Los amates,
30 departamento de Izabal.

Brinde Asesoria en elaboracion de Informe de la Agencia Postal del Municipio de Chinique, departamento
31 de El Quiché.

Brinde Asesoria en elaboracion de Informe de la Agencia Postal del Municipio de La Gomera,
32 departamento de Escuintla.

Brinde Asesoria en elaboracion de Informe de la Agencia Postal del Municipio de Concepcion,
33 departamento de Solola.

Brinde Asesoria en elaboracidon de Informe de la Agencia Postal del Municipio de Quetzaltenago,
34 departamento de Quetzaltenango.

Brinde Asesoria en elaboracion de Informe de [a Agencia Postal del Municipio de Rio Bravo, departamento
35 de Suchitepequez.

Brindé Asesoria para elaboracion de Minuta del Convenio a suscribirse entre la Direccidon General de
36 Correos y Telegrafos y la Municipalidad de La Gomera, departamento de Escuintla.

(F)

T e

Luis Fernando Navichoque Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE cuL: 2564 99373 2001
Contratista: MENDOZA )

NIT del
Numero de Contrato: 417-2021-029-DGCT 4894627-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del - .09-
e 0.37.322.58 Plazo del 05-07 al 30-09
Contrato: Contrato: 2021
. + |Period l
Honorarios Mensuales: Q. 13,000.00 |Perlododel | ), 30-09-2021 |
Informe: )

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccidn de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Museo .

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de aplicacién de estrategias y acciones para fomentar el desarrollo,
difusidn y divulgacidn de la filatelia, telegrafia y cultura postal.

1

Apoyar en las actividades de desarrollo y tematica de exposiciones museisticas, artisticas,

filatélicas, telegraficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la
2 conformacién del programa anual de exposiciones.

Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
3 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
4 telégrafos y filatelia.

Brindar apoyo en la logistica de las expociciones y atencion a los visitantes del museo de
5 correos, telégrafos y filatelia de conformidad con lineamientos museogrificos.

Apoyar durante ias actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucion social
6 sobre el servicio postal.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por auteridades superiores.
7
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la recepcién de personal de Canal de Gobierno en el Museo donde se realizaron

1 . .
cortometrajes para el Festival icaro Guatemala.
Apoyé en la recepcién de libros que se traen en donacién al Museo, para el proyecto,
2 L1] - "
Llenemos de libros Guate
3 Apoyé en las grabaciones para material audiovisual que se utilizara en las pantallas que se

colocaran en las salas de exhibicién del museo.

Sostuve reunién con Edwin Arnordo Ramirez Toledo estudiante de la Maestria en Expresién
4 Artistica con énfasis en Gestidn Cultural en la cual se trataron temas relacionados a un
proyecto que se pueda implementar en el Museo de Correos.

Realicé entrega de libros en donacién a Escuela Oficial Rural Mixta Aldea Llano Galan
Quetzaltepeque, Chiquimula.

Realicé entrega de informe de actividades realizadas en el museo de Correos, Telégrafos y
Filatelia desde el afio 2019-a 2021

Se apoyé en la revision del inventario junto con el personal de Subseccién de inventarios y
7 Activos Fijos

(F)

Argelia Victor:ja !:Iores Jerez
\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i MARIA JOSE MALDONADO HIGUERCS cul: 2448 84927 0901
Contratista:
Numero de Contrato: 418-2021-029-DGCT NIT del . 6006578-8
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pi l

Monto total del Contrato: 0.43,064.52 azo de 01-07 al 30-09-2021
Contrato:

) Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa Seccion de Reclutamiento y Seleccidn de Perscnal del Departamento de Recursos

donde presta los servicios: Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicolégico con la finalidad

i de que se cuente con analisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
“LA DIRECCION”.

5 Asesorar en las actividades que se realizan en la seccién de Reclutamiento y Seleccién de
Personal de “LA DIRECCION”.

3 Asesorar en las actividades que se realizan de convocatoria interna y externa de los diferentes
renglones presupuestarios de “LA DIRECCION".

4 Asesarar y brindar apoyo en las actividades de analisis de los expedientes que se reciben en la
seccidn de reclutamiento y seleccidon de personal.

5 Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacion de documentacidn que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacion efectuada.

6 Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformaciéon de expedientes de
contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades de elaboracidén de cuadros de movimientos de personal; 8] Brindar

7 asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prarrogas y redaccién de
contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”,

8 Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prérrogas vy
redaccién de contratos para los distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

5 Asesorar en la elaboracidon y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.




11 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
i8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicoldgico con la
i finalidad de que se cuente con analisis confiable de los posibles 15 candidatos a ocupar un
lugar dentro de “LA DIRECCION”.
Se asesoro en las actividades que se realializaron en la seccidon de Reclutamiento y Seleccion de
2 |personal de “LA DIRECCION".
. Se asesoro y brindo apoyo en las actividades de anélisis de 250 expedientes que se recibieron
en la seccion de reclutamiento y seleccion de personal.
Se asesoro durante las actividades que se realizaron para la preparacion de documentacion
4 como lo es Acuerdos, Delegaciones, Términos de Referencia y Certificaciones que se enviaron
a las instancias respectivas.
Se asesoro a la “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de 250 expedientes de
5 contratacion de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.
6 Se asesoro en las actividades de elaboracién de cuadro de movimiento para el renglon
presupuestario 021 de personal de "LA DIRECCION".
. Se brindo asesoria en las actividades que se realizan para la redaccion de contratos para los

distintos renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”.

/1

MARIA ALDONADO HIGUEROS
L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO cul: 1992 75882 0101

Numero de Contrato: 415-2021-029-DGCT NIT del contratista: 24733580-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: (1.43,064.52 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios del Pericodo: Q15,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30-09-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION®.
2 Prestar asesoria a “LA DIRECCION” en el andlisis de los expedientes que se reciben en la seccién de administracién
de persona.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcién de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas y
sUS Servicics conexos.
2 Asesorar en las actividades que se realizan para |2 gestién de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
érganos segun las necesidades de “LA DIRECCION”,
5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcion, archivo y tramite para page de prestaciones
labores.
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacién de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de
hongrarios y salarigs de forma correcta y oportuna.
- Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacidn de prorrogas de contratos para los distintos
renglones presupuestarios de “LA DIRECCION”,
8 Elabarar y presentar informes solicitados por auteridades superiores.
S Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.,
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo gue, “EL CONTRATISTA” debera desarroilar
todas aquelias otras actividades que se deriven de la presente contratacién,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
T Asesoré en la conformacion del expediente de accese a la informacion publica correspondiente al mes de
Septiembre de 2021,
2 Asesoré en la conformacién de las metafisicas correspondientes al mes de Septiembre de los corrientes.
3 Asesoré en la solicito ndmina de regularizacién del rengidn 029 "Otras remumeraciones de personal temporal" de

cuatro (04) contratistas de la actividad 001 y 002.




Asesore en el analisis de la Reprogramacion de Cuota de Caja en Compromiso y Devengado para el presente
Septiembre ante el Departamento Financiero.

Asesoré en la proyeccion de gastos de los renglones presupuestarios del grupo “0” vigentes al 31 de diciembre de los
corrientes, solicitud realizada segun oficio No. 218-2021/PRES/DF/MOPC/afab de fecha 01 de septiembre de 2021

Asesoré en el expediente de némina adicional para el pago de salario de la ex trabajadora Karla Selene Franco Cruz
con nimerc de empleado 9901376238 bajo el rengldn presupuestario 021 “Personal supernumerario”, por los dias
laborados del 01 al 11 de agosto de 2021, quien por destitucion en el mes de agosto.

Asesoré en el estudio técnico para la determinacién si, se cuenta con disponibilidad presupuestaria para continuar
con el proceso de comprometer en el sistema GUATENOMINAS la plaza de Jefe del Departamento Financiero bajo el
renglén presupuestario 021, tomando en consideracion que es a partir del 01 de septiembre hasta el 31 de diciembre
de 2021.

Asesoré en el requerimiento de la Declaracién Jurada Patrimonial =DJP1- por primer ingreso en el cargo de Jefe del
Departamento Financiero a partir del 01 de septiembre del afio 2021.

Asesoré dar respuesta al oficio No. 228-2021/PRES/DF/MOPC/afab de fecha 13 de septiembre de 2021 donde
solicitan documentacién relacionada a la reprogramacién y modificacién presupuestaria tipo INREC, para lo cual se
adjuntaron terminos de referencia de los servicios técnicos y profesionales a contratar,

10

Asesoré en solicitar la autorizacién de aprobacién del compromiso de cinco (05) contratos bajo el renglén
presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”.

11

Asesoré en la conformacién del expediente "formulacién de cargos" en contra de la servidora publica Ana Gabriela
Félix Barrios, Encargada de Compras y Suministros del departamento Administrativo causa ingresos tardiamente los
meses siguientes: Junio cinco horas con veintidés minutos (05:22); Julio dos horas con cincuenta y tres minutos
(02:53); Agosto tres horas con veinticuatro minutos (03:24) y del 01 al 14 de septiembre una hora con once minutos
{01:11) acumulando durante todo este tiempo doce horas con cincuenta minutos (12:50).

12

Asesoré en la espuesta al Oficio No. 00340/2021/DGCYT/AJ/Ifxy de fecha 09 de septiembre de 2021 donde sclicitan
tres juegos de los documentos, que se aportaran como prueba, los que deberdn ser EXHIBIDOS tal y como se requiere
en memorial de la demanda especifica en el apartado medios de prueba, DE LA DEMANDA ORDINARIA LABORAL No.
01173-2021-04480, a cargo del Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social planteada por el sefior
Horacio José Centeno Ruiz

13

g
Asesore en la conformaci;gn del expediente de pago correspondiente al mes de agsoto de personal bajo los renglones
presupuestar]o/o—zl\y 02!2'.

14

Asesore en la donfof’ma@:ién;del expediente de pago de servicios técncios y profesionales de los contratistas del
renglon presuf)uestar105029.

(F) e

~“~"Carlos Emilio Cristales Cerezo

El presente informe respond\a a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de reférencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Mombre completo del

. Diana Esmeralda Castellanos Pérez cul 2341 213860101
Contratista:
Numere de Contrato: 420-2C21-G29-DGCT / Nn’del- 47375051
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

7
Servicios Profesicnales j"

Pi del
Monto total del Contrato: Q.43,064.52 az0 e 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
/ Peri [
Honorarios Mensuales: 2.15,000.00 7 eriodo de 01-09 al 30-09-2021
¢ Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Auditoria interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones administrativas, financieras y
5 operativas de “LA DIRECCION”.
3 Asesorar a “LA DIRECCKSN” durante la elaboracién del Plan Anual de Auditorias ~PAA-.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacién de cumplimiento del manual de procedimientos para la
4 ejecucion presupuestaria.
5 Brindar asesoria a “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacién de registros sobre inventarios y activos fijos,
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el procese de aplicacién de procedimientos de auditoria que permitan determinar el
q
6 cumplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el preceso de verificacion, andlisis v estudio de expedientes para elaboracién de
7 dictamenes.
Apovyar en el seguimiente de las actividades que realiza el personal correspondiente & las secciones de Auditoria Internay
8 Regional de Auditoria Interna.
5 Asesorar enh |a elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
12 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,
No., ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Participé en reunion con Despacho Superior para la discusién y priorizacién del Plan Anual de Auditoria -PAA-
Realicé informe mensual de actividades relacionadas con el seguimients de recomendaciones de auditorias internas y
2 externas, presentado a Unidad de Asescria Juridica.
Participé en reuniones para la discusién previz de procedimientos parael cobro de servicios postales en cumplimiento ala
3 Ley de Simplificacién de Tramites Administrativos.
Participé en reunién y firma de Acta de Cierre de Auditoria de Cumplimiento con Seguridad Limitada, a la Propiedad Plantay
4 Equipo dela Direccién, por parte de Contraloria General de Cuentas.
g Revisé y ordené documentacion de la Unidad de Auditoria Interna para su archivo correspondiente.

Realicé informe de prioridad de compra de bienes o contratacifion de servicics paraser usados por la Unidad de Auditoria
Interna para el Ultimo cuatrimestre 2021.




Revisé, corregi y aprobé papeles de trabajo e informe final de auditoria de Caja Fiscal CUA 103407-1-2021.

7
8 Participé en reunion de propuestay oferta de servicios de cobro en linea proporcionades por Banrural.
. Reviséy firmé correspondencia interna.
Participé en capacitacion virtual dela Comisidn Presidencial para la implementacion de la Ley de Simplificacién de Tramites
Administrativos.
10
Participé en capacitaciones virtuzles del Sistema Nacicnal de Control Ingerne Gubernamental SINACIG, impartido por
11 Contraloria General de Cuentas.
Realicé nombramineto para ejecucién de auditoria financiera de Comustibles CUA103410-1-2021.
12
Realicé informe No. 4-2021, Informe Circunstaciado referente a las acciones a realizar por la Unidad de Auditoria Interna con
13 Informe de Auditorfiia de Cuentas Internacionales Postales,
Revision y aprobacién de avances de Informe preliminar de Auditoria de Combustibles CUA 103410-1-2021
14 Y i
Revision y aprobacién d¢ cuestionarios de evaluacién de Control Interno de Auditoria de Combustibles CUA 103410-1-
15 2021. N 7

,;'"
iana Esm 3 déstellanos PB?EK /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al trdmite de pago respectivo.

NER CHAVARRIA
:bE.’RATIVA FINANCIERA

A1A JULIETA GU!

SUB-DIRECTORA ADMIN




INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA Cu: 1642 93760 0101

NIT del

Numero de Contrato: 421-2021-029-DGCT 790659-5

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: (.45,935.40 |Plazo del 05-07 al 30-09-2021
¢ |Contrato: ;
Honorarios Mensuales: Q.16,000.c0 " |Periodo del 01-09 a! 30- 09-2021 |¢
Informe: ¥
Unidad Administrativa Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional. ;
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracidn de! plan eperativo anual POA y
1 plan multianual de "LA DIRECCION";
Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracidn y redaccidn de los manuales
2 |administrativos de "LA DIRECCION";
Asesorar en las actividades que se realizan sobre redaccién y preparacién de la memoria de labores e
3 informe ejecutivo;
Asesorar en las actividades de seguimiento y actualizacién de estructura organica y funcional de “LA
4 DIRECCION";
Brindar asescria en las actividades que se realizan sobre estudios vy elaboracidn de diagnésticos relativos
a metas y objetivos a alcanzar; correspondiente z las secciones de: Desarrollg Institucienal; Planificacidn
5 y Programacién;
Apovyar en la elaboracion y presentacidn de informes soficitados por autoridades superiores;
7 Participar en ias actividades asignadas por las autoridades superiores;
Brindar apoya en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asasorar, coordinar y revisar las actividades a realizar en la Unidad de Planificacién y Desarrolio
1 Institucional establecido para el mes de septiembre 2021.
Asesorar el procesc de seguimiento del informe mensual de ejecucién de metas fisicas e informe de
beneficiarios en la distribucién de la correspondencia, clasificados por etnia, edad y género para enviara
2 la Unidad Sectorial de Planificacion DIPLAN - CIV.
Asesorar el seguimiento al Plan Qperativo Anual 2021 relacionado al presupueste y metas fisicas
3 asignadas al presente ejercicio fiscal .
Asesorar la elaboracidn y envio de informes mensuales calendarizados por la Unidad Sectorial de
Planificacidn - USEPLAN-CIV, para cumplimiento de actividades establecidas para el ejercicio fiscal 2021,
4
Participar en reuniones varias con Autoridades Superiores y Encargades de las diferentes dreas de la
DGCT para tratar temas varios en diferentes fechas.
5
Asesorar elaboracién de transferencias presupuestarias en la parte que corresponde a Planificacidn.
6
Asesorar programacion y elaboracidn de informe de ejecucion de metas fisicas de la Actividad 01
"Direccidn y Coordinacién" y Actividad 02 "Personas individuales y Juridicas con Servicios Postales
otorgados”, para su envio a la Unidad de Acceso a la informacidn Piblica vy a Direccidn General para
7 integrarle a informe del Viceministro del drea de Comunicaciones del CIV.

Asesorar y elaborar informe circunstanciado trasladado a Direccién y Subdireccidén Administrativa
Financiera scbre el avance y seguimiento de la Ley de Simplificacion y Requisitos y Tramites
Administrativos, Decreto 5-2021.




Asesorar y coordinar la capacitacidn virtual de parte de la Comisién Presidencial de Gobierno Abierto,
con el visto bueno de Direccion General para conocer las generalidades en que se debe implementar La
Ley de Simplificacidn de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 5-2021 en las diferentes dreas de
la Direccién General de Correos y Telégrafos; realizada los dias 1 y 2 de septiembre 2021.

Asesorar elaboracién de informe circunstanciado para Subdireccion Administrativa Financiera scbre los
10 procesos y procedimientos que se han trabajado a la presente fecha.

Asesorar seguimiento de actualizacidn de la pdgina WEB-LAIP, de acuerdo a recomendacién de la Unidad
11 de Auditoria Interna-CIV,

Asesorar la gestion ante Direccion General para nombramiento del Enlace que trabajara con la Comision
de Gobierno Abierto y el Comité nombrado de la DGCT para trabajar el Plan de Trabajo que debe

12  |[finalizarse el 28 de febrero 2022.

Asesorar presentacion de Plan Anual de Compras - PAC, el cual incluya las necesidades emergentes de la
Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional, el cual se hizo llegar a Subdireccién Administrativa

13 Financiera.

Asesorar elaboracion de informe de Acciones relevantes y logros alcanzados en el servicio postal de la
14 |Direccidn General de Correos y Telégrafos durante el ejercicio fiscal 2021.

Asesorar a encargado de la Seccion de Planificacién y Programacién para realizar revision mensual en la
actualizacion de informacion de la pagina web-LAIP en los Articulos 10y 11 de |z Ley de Acceso a la
Informacién Publica; asimismo, revisar actualizacion de la Ley Orgénica del Presupuesto, Decreto 101-97.
15

Asesorar elaboracion de informe ejecutivo de la Unidad de Planificacién, solicitado por la Directora en
16 Funciones de |la DGCT.

Asesorar la formulacién, implementacidén, monitoreo, que permitan evaluar avances en las funciones de
las diferentes areas, asimismo, participar en reuniones de orientacién con las unidades orgénicas de la
DGCT para establecer metas e indicadores de gestién para verificar mensualmente el progreso de las
17 actividades correspondientes y trasladar informacién a las autoridades superiores.

Asesorar a las diferentes areas de la DGCT sobre la entrada en vigencia de la Ley para la Simplificacién de
requisitos y trémites administrativos, Decreto 5-2021 del Congreso de la Republica de Guatemala,
enviandoles y solicitando revisar procesos y procedimientos con los que se cuenta para actualizarlos de
18 acuerdo a la ley o crear los necesarios en el area de su competencia.

Asesorar y responder informes varios solicitados por Direccién General, relacionados al tema de situacién
19 actual de herramientas técnicas administrativas DGCT.

Asesorar, elaborar y trasladar formato para estandarizar integracion de informacién a presentar por las
diferentes unidades organicas DGCT de acuerdo al drea de su competencia sobre la Ley para la

20 Simplificacion de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 5-2021.

Asesorar y participar en, reunion virtual con autoridades de la Direccién de Planificacién y Desarrollo
Institucional y las difergén’g,es dependencias del CIV, en la que trasladaron recomendaciones de informes
1
21 programados para el dltimo trimestre del Ejercicio Fiscal 2021.
N
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NORA YOLANDA LETONA VEJIA
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El presente informe responde a lo estigulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DELROSARIO DE LEON
) i CuI: 225401673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
|
i —— 422-2021-029-DGCT T oek 2842308-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

y
Servicios Profesionales /

/ Plazo del
Monto total del Contrato: Q.48,806.45 05-07 al 30-09-2021
/ Contrato:
. ‘ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
) Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emision de sellos postales.
5 Asesorara “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacion y elaboracién de nuevas emisiones postales.
i Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y de uso
corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cddigo Postal y demas regulaciones aplicables.
5 Asesorar a “LA DIRECCION durante las reuniones del Consejo Nacional Filatélico.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unién Postal Universal
—UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafa y Portugal —-UPAEP- y al sistema de numeracion WNS de la Unidn Postal
6 Universal —=UPU.
Asesorara “LA DIRECCION” sobre el material gréfico de apoyo a la emisién de sellos postales, sobres de primer dia de
. circulacion, matasellos conmemorativos vy de primer dia de circulacion, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de: Museo de
3 Correos, Telégrafos y Filatelia, Disefio Grafico Filatélico de Investigacion y Desarrollo Filatélico de “LA DIRECCION”.
9 Brindar asesoria en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DELINFORME
il Asesoré a la Direccion en la elaboracién y supervisién de informes sobre lzs actividades dindmicas y LAIP.
5 Asesoré a la Direccidn en la recopilacién de informacion para conformar el Informe Mensual de Actividades de la

DGCT del mes de agosto 2021.




Asesoré en materia filatélica en 4 reuniones de coordinadores de Departamentos y Unidades de la DGCyT, covocadas
por Direccion General, para presentar avances y dar seguimiento a los diferentes proyectos del Departamento de
Filatela, Arte y Cultura.

Asesoré y desarrollé dos reuniones con el equipo de trabajo del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura para
planificar y coordinar el trabajo que las diferentes secciones realizan en tomo a las actividades filatélicas y culturales.

Asesoré en la asignacién de lineamientos de trabajo v supervision del material gréfico elzborado por la Seccién de
Disefio Grafico para: rotulos del mes de septiembre/cumpleafieros, material para Recursos Humanos, diagramacion
de informes, material grafico complementario (afiches, trifcliares, carpetas, sobres y mataselios) para las emisiones
postales, post digitales para redes sociales, site de Filatelia, site de catélogo de sellos, diagramacidn de documentos,
entre otros.

Asesoré en materia filatélica al participar en 2 mddulos de capacitacidn relacionados al esquema de sensibilizacién e
implementacion del Decreto 5-2021 Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administratives en la
institucion.

Asesoré en lz elaboracidén de informe para Direccidén General relacionade a los ingresos obtenides por el
Departamento de Filatelia, Arte y Culturz durante los afios 2020y 2021.

Asesoré en la elaboracién y actualizacién del Plan Anual de Compras, con pricrizacion de compras del Departamento
de Filatelia, Arte y Cultura pare el (ltimo cuatrimestre del presente ejercicio fiscal.

Asesoré en materia filatélica en la elaboracidn de informe relacionado a las estadisticas que se llevan a cabo enel
Departamento de Filatelia, Arte y Cultura correspondientes a las Secciones de Museo de Correos, Telégrafos y
Filatelia, Disefio Gréfico y de [nvestigacion y Desarrollo Fitatélico, para Direccién General.

10

Asesoré a la Direccién General en materia filatélica pare coordinar y realizar el lanzamiento de la emisidn postal
“Bicentenario de la Independencia de Guatemala / Periodo Fundacion de la Replblica 1847". La actividad se llevda
cabo el lunes & de septiembre de 2021 en el Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, en donde participaron las
autoridades de la DGCyT v los miembros de! Consejo Nacional Filatélico.

i1

Asesoré a la Direccion General en materia filatélica para coordinar y realizar el lanzamiento de la emisidn postal
"Bicentenario de la Independencia de Guatemala / Periodo Liberal 1871-1944". La actividad se llevd a cabo el
miércoles 8 de septiembre de 2021 en FEGUA, en donde participaron las autoridades de la DGCyT, autoridades de
FEGUA vy los miembros del Consejo Nacional Filatélico.

12

Asesoré en materia filatélica en reunion sostenida cenjuntamente con Direccién, Departamento de Operaciones y
Departamento Financiero, Auditoria Interna y Unidad de Informatica con representantes de Banrural para conocer las
diferentes modalidades de pago electronico que puaden haber para percibir los ingresos postalesy la creacidn dela
Plataforma de pagos QR Pay.

13

Asesoré en la asignacion de lineamientos de trabajo v supervision de los documentos conceptuales para la
reestrucuracion, registro y busqueds de financiamiento para el Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia, por la
Seccidn de Género y Multiculturalidad.

14

Asesoré a la Direccion para verificar [as pruebas de impresion de la emision postal "Bicentenario de la Independencia
de Guatemala - Periodo Revolucionario y Periodo Contemporaneo”, en el Taller Nacional de Grabados en Acero.




15

Asesoré a la Direccion General en materia filatélica para coordinar y realizar el lanzamiente de la emision postal
"“Bicentenaric de la Independencia de Guatemala / Periodo Revolucionaric 1944-1954", La actividad se llevd a cabo el
lunes 13 de septiembre de 2021 en el Institute Guatemaiteco de Seguridad Social -IGSS-, en donde participaron las
autoridades de la DGCyT, autoridades del 1GSS y los miembros del Consejo Nacional Filatélico.

i6

Asesoré a la Direccidn General en materia filatélica para coordinar y realizar el lanzamiento de la emisién postal
"Bicentenario de la Indepaendencia de Guatemala / Periode Contemporéneo 1944-1954", La actividad se llevd a cabo
el martes 14 de septiembre de 2021 en el Patio de !a Paz del Palacio Naciona! de la Cultura-, en donde participaron las
autoridades del Ministerio del Ramo, auteridades de la DGCyT vy los miembros del Consejo Nacional Filatélico.

17

Asesoré en materia filatélica al elaborar el plan de trabajo preliminar del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
para dar cumplimiento a Ley para lz Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos, Decreto 5-2021.

ig

Asesoré en materia filatélica y museografica en reunion sostenida con la Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y
Filatelia y Departamentc Administrativo para la construccidn de una bodega de piezas de exhibicidn en las
instalaciones del Museo.

19

Asesoré en materia filatélica en reurién virtual, sostenida con la Embajadora de Guatemala en Perd, ia Jefe del Depto.
de Asuntos Turisticos y Culturales de la Direccion Generzl de Relsciones Internacionales Bilaterales del Ministerio de
Relaciones Exteriores, para coordinar las ceremaonias de lanzamiento del Matasello Conjunto con Perl en ocasion del
Bicenterio de Independencia de ambos paises.

20

Asesoré en materia filatélica en reunidn virtual, sostenida con jefes de los diferentes Departamentos de Filatelia de
los Correos de Centroamérica y Panama, para coordinar las ceremonia de lanzamiento simultdnea del Mataselio
Conjunto en acasion del Bicenterio de Independencia de los pafses de la region.

21

Asesoré en dos reuniones sostenidas conjuntamente con la Seccidn de Logistica y Protocolo y el Departamento
Administrativo para planificary analizar |a logfstica para reanudar el servicio de visitas guiadas al Palacio de Correos.

22

Asesoré en la elaboracidon de documento conceptual para rendir informe conjunto con la Seccidn de Logistica y
Protocolo v el Departamento Administrativo relacionade a los objetivos, logistica, protocclos de bioseguridad vy
normas de buena conducta para ser presentado a Direccion General y reanudar el servicio de visitas guiadas al
Palacio de Correos.

23

Asesoré en |a elaboracién y adecuacion gréfica de los mataselios conjuntos con la Replblica del Perd y los paises
centroamericanos.

24

Asesoré en materia filatélica z la Direccion General en la elaboracion de proyecto INGUAT & FILATELIA, para generar
una alianza estratégica y buscar espacios para la promocidn y exhibicidn de la Filatelia de Guatemala en Oficinas de
informacion turistica, exhibiciones itinertantes de turismo a nivel nacicnal e internacional, hoteles y emisiones
postales.,

25

Asesoré en materia filatélica en reunidn virtual, sostenida con el Cénsul del Pertt en Guatemala y la Jefe del Depto. de
Asuntos Turisticos y Culturales de la Direccién General de Relacicnes Internacionales Bilaterales del Ministerio de
Relaciones Exteriores, para coordinar las ceremonia de fanzamiento del Matasello Conjunto con Perty la muestra
cultural en Guatemala.




Asesoré en materia filatélica a la Direccidn General para la presentacion de proyecto INGUAT & FILATELIA en reunidn

26 sostenida con la_Direccion Financiera-Administrativa de INGUAT para iniciar las gestiones de cooperacién
interinstitucioral para la promqcion de la Filatelia de Guatemala.

—

/

F

(F) . /

=

MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO D I:Eéi\l RANCO DE RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado‘en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencig, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Samantha Marisol Bengochea ]
Contratista: GonZé[eZ CU'. 3313 52745 1802
Numero de Contrato: 424-2021-029-DGCT BT elel 10767669-9

E contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

: Plazo del
Monto total del Contrato: Q.14,354.84 Gasriirdin: 05-07 al 30-09-2021
: . Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 liiforine: 01-09 al 30-09-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de ‘LA

DIRECCION”

2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.

3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los
usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.

s Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario,

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

& Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




-
LA S

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME fﬂ, ]—=
1 | Se apoy¢ en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION” %?sw
Se apoyo en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal, conteniendo |
piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias Se apoyd en la entrega
2 |de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
Se apoyé en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
3 | Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT.
4 | Se apoy? en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas "Buscar Destinatario” y en el IPS.
Se apoyd en el area de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
5 |desaduanaje. '
Se apoyd a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
6 |respecto a sus piezas postales.
7 | Se apoy¢ en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
8 | Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.
S | Se apoyd en la seleccidn y retorno de piezas postales de la bodega nimero dos.

Samantha Marisol Bengochea Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALL

POd @IAREAC i xdon mricenc mercy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ :
Contratista: RODRIGUEZ cu: 2374 270520101
Numero de Contrato: 425-2021-029-DGCT NIT del 8483596-6

: : ) contratista: :

Servicios (Técnicos o

i Servici ecni
Profesionales): ervicios Técnicos

Monto total del Plazo del

Contrato: Q14,35484 Contrato: 05'07 al 30'09'2021
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q.5,000.00 Informe: 01-09 al 31-09-2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones
Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién
3 de Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
10 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental

(Paquetes certificados: capital y departamental).

2 Se apoyd en despacho (pequefio paquete capital y departamental) (paquete certificado capital
y departamental) (estandar capital y departamental).

3 Se apoyd en subir sacas y cajas a fardos postales CPS, EMS.

4 Se apoy¢ en la recepcion de COMBEX. En ir atraer sacas PP, EMS, CP Clasificarlas, traerlas a la
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS.
5 Se apoyo en la apertura de sacas PP, RR, CP Y EMS

(F).

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

SMALA
For atsevncicr qum recion O en gy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB—DIRECTORAADMINISTRATNA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo HERMINDA JACINTQ PAIZ DE CRUZ Cul: 1884 42251 180 G“?r _
- del Contratista: §
Niumero de Contrato: 427-2021-029-DGCT NIT del 4737082-0
contratista:
Servicios (Técnicos Servicios Técnicos
0 Profesionales):
Monto Total del .14, 354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Confrato: Contrato:
Honorarios Q.5,000.00 Periodo del 01-09 al 30-08-2021
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnice operative de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.
3 Apayar en las aclividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a

los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-

4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de cerrespondencia
en los sistemas correspondientes.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 10 que, "EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQO DEL INFORME

Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

2 | Se apoyé en las actividades de los procesos técnico operativo designados por ‘LA DIRECCION” RGN
Se apoy6 a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
3 | respecto a sus piezas postales.
4 | Se apoyé en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas "Buscar Destinatario” v en el IPS.
Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
5 | Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT.
6 | Se apoyé en la entrega de piezas postales y su trémite de desaduanaje.
7 | Se apoyé en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
Se apoyd en el area de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
8 |desaduanaje.
Se apoy6 en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal, conteniendo
piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias Se apoy6 en la entrega
9 |de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

HERMINDA JACINTO PAIZ DE CRUZ

El presente informe responde z lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE LA TEMALA
P 0 wEMACH: QR 10058 MEGE 077 GY

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo dei
Contratista:

Julio Alejandro Zacarias Estupe CUL: 1581 70717 0101

NIT del

Numero de Contrato: 428-2021-029-DGCT 5500679-5

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354 84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q4,354.84 : 05-07 al 31-07-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacidn de los diferentes paguetes, a través
del monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucion
1 |de piezas postales de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA
2 |DIRECCION".
3 Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descanso visual.
Apovyar en las actividades que se realizan sobre el ingreso de objetos a [a fosa de escaneo con el fin de
4 minizar errores y maximar la optimizacién del equipo.
Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de
5 seguridad establecias.
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el
6 periodo.
2 Apovar en ¢l trastado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de revisidn de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
8 verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccion de algiin tipo de anomalia en la
9 pagueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 |Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 4,216 piezas postales
del drea metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.

1
Se apoy0 en la distribucion de 2,326 piezas postales del drea metropolitanay 5,986 piezas del
5 |area departamental.
Se apoy6 en la elaboracién de 253 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
3
Se apoy¢ en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,832 Y 284 devoluciones
4 de piezas postales comerciales y particulares.
Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5
. Se apoyo en la elaboracion de 152 rutas de reparto de piezas postales del érea departamental.
Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el
¥ despacho de 1,084 piezas postales.

(F)

|/ i

'-"C-J_L‘Jﬁo-Alé}angro_.Zacarias Estupe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

DA JULIETS GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Julio Alejandro Zacarias Estupe CUL: 1581 70717 0101

NIT del

Numero de Contrato: 428-2021-029-DGCT 5500679-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q14,354.84 azo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través
del monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién
1 |de piezas postales de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA
2 |DIRECCION".
3 Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre el ingreso de objetos a la fosa de escanec con el fin de
4 minizar errores y maximar la optimizacion del equipo.
Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de
5  [seguridad establecias.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el
& pericdo.
7 Apovar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
8 verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccidn de algln tipe de anomalia en la
9 pagueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 lApoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por {o que, "EL CONTRATISTA" deberd
13 |desarroltar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 185 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

1

Se apoy6 en la elaboracién de 280 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
2

Se apoyé en la distribucion de 2,465 piezas postales del drea metropolitanay 2,874 piezas del
3 area departamental.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
4

Se apoy0 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 765 piezas postales.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 2,125 piezas postales
6 del érea metropolitana y 1,895 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 1,365 Y 185 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.
(F)

Juﬁo‘/-\léjancl_ roZacarias Estupe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de-epnformidad, por lofue se autoriza a

0 INEA CHAVARRIA
£ DA UL.IE.\HGU. -F i,
SUB DiRF‘\':D(‘?fJORA ADMINIS TRATIVA FINANC




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Julio Alejandro Zacarias Estupe cul: 1581 70717 0101

NIT del

Numero de Contrato: 428-2021-029-DGCT 5500679-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Téchicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en [as actividades que se realizan para la verificacidn de los diferentes paquetes, a través
del monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidén y distribucién
1 de piezas postales de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de “LA
2 |DIRECCION".
3 Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descanso visual,
Apovyar en las actividades que se realizan sobre el ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de
4 minizar errores y maximar la optimizacion del equipo.
Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de
5 seguridad establecias.
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el
5 periodo.
~ Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades de revisidn de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
g8  (verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccion de algtn tipo de anomalia en la
9 pagueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 |Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que [e sean asignadas por las autoridades superiores.
12

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 1,423 Y 325 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

1

Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 3,123 piezas postales
3 del area metropolitana y 4,325 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la distribucién de 1,825 piezas postales del drea metropolitana y 3,465 piezas del
3 area departamental.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
4 despacho de 945 piezas postales.

Se apoyd en la elaboracién de 195 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
5
6 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en la elaboracién de 420 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
7

\ ~
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”T/Julio'Né'jéggiro Zacarias Estupe

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de O que se autoriza a

i ' 3 AVARRIA '
ADA JULIETA (:u\-ui:_A CH
SUB—D’:REC}ORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

G,
: Uy
Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEQ PATZAN | CUI: 2571444470110
Contratista:
Numero de Contrato: 429-2021-029-DGCT NIT del 52574288
| contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-
4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.
6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

Se apoyd en el area de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar trdmite de
2 desaduanaje.

Se apoyo a los usuarios garantizando el cump!nmlento de las normas nacionales e internacionales con
3 respecto a sus piezas postales.
4 Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.

Se apoy6 en el seguimiento y rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
5 IPS.

Se apoy¢ en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
6 Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-
7 Se apoy0 en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
8 conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

o ()

CARLOS ARTUR'U“C TEO PATZAN

El presente informe respond a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

Pl I wrbac i€ Ot TO0HN MEOE A0° 0y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 G S
Syl * . X
ZEMALA,
Nombre completo del Martha Lidia de Ledn Pérez CuUl: 2415892151219
Contratista:
Ndmero de Contrato: 430-2021-029-DGCT NIT del 8075414-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operacién Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.
3 Apovyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-
4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.
6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo¢ a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
1 respecto a sus piezas postales.

Se apoyd en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias

Se apoyo en el seguimiento y rastreo de piezas en el sistema IPS.

Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.

wnibh iwiN

Se apoy6 en las actividades de los procesos técnico operativo designados por “LA DIRECCION”

Se apoyé en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
6 desaduanaje.

Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
7 Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-

8 Se apoy6 en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

o[

Marthatidia de Le6n Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respecti

“OE GUATEMALA
1A
ADA JULIETA GUINEA CHAVARR
SUB-—DiRECTORAADMINISTRAT’[VA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN |cul: 298042916 0101

NIT del

Numero de Contrato: 431-2021-029-DGCT 9306238-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Elaodal 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodn del 01-09 al 30-09-2021
Iinforme:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
2 departamental.
3 Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.
4 Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del 4rea metropolitana.
6 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
g Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
] internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracidn de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el despacho de 1,255
2 piezas postales.

Se apoy¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas del area
4 departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales del drea
5 metropolitana y 5,812 de piezas postales del area departamental.

Se apoyo en |a elaboracion de 197 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoy¢ en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones de piezas
7 postales comerciales y particulares.

L

(F) K Q/J /&

EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo aue se autoriza a quien corre ponda, para que
precedan al trdmite de pago respectivo.

E GUATEMALA
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VARRIA
ADA JULIETA GUINEACHA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 3 ﬁ = 5
2 £, _ a2
Nombre completo del 4
ki BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES Ccur: 3713 10156 0101\“’0 v
Contratista: .S
NIT del
Numero de Contrato: 432-2021-029-DGCT 10110410-3

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Rlazoidel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel | ) 19 a130-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana v departamental.

Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.

3
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial v particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

15 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

13




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del area departament

1

Se apoy6 en la distribucin de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas
2 del area departamental.

Se apoyo en la logistica de atencion al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el
3 despacho de 1,255 piezas postales.
. Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
5 del drea metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
6 de piezas postales comerciales y particulares.
. Se apoyd en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

n_ Lt (Qx

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES

7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

o DE CUATEMAL
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB—DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

HECTOR RENE CAHUEC ACQJ cul: 2291 48204 1503

NIT del

Numero de Contrato: 433-2021-029-DGCT i 3855486-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 ¢ |Feriodadel 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental,
3 Apovyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del 4rea metropolitana.
& Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
3 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy0 en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del 4rea departamental.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién yel
2 despacho de 1,255 piezas postales.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
5 del drea metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy0 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
6 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la distribucién de 5,530 piezas postales del 4rea metropolitanay 13,725 piezas
7  |delarea departamental./

(F)

| /

AKUEC ACOJ /

El presente informe responde allo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

/N
/]

P Al T i

Vo. Bo. s

THEA CHAVARRIA
STRATIVA EINANCIERA

ADPl .5ULIE | J. :
SUB-D%RECTORAADMN\



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA Cul: 1667 99025 2215

Numero de Contrato: 434-2021-029-DGCT 5192590-7

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Flazoidel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periododel | ) 09 a1 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios. 3
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental. :
3 Apovyar en la clasificacion y distribucion de correspondencia a domicilio.
P
Brindar apoyo en las actividades de preparaciéon de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apoyar en |a realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
¥ Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy0 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
1 despacho de 1,255 piezas postales.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el 4rea metropolitana.

Se apoy6 en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
4 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
6 del area metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitanay 13,725 piezas
7 del area departamental.

(A

YONIRANTONIO CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

OE GUATEMALA

PN # v aCin) v Tocon merar ammos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Héctor Hernandez Garcia Cul: 1860 79524 0101

NIT del

Numero de Contrato: 435-2021-029-DGCT 4317233-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del

14,354.84 u -00-
Contrato: Ql4, 2 Contrato: 05-07a1:30:03-2021
Period |
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 eriodo de 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy

1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutives a los destinatarios que figuren envios.
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.
Apoyar en la realizacidén y presentacidén de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacidon de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyaren la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoy¢ en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 825 piezas Postales internacionales 108 piezas postales estandar nacional
5 y 110 avisos de la sat dreas entregadas zonas 1y 6 capital y zona 1 Villa Nueva.
6 | Seapoyd en la Distribucion de reparto de 4 pequefios paquetes.
7 | Se apoyd en la devolucidn de 98 piezas internacionales, 15 nacionales y 85 avisos de la sat.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

PO 01 veriaCir Cu TOGIER Mcm0f 838

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Conkraticta: Cosme Bocel Xicay CULl: 1777 40027 0408

Numero de Contrato: 436-2021-029-DGCT NIT dd_ 2405154-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

1 . o | 30-09-
Contrato: Q14,354.84 P———— 05-07 al 30-09-2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.

8§ Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacidn de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE

No.
1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyaé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 [Seapoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas as llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyé en la entrega de 1236piezas Postales internacionales 57 piezas postales estdndar nacional
5 y 83 avisos de la sat dreas entregadas zonas 2, ,5 y 9 capital y zon 10 Villa Nueva.
& [Se apoyé en la Distribucién de reparto de 60 pequefios paquetes.
7 | Seapoyd enla develucién de 170 piezas internacionales, 17 nacionales y 89 avisos de la sat.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

(F)

[ e
Cosme Boé Xicay

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA

PN ] M A I TOVIE FTHMEC T Oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACICN DE SERVICIOS, RENGLON 029

N i ; ;
ombrc? sgmplcto del David Enrique Arévalo Osorio Cul: 2317 22079 0501
Contratista:
. NiT del
Numero de Contrato: 437-2021-029-DGCT 17050056-1

| contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q14,354.84 Hszei el 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribuciéon y entrega de piezas postales en el area metropolitana vy
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.
2 Apoyar en la clasificacidn y distribucion de correspondencia a domicilio.
3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 comercial y particular.
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del érea metropolitana.
7 Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas vy clasificacién de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales,
10 |Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE

1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su
4 | destino final cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 1020 piezas Postales internacionales, 35 piezas nacionaies y 114
5 | avisos de la sat dreas entregadas zonas 4 y 10 ciudad capitai y zona 3 Villa Nuava.
6 | Seapoyd al departamento de Distribucidn Especial en reparto de pequefios paguetes
Se apoyd en la devolucion de 170 piezas internacionales, 19 nacionales y 101 avisos de la
7 |sat.

David Enrique Arévalo Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.

Por ey uncli e FINaly WILIOC Wy

ADA JULIETA GUINEA CRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCI ERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr% smophsheel Gerald Arnold Booker Alvarez Cul: 3005 70090 0101
Contratista:

NI I
Numero de Contrato: 438-2021-029-DGCT T de .

contratista: 9550366-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 i 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
& Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
g Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 1,255 piezas postales.

Se apoyd en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitanay 13,725 piezas
5 |del area departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
6 del drea metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares.

\2

o

Gerald Arnold Booker Alvarez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

O GUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del , &N
. Jose Eduardo Lépez Chavez Cul: 3650 54585 0101

Contratista:

Numero de Contrato: 439-2021-029-DGCT NiTdel 10533005-1

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q14,354.84 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

6

5 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

8

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolita

Se apoyod en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 1,255 piezas postales.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el d&rea metropolitana.

Se apoy6 en la distribucién de 5,530 piezas postales del érea metropolitana y 13,725 piezas
4 del area departamental.

Se apoy0 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
5 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
7 del area metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

Jose Eduardo Lépez Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad,-
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respeetivo. »

) A A i
i
s 7

par lo glie se autoriza a

£
LA

ol GUTEMALA_ i

PR QLA SACIT VD FOOMN G Cemas
" ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : . i Sy, ’}/ *
Cortratista: Alan Mauricio Chacén Monzén cul: 2871 21011 0101 “ MALA
Numero de Contrato: 440-2021-029-DGCT NIT del 8762363-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

; Plazo del
Monto total del Contrato: Q.14,354.84 Contrate’ 05-07 al 30-09-2021
; B Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 lifarme: 01-09 al 30-09-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del
T lequipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de "LA
DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
2
Brindar apoyo en las actividades se realicen sobre descanso visual.
3
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y
4 |maximizar la optimizacién del equipo.
Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
5
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6
Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
7
Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
8
g [Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algln tipo de anomalia en la paqueteria revisada
con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11
12 |Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas
13 laquellas otras actividades que deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE

1 Se apoyo en la recepcién de sacas de Combex.
2 Se apoyo al area de fardos en la digitacion de los paquetes de Recepcion

Se apoyo con la apertura de las sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y correspondencia Carta e
3 Impresos para las areas de Fardos Postales Distribucion Especial, Atencion al Usuario

Se apoyo en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. (Pequefio paquete (PP) a nivel de
4 la capital, departamental Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital, departamental y Encomiendas CP a nivel
capital, departamental y fardos postales.

Alan Mguri¢ig/Chacén Monzon
/

El presente informe responde a los estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o DE GUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N |

ombre completo |\ -0\ VARENI CRUZ BERMUDEZ | CUL: 304589969 0115 |
del Contratista:
Numero de 441-2021-029-DGCT NiTdel 10245228-8
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

M del P |

onto total de Q.14,354.84 lnagcle 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:

i Peri |

Hemaratis Q.5,000.00 enadoide 01-09 al 30-09-2021
Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 |internos, visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las
vias de comunicacién disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para su
entrega en las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales de
3 |"LA DIRECCION".

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
4 |internay externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
6 |superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
9 |contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de

1 | Operaciones Postales.
Apoyé en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
2 |externa que ingresay egresa a servicio al cliente.
3 | Apoyé en la notificacion via telefénica a los usuarios con envios postales para su entrega.
Apoyé en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores sobre las
4 | piezas postales entregadas a hombres y mujeres.
Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a visitantes y publico en general.
D
Apoyé en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
6 |proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas.
7
(F) /ﬂ 5”7%—:-@

KATERIN' YARENI CRUZ BERMUDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago

respectivo.

e

GUINEACH AVARR!
\{\?‘llNiS'TRATlVA FINANCIERA

ADA JULIETA

SUB-DiRECTORAAD




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre: campleto.de Francisco David Bernal Osorio CUl: 2209 30783 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 442-2021-029-DGCT ’ 8139423-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plazo'del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Peradodyl 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no
1 ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparaciéon de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del 4rea
metropolitana y departamental.
Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial
4 |y particular.
5 Apoyar en |as actividades de apertura de despachos departamentales y del 4&rea metropolitana.
6 Apoyar en |a realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
13

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
1 despacho de 1,255 piezas postales.

? Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyoé en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones de
4 piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales del
6 area metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitanay 13,725 piezas del
7 area departamental.

Francisco David Bernal Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Yy sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

DE GUATEMAL s

Pt A1 4EACID e 100y MHHE =

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

, Gonzalo Ortiz Pérez Ccun 1801 32644 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 443-2021-029-DGCT NIT del . 3572428-5
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q14,354.84 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
sServicios:

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio,

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoye en las actividades de preparacién de despachos y deveoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana,

7 | Apovar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en [a apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 | Apoyar en la presentacidn de informes soficitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 | desarrol’ar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1634 piezas Postales internacionales 12 piezas postales estandar nacional
5 y 62 avisos de la sat dreas entregadas zonas 2,14 y zona 6 Villa Nueva

6 | Se apoyd en la Distribucidn de reparto de 1 pequefio paguete.

7 Se apoy¢ en la devolucion de 168 piezas internacionales, 12 nacionales y 66 avisos de la sat.

->

A
",
Gonz J)rtiz Pérez

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" DEGU

P O wAGH) O -
INEA CHAVARRIA

ADA JUUET?)[%,JNISTRATNA FINANCIERA

SUB-DlRECTORAP\




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Byron Alexander De Ledn Arevalo Cul: 2332 253070101

NIT del

Numero de Contrato: 444-2021-029-DGCT 962716-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del
Q.14,354.84 azo ae 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor

1 |del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
“LA DIRECCION™;

2 |Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION;

3 |Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descanso Visual;

z Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar
errores y maximizar la optimizacion del equipo;

5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad
establecidas;

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo;

7 |Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de |a estadistica de “"LA DIRECCION”

8 Brindar apoyo en las actividades de revisidn de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su
estado;

5 Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccidon de algin tipo de anomalia en |la pagueteria
revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido;

10 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

11 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;

12 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Recepcién y Traslado de Sacas de Combex hacia Agencia Central y Clasicifacién de Sacas (EMS,CP,y LC/AQ).
Apoyd a Personal Nuevo de Aperturas en Informacién de Proceso y Documentacion e Inventario de Sacas. Y
2 |[Coordinacién y Apoyo a Jefe de Area. (Sobre Paqueteria Rojo , Verde e IPS y Formatos).
Apoyé en clasificacion, etiquetacion y despacho de Sobres Estandar.
4 |Apoyo en Digitar en IPS y Despacho ( Pequefios Paquetes : Capital y Departamental) Paqueteria Verde.
Apoyo en Aperturar, Sacas vy Digitar en IPS y Despacho ( Pequefios Certificados Rojos ) CP,EMS,PP,RR. Para
5 |Fardos Postales.
Apoyd en Departamento de Bodega ( Ingreso de Paqueteria Verde a IPS y Bases). Y Busqueda y Despacho de
6 |Paquetes Para el Departamento de Servicio al Cliente ( al usuario ).
Apoyo6 en la Entrega,Distribucién,Devoluciones de Piezas Postales (comerciales y particulares) del drea metropolitana
7 |y Departamental.
Apoyo en area de bodega y aperturas en busqueda de paquetes y en area de aperturas hacer bases de
8 |paqueteria verde.
9 |Actualmente estoy Como Aux. de Piloto de Rutas Locales y Departamentales.

-~

/
Y/
(F) / R 4 /,/

“{&&ﬁ?ﬁ@r_bﬁmﬁceﬁlo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.

e
e CRAARRA
JULIETA GUINEA CHAVA
su B—D'.RAE%ATORA ADMINISTRATNA FlNANClERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Anderson de Jesus Lopez Tzul CUL: 2989 97487 0101

NIT del

Numero de Contrato: 445-2021-029-DGCT 9931061-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 A HEL 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
< Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
g Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.
6 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracion de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el
2 |despacho de 1,255 piezas postales.

3 Se apoy6 en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
4 del area metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyé en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
5 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucion de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas
7 del area departamental.

“—#Rderson de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo.

, QESUATEMALA
" ADA JULIETA GUINEA CRAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN cuI: 2533 28438 0101

Numero de Contrato: 446-2021-029-DGCT 4587175-2

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Flazo del 65-07 al30-02-
Contrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 HE Este] 04:69:5120-09-
Informe: 2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no
1 |ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 |[metropolitana y departamental.
3 |Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial
4 |y particular.
5 |Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del &rea metropolitana.
6 Apoyar en la realizacion de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
8 |Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apovyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
172 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




&,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME o IR SON
> « =)
1 |Se apoyo en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitan{g E,‘
CA g
2 |Se apoyo en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental,f"% . S
MALA,
3 Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,255 piezas postales.
4 [Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales del
area metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.
6 Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones de
piezas postales comerciales y particulares.
. Se apoy6 en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas del

area departamental.

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

T

e

P‘.' Wil :;*" Ak
. DE GUATEMAL
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRiA
SUB-DIRECTORAADMIN ISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Rafael Chiché Gonzalez Cul: 2680 80933 0101

NIT del

Numero de Contrato: © 447-2021-029-DGCT 4762798-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q14,354.84 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
iod |
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 RERUREUL 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 |de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.
2 Apovyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.
3 |Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.
Apoyar en la realizacién y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.
6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial v particular.
g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
S | nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 | Apoyaren la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoy6 al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoy6 en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona metropolitana
2 |y departamentos.
3 | Se apoy¢ en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
4 | correspondencia.
Se apoyo en la entrega de 831 piezas Postales internacionales 73 piezas postales estandar nacional y 211
5 |avisos de la sat dreas entregadas zonas 3,7 de mixcol3 capital y zona 5 Villa Nueva.
6 | Seapoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de pequefios paguetes.
7 | Se apoyé en la devolucidn de 9 piezas internacionales, 8 nacional, y 91 aviso de la sat.

oy
) “\,’?/J/ ﬂé/c/{ ‘

Rafael Chiché Gonzdlez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a guien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE’CZUA EMAL?

PO O saCK) Chdr TOTSR MeniC €738

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Monico Antonio Campos Morales Cul: 2672 63112 0602

Numero de Contrato: 448-2021-029-DGCT 24817643

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plasoidel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodg.del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.
6 Apoyar en |a realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
3 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 [Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
1 despacho de 1,255 piezas postales.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
4 de piezas postales comerciales y particulares.

5 |Se apoyé en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
6 del area-metropolitana y 5,812 de piezas postales del area departamental.

\Se apoyd en la distriNcién de 5,530 piezas postales del drea metropolitanay 13,725 piezas
7/ |del area departamentai.

|

(F)_{4
| M@lﬁﬂ.&umnio-eampof Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Z a0 N
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DI RECTORAADMIN!STRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

K Lester Geovani Hernandez Marquez cul: 1933 16021 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 449-2021-029-DGCT NITdel 6877541-5
contratista: "

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plaza.del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental;
1 de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana v departamental.
3 Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.
5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del 4rea metropolitana.
6 Apoyar en |a realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.
7 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.
8
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
9 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
10 |Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

13




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracion de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
1
5 Se apoy6 en la elaboracidn de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 1,255 piezas postales.
4 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
5 del area metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
6 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en la distribucidn de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas
7  |del drea departamental.

_,_QD—:*__Y_‘A_/"f— —
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Lester Geovani Hernandez Marquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

>

GUATEMALA
POF 3148 ALIC 0w FOOTA eI RImGH
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Luis Rodolfo Toc Santiz Cul: 1695 18191 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 450-2021-029-DGCT NiTdel 5112621-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Contrato: Q14,354.84 Cantrats: 05-07 al 30-09-2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Cperacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 | APovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por |as autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
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1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyéd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1242 piezas Postales internacionales 72 piezas postales estandar nacional
5 |y 232 avisos de la sat dreas entregadas zonas 16 capital, 6 y 8 de Mixco y zona 8, de Villa Nueva.

6 | Seapoyd enla Distribucién de reparto de 93 pequefios paquetes.

7 | Se apoyé en la devolucidn de 90 piezas internacionales, 1 nacionales y 62 avisos de la sat.

Luis Rodolfo Toc Santiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. José Israél Hernandez Flores Cul: 1866 65377 0606
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 451-2021-028-DGCT de N 2565399-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

k. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl |
hantgtatal del Q14,354.84 sxo 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Period |
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 eriodo de 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Distribucidon Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucidon y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 Apoyar en la realizacidén de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 |Participaren las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyé en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoy® en la entrega de 1,373 piezas Postales internacionales 100 piezas postales estandar
nacicnal y 155 avisos de la sat dreas entregadas zonas Santa Catarina Pinula, Carretera al salvador, y
5 |zona 12 capital y zona 3 Villa Nueva.

6 |Se apoyd en la Distribucidon de reparto de 4 pequefios paquetes.

7 Se apoy6 en la devolucion de 214 piezas internacionales, 45 nacionales y 140 avisos de la sat.

José'Israél Herndndez Flores

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i José Antonio De Ledn CuUl: 2741 23401 1213
Contratista:

Numero de Contrato: 452-2021-029-DGCT NiTdel 6735337-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

M | Plazo del
BHe TatdlRe Q14,354.84 " 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Peri I
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 eriodo de 01-09-al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacion y distribucidn de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcidn de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 |Apoyar en larealizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g |Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas Y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyo al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1,147 piezas Postales internacionales 65 piezas postales estandar
5 | nacional y 117 avisos de la sat dreas entregadas zona 7,11 capitaly 2 de Villa Nueva.

6 Se apoyo en la Distribucion 219 pequefios paguetes.

Se apoyo en la devolucién de 67 piezas internacionales, 27 nacionales y 73 avisos de la sat y 15
7 | pequefios paguetes.

® //M}L /
Jos%’co/r:io De Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trami

IR

aas .
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DlRECTORAADMiNISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Walter Leonardo Lépez Hurtarte | CUL: 2079 82945 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 453-2021-029-DGCT NIT de', 7280513-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

|
Momsaratiae Q14,354.84 e 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
. Period |
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Epmiode 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana vy
1 departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucion de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyarenla presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyo al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyéd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1030 piezas Postales internacionales 31 piezas postales estandar
5 nacional y 130 avisos de la sat dreas entregadas zona 13, 15,16 capital y 2,4 y zona 4 Villa Nueva.

6 | Seapoyd en la Distribucién de reparto de 186 pequefios paquetes.

Se apoyo en la devolucién de 150 piezas internacionales, 22 nacionales, 91 avisos de la sat y 28
7 pequefios paquetes.
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Walter Leonhrdb Lépez Hurtarte

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

" DE GUATEMALA

Pat 1 yhrnt s I 1000

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. 5 I
Coiitiatictas Jorge Mario Reyes Estévez Ccu 3002 11325 0101

Numero de Contrato: 454-2021-029-DGCT NIT el " 10815264-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl

Nienigtatzldel Q14,354.84 aze dal 05-07 al 30-09-2021

Contrato: Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacidn Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoye en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 |departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacién y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 comercial y particular.

Apovyar en la realizacién y presentacidon de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g |Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |APoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyo en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al rea de carteros.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 1236 piezas Postales internacionales 8 piezas postales estandar nacional
5 y 78 avisos de la sat dreas entregadas zona 10 capital y zona 5 Villa Nueva.
6 Se apoyd al departamento de Distribucién Especial en reparto de pequefios paquetes
7 | Se apoyd en la devolucién de 247 piezas internacionales, 9 nacionales y 59 avisos sat.
OV Yo veS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

Jorge Mario Reyes Estévez

a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Pox il veracio Qe gt mi

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 §

Nomb leto del ; i & ICI.I-D':1
ombre completo de Melany Josabeth Portillo Bolafios cut: 1979 3187}\@
Contratista: a
(./4 = i *
Numero de Contrato: 455-2021-029-DGCT Hff.ciel 70294925%

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl

Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 az0 del 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
Pori

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Inef’::::_dd 01/09/2021 al 30/09/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
i Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximisar
4 la optimizacion del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
¢ Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
7 Apovyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipe para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algin tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paguete, certificados).
2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el area metropolitana.
3 Se apoyo en la calsificacién de paqueteria departamental.
4 Se apoyo en el despacho de correspondencia para el drea departamental
5 Se apoy6 en clasificacion y despachar correspondencia estandar.
6 Se apoyd en la atencidn a los usuarios. .
7

Se apoy0 en clasificacion de datos y actualizacidn de base a bodega.

respectivo.

(| {ALDIEN
%Ignvfo%‘;eth Portillo Bolafios
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Nidia Betsabé Villalta Rosales CuUl: 1605 05747 —

Py AN

U,q w ¢
Numero de Contrato: 456-2021-029-DGCT e 61034819 w

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 Flize el 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 for 01/05/2021 al 30/09/2021
n me:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
i Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual. )
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingresc de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximisar
4 la optimizacién del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
. Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
7 Apovyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algin tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
13 actividades gue deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete , certificados).
2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoy6 en el despacho de correspondencia para el drea departamental.
4 Se apoy6 en digitar y despachar paqueteria EMS y CP.
5 Se apoyo en digitar y despachar correspondencia estandar.
6 Se apoyd en la bisqueda de paquetes en fardos postales.
7 Se apoyé en hacer base de datos del drea de bodega.
(F)___ L
M i | 4
Nidia Betsabé Villalta Rosales P
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el p ‘estador/de servicios y sus rigspectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a_g 2 /_ ofe @ pr n al tramite de pago
respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Elias Boteo Roque CUl: 3088 06824 0608

Numero de Contrato: 457-2021-029-DGCT MIE de', 9512656-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

P
Mighto totaldel Q14,354.84 lnte del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el &rea metropolitana vy
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacidn y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de la piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 correspondencia.

g Apoyar en |as actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

8 Brindar apoyo en |a apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
9 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
13 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIGDO DEL INFORME

1 |Seapoyd al departamento de Aperturas en !a descarga de sacas prozedente de Combex.

Se apoyé en clasificar y poner stiker a |2 correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 Se apoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.

Se apoyd en la entrega de 1011 piezas Postales internacionales 42 piezas postales estandar nacicnal
5 y 166 avisos de la sat areas entregadas zona 1, 7, 11, 15, 18,21, capital y zona 4 de Villa Nueva.

6 | Seapoyd en la Distribucion de reparto de 267 pequefics paguetes.

Se apoyd en la devolucién de 82 piezas internacionaies, 18 nacionales y 83 avisos de la sat y 15
7 | pequefios paquetes.

(F)E\?Q* WJ(( '\o%(

Elias Boteo Roque

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

7
(f}
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Victor Alfonso Quin Barrera el 2393 91209 0101

T
Numero de Contrato: 458-2021-029-DGCT WITdel . 7950725-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

del

SEGHI ] Q14,354.84 Plasoide 05-07 al 30-09-2021

Contrato: Contrato:
Peri |

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 erinty g 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucidon Postal del Departamento de Operacidn Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 | Brindar apoyo en |a recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 |correspondencia.

5 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del area metropolitana.

7 | Apoyar en la realizacién de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apovaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyé al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.
3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de bodega.
Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 | cada correspondencia.
5 | Seapoyé en la atencién al usuario para informacion de pagueteria,
6 | Se apoyo en el drea de Seguridad.
(F)

Victor Alfonso Quin Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

l L A 17
_.-.-"'-‘i-a-‘—‘l-.-ﬂ!
L0~ =] WA TS

A e 4
DE GUATEMALL s -
ETAC ARRIA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sergie Vinicio Choc Ceronado Cul: 2618 20575 0101

NIT del

Numero de Contrato: 459-2021-029-DGCT 683687-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plazedel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periatoidal 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
" Apovar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
4
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
i Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
§ nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
1 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,255 piezas postales.

2 Se apoy¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

3 Se apoy¢ en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del 4rea departamental.

i Se apoyd en las actividades de entrega en el érea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

5 Se apoy¢ en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del érea metropolitana.

6 Se apoy¢ en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales del
area metropolitana y 5,812 de piezas postales del area departamental.

- Se apoyd en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas del
area departamental.

(F)
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VARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Eliz h Gil Per : 4
Contratista: Azucena Elizabet érez cul 4
N2V G
Numero de Contrato: 460-2021-029-DGCT NI gel . 10028340- 4!%'\4.«\1_#“0'
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 az0/de 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000 iisforme 01/09/2021 al 30/09/2021
nforme:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
1 Rayos Xy las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCION",
2 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apovyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximisar
4 la optimizacién del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6 i p
7 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
§ Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algdn tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
13 actividades que deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete , certificados).
2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el drea metropolitana.
3 Se apoyé en la calsificacion de paqueteria departamental.
4 Se apoy¢ en el despacho de correspondencia para el érea departamental.
5 Se apoyd en digitar y despachar estandar.
6 Se apoyo en fardos postales.
7 Se apoyd en hacer base de datos del drea de bodega.

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestadar de servicios
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a qut
respectivo.
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Azucena éIizabeth Gil Pérez
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Emily Gabriela Vésquez Garcia Cul: 3012 79403 0101

NIT del

Numero de Contrato: 461-2021-029-DGCT 5978766-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 azo de 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Ferads del 01/09/2021 al 30/09/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descando visual.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximizar la
optimizacion del equipo.

Apovyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.

Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.

Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algin tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.

Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberéd desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex {pequefio paquete, certificados).

Se apoyd en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el drea metropolitana.

Se apoy6 en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el drea departamental.

Se apoyé en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el érea de
Fardos postales. Paguetes rojos.

Se apoyé en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el area de Fardos Postales.
Paquetes rojos.

Se apoyé6 en la clasificacién y digitacion de estandar {cartas y sobres) para el érea de Carteros.

Se apoyd en el escaneo de paqueteria procedente de Combex.

(o= Bt o)

Se apoyd en el escaneo de paqueteria del drea de Bodega para la laboracion de una base de datos.

(F) A )

Emily_’G'afbrieIa, Vasquez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al trdmite de pago respectivo.

e e

47 ‘th 10008 MHa oy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del § ;
S "? SRIDRER Jeremy Dionicio Hernandez CUI: 251173348 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 462-2021-029-DGCT . 10909730-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

- Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plazo de| 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Period

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Etiotedel 01-09 al 30-09-2021
informe:

Unidad Administrativa donde

. . Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
No.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la
1 “DIRECCION”;

Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino;

2
Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria,
3 -Sat -;
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
4 En los sistemas correspondientes;
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enumerativas mas no limitativas, por lo que ,EL CONRTRATISTA”

Debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la atencidn al usuario para informacion de paqueteria.
2 Se apoy0 en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
3 Se apoyo en la entrega de piezas postales y en trémite de desaduanaje.
4 Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias, calles y avenidas.
5 Se apoyd en la entrega de 164 piezas Postales internacionales, zona, 15.
6 Se apoyd en el drea de Seguridad.

E .
(F) /)W

Jeremy Dionicio Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A
e eCemoy

o ol beacid e | VARR]A
ADA JULIETA GUINEA CHA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre

completo del

Contratista:

Henry Oswaldo Garcia

; Cul: 2056 06245 0101
Lopez

Numero de
Contrato:

463-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7784925-6

Servicios
(Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total
del Contrato:

Q. 14,354.84 Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021

Honorarios
Mensuales:

Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/09/2021 al 30/09/2021

Unidad

Administrativa
donde presta
los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Apoyar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de
destino

Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
correspondencia en los sistemas correspondientes

Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de atencion al
usuario

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser
entregados a los usurarios previa revisidn de la Superintendencia de Administracion
Tributaria, SAT.

10

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de
"LA DIRECCION™
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME %9}2@ :
Se apoyd en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
1 conteniendo piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
2 Se apoyd en la reubicacién de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.
3 Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paguetes en las estanterias.
4 Se apoyo atendiendo a los usuarios.
5 Se apoyd en la ubicacidn de las piezas requeridas por los usuarios.
6 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

(F) Tl
77 > 7
ﬂy%swal/dgGarcia Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

sua-D\RECTORA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

——— Y
Nombre completo del Contratista: Jaime Arturo De Ledn Rivera Cul: 1581 Z\QIQO 091;51
’ -
NI ¢
Numero de Contrato: 464-2021-029-DGCT NIT del contratista: 15558 SMALALS
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
05/07
Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 Plazo del Contrato: /07/2021 al
30/09/2021
] 01/09/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 5,000 Periodo del Informe:
30/09/2021
Unidad Administrativa donde presta los w — .
L. mistra P Subseccién de Distribucidén Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicies:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo
i de Rayos Xy las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION®.
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores v
4 maximisar la optimizacion del equipo.
5 Apovar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6
5 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisidn de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algun tipe de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
13 otras actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoy6 en la clasificacion de correspondencia.
2 Se apoyd en salida de sobres postales.
3 Se apoyd en la recepcién de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS, clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE
CORREQS Y TELEGRAFOS.
4 Se gpoyd en busqueda de paqueteria en fardos postales.
T —
{F) [é "L“ —
e Fio
= Jaime Arturo De Leon Rivera
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestadg -l términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quieartorre 3, parg/aue/precedan-attra «de pago
respectivo. ]

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Juan Carlos Rojas Garcia Cul: 2693 14377 1501
Contratista:

Numero de Contrato: 465-2021-029-DGCT NIT el 8707770-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

|
SIBIES EHEStS Q14,354.84 Rlaza g&l 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
} Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
1 | departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren envios.

Apovar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio.

3 | Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional.

Brindar apoyo en las actividades de preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales
4 | comercial y particular.

Apoyar en la realizacién y presentacidn de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
5 | correspondencia.

6 Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana.

7 Apoyar en la realizacion de despacho y devoluciones de la correspondencia comercial y particular.

g | Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
9 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

10 |Apovaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyd al departamento de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona
2 | metropolitana y departamentos.

3 | Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
4 |cada correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 826 piezas Postales internacionales 62 piezas postales estdndar nacional
5 |y 131 avisos de la sat dreas entregadas zona 7 15y 17 capital y zona 5 Villa Nueva.

& | Seapoyd enla de Distribucién de reparto de 167 pequefios paquetes.

Se apoy6 en la devolucién de 132 piezas internacionales, 36 nacionales y 99 avisos de la sat, 16
7 pequeno paquete.

P \ s
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e
( o
0/

u\an Carlos Rojas Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Po ,E‘E._,Eﬂ Dk 1004 METEC O Ay

RIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR
SUB—DlRECTORAADMNSTRATNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sebastian Ezequiel Duarte Batzin CuUl: 3124 36540 1001

NIT del

Numero de Contrato: 466-2021-029-DGCT 10902287-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 05-07-2021 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del 01-09- al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA DIRECCION".
1
Apovar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino.
2
Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los
usurarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, SAT.
3
Apovyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
sistemas correspondientes.
4
Apoyar en el seguimiento de las actividades que se realiza el personal de atencién al usuario.
5
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6
Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la atencidn a los usuarios.
Se apoyd en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
2 Conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
3 Se apoy6 en la blsqueda de paquetes para el tramite de desaduanaje.
4 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
5 Se apoyd en la clasificacion de paquetes segln su categoria.
6 Se apoyd en la reubicacidn de piezas postales pendiente de tramite.

Sebastidn Ezequiel Duarte Batzin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

AVARRIA

H
ADAJULIETA GUNEACHAVARRR oy

SUB—DIRECTORAADM'.NlSTRATi




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Brenda Anabel Osorio
= O : cu; 1614 03778 1908
Contratista: Miranda
Numero de Contrato: 467-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 43676324
Servicios (Técnicos o .. I
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
EUNEMERI e Q. 14,354.84 Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/09/2021 al 30/09/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de “LA
1 DIRECCION”.
Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos,
2 clientes internos, visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes
vias de comunicacidn disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales
3 para su entrega las distintas agencias de “LA DIRECCION".
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la
4 correspondencia interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacicnales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
9 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencion de llamadas telefénicas.

5 Apoyé en la logistica de atencién a los usuarios externo, clientes internos,
visitantes y publico en general.

3 Apoyé en la notificacién via telefénica a los usuarios con envios postales para
su respectiva entrega.

4 Apovyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores sobre las piezas postales entregadas a hombres y mujeres.

5 Apoyeé en la redaccidn de correspondencia.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon

6 que conforma el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente.

7 Apoyé en la recepcion de correspondencia interna y externa que ingresa

8 Apoyé en la logistica y atencién de servicio a visitantes y publico en general.

(F)

oMl

Bren?z; Anabel Osorio Miranda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e 100 M sEran'cs

Pl gl w waCic! 4 AVARRiA
DA JULIETA GUINEA CH
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N . i
ombrg completo del Astrid Andrf—:‘a Pérez cul: 2992 40444 0101

Contratista: Garcia

Numero de Contrato: 468-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 105452335

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del
Q. 14,354.84 Plazo del Contrato: 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/09/2021 al 30/09/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de “LA
1 DIRECCION”
Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicios a todos los usuarios externos,
2 clientes internos, visitantes y pablico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes
vias de comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales
3 para su entrega las distintas agencias de “LA DIRECCION”,
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, trémite y registro de la
4 correspondencia interna y externa gue ingresa y egresa a servicios al cliente.
& Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autcridades
7 superiores.
" Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades
9 superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "“EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
10 la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé en la atencién de llamadas telefénicas.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién

2 que conforma el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente.

3 Apoyé en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

4 Apoyé en la logistica y atencién de servicio a visitantes y pUblico en general.

5 Apoyé en la redaccién de correspondencia.

(F)

Astrid Andrea Pérez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A CHAVARRIA
RDAJULETA G R ATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORAAD



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

S, *
Nombre completo del MARIA ANGELICA OSORIO Ccul: 2708 49638 TRETMALA
Contratista:
Nimero de Contrato: 469-2021-029-DGCT NIT del 8597993-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
DIRECCION”
2 Apoyar en las actividades del proceso de clasificacidn de correspondencia por lugar de destino.
3 Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a
los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracidn Tributaria, -SAT-
4 Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia
en los sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencion al usuario.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.
2 Se apoyé en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

Se apoy0 a los usuarios garantizando el cumplimiento de las normas nacionales e internacionales con
3 respecto a sus piezas postales.

Se apoyo en el area de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
4 desaduanaje.

5 Se apoyd en la recepcidn de llamadas.

Se apoyé en el seguimiento vy rastreo de piezas postales en los sistemas “Buscar Destinatario” y en el
6 IPS.

Se apoyé en la entrega de piezas postales a los usuarios, cumpliendo los requisitos requeridos por la
7 Superintendencia de Administracién Tributaria —=SAT-

Se apoy0 en el drea de fardos postales en la atencién a usuarios que se presentan a realizar tramite
8 de paqueteria.

(F) ___ etttz wzsses
MARIA ANGELICA OSCRIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

o CUATEMALE
i GUN & CHAVARRIA

ADA JULIETA GUINEAG
SUB-D'.RECTORAADMMSTRATNA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i limmy Fredy Leonel Galvez Morales CuUl; 2612 59393 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 470-2021-029-DGCT NIT del. 3674584-7
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
JjContrato:
Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periododel | ' 19 a130-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal de! Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apovar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
v, Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumpiimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por ias autoridades superiores,

12

las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién yel
1 despacho de 1,255 piezas postales.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana/

Se apoyo en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas
2 del area departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
del drea metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
6 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

(F)

Jimrﬁ\‘AFred'y Leonel Galvez Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios %
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confor ida 0 que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Maynor Daniel Veldsquez Garcia cul:
Contratista: Y q 1844 66989 0919

Numero de Contrato: 471-2021-029-DGCT NLL del, 6795175-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Flazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apovyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.

4
5 Apoyar en las actividades que se rezalizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 1,255 piezas postales.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas
4 del drea departamental.

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
5 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
7 del area metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

(F__ =Y

el S A . < .
Melnor D?(el Velasquez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | I
ambeeeamplere de MIGUEL ANGEL CHIROY BACH cu:

Soptiatists; 2426 40451 1410
NIT del

Numero de Contrato: 472-2021-029-DGCT 2 3878613-3
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
1 distribucién de correspondencia particular y comercial del drea metropolitana de “LA DIRECCION”;
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre logistica de rutas diarias distribucién y entrega de
piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no ser posible dar avisos sustitutivos a los
2 destinatarios que figuren en los envios;
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia en los
3 sistemas correspondientes;
Apoyar en realizacion y presentacion de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
4 correspondencia;
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de distribucién de correspondencia
5 particular y comercial del area metropolitana;
5 Apoyar en la logistica de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7 Apoyar en la recepcion de despachos de correspondencia nacional e internacional.;
Apoyar en las actividades de apertura de sacas y clasificacion de envios;
8
9 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
10 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores;
11 Bridar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion;
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estandar nacional, internacional, pequefios
1 paguetes y avisos de la sat.

Se apoyo en la recepcion de 13,569 piezas internacionales, 665 Nacionales, postales estandar 1,583
2 avisos de la sat y 2,702 pequefios paquetes se le distribuyo a cada cartero conforme a su drea asignada.

Se apoy¢ en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.

Se apoyd en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar nacional e
4 internacional y pequefios paquetes.

Se apoy6 a clasificar a las piezas postales estandar, separando para la zona metropolitana, por
5 departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises.

6 Se apoy¢ en trasladar correspondencia de aperturas al drea de carteros.

7 Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas

Se apoyo en la entrega de 27 Postales estdndar internacional 11 nacional 16 avisos de la sat y 02
8 pequefios paguetes zona entregada 03 ciudad capital.

9 Se apoyé a Distribucién Especial en la logistica entrega de pequefios paquetes.

Se apoy6 en devoluciones piezas postales estandar, 1,538 Internacional, 208 Nacional y 912 citas de la
10 saty 134 de pequefios paguetes.

(F)

Migu’e[//\‘rTgTe;{“Chiréy Bach

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CELIA MARIA CASTILLO GARCIA  |cul: 2415 24857 0101

NIT del

Numero de Contrato: 473-2021-029-DGCT 5118532-6

contratista:

Servicios (Tecnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo de 05-07 AL 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas y redes sociales de la "DIRECCION"
Brindar apoyo en la logoistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 |distintas agenciasde "DE LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo tramite y registro de la correspondencia interna y
4 externa del departamento.
5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 dispocisiones nacionakes e internacionales que regulan las actividades postales.
. Apovyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoriddades superiores.
Participar en las actiividades designadas por las autoriddades superiores.
8
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las acitividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas.

2 Apoyé en la atencidn de servicio a todos los usuarios externos, internos y publico en general.

Apoyeé en las actividades de notificacién por las diferentes vias de comunicaicén disponible a los
usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas agencias de "LA
3 |DIRECCION".

Apoyé en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa
4 que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Apovyé en la redaccién de correspondencia.

6 Apové en la realizacion de informes de entrega de paqueteria y mensajes respondidos de whatsapp.

CELIA MARIA CASTILLO GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

= OE GUATENALA .
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

RA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

VICTOR QUEL YUCUTE cul: 1688 35010 0306

NIT del

Numero de Contrato: 474-2021-029-DGCT 500792-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl

Monto total del Contrato: Q17,225.81 azo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Perododel | .. o6 al55.08:3031
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apovyar en |a realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en |a preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en |a elaboracion y presentacién de informes solicitados por,autoridades superiores.

10 [|Participar en las actividades designadas pof las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la distribucion de 5,530 piezas postales del drea metropolitanay 13,725 piezas

1 |del érea departamental.

Se apoy0 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
2 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
3

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
4 del area metropolitana y 5,812 de piezas postales del area departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5

Se apoy0 en la elaboracion de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
6

Se apoy0 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
7 despacho de 1,255 piezas postales.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, po

utoriza a
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ADA JULIETA GLINEA CHAVARRIE
SUB-CIRECTORAADMINIST RATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del )
omgreiesplabee CARLOS LOPEZ REYES Cul: 2447 14541 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 475-2021-029-DGCT NI del_ 7855038-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Perinda:del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
? Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en |a realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
1 despacho de 1,255 piezas postales.

Se apoy6 en la elaboracion de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucion de 5,530 piezas postales del drea metropolitanay 13,725 piezas
3 del area departamental.

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
4 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la elaboracion de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
6 del area metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

(F) y
CARLOS LOPEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

|
Nombre_ coTnp eto.agl Hervin Eduardo Montecinos Cul: 3439 27594 1417
Contratista:
Calel
Numero de Contrato: 477-2021-029-DGCT NIT del 108063879
contratista:
|%er\fncl_c)s ('Il'ecr.ucos o SERVICIOS
rofesionales): TECNICOS
Monto total del Contrato: Q. 17,225.81 E'aztc’ dt‘c‘;l_ 05/07/2021 al
ontrato: 30/09/2021
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ::‘;i""“,de' 01/09/2021 al
i 30/09/2021
Unidad Administrativa - fo g )
donde presta los Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a
traves del monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y
distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA
DIRECCION".

2
Brindar apoyo en las actividades se realicen sobre descanso visual.

3
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de

4 minimizar errores y maximizar la optimizacion del equipo.

5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de
seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas

6 durante el periodo.

Apoyar en el traslado de los informes sobre hal lazgos al responsable de la estadistica de la "LA

" |DIRECCION.

8 Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para
verificar su estado.

9 Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algln tipo de anomalia en la
paqueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,

11
Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
13 |desarrollar todas aquellas otras actividades que deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

1. |Se apoy6 en la clasificacién de la categoria EMS, RR, PP, CP Y Correspondencia e impresos Para
las dreas de Fardos Postales, Distribucion postal, Atencién al usuario.

2. Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete, certificados).

3 |Se apoy¢ en descarga de sacas de Combex.

4. Se apoyo al &rea de atencidn al cliente en |la entrega de paqueteria.

5.

Se apoyé en la recepcion de sacas en Combex

|

(F) \fm&fﬁnl Tyl
Hervin Eduardo Montecinos Calel
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. DENNY ANGEL ROSALES CARRANZA CUI: 1949682860101
Contratista:
Numero de Contrato: 478-2021-029-DGCT At del, 1792619-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

I

Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plaza.de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | ) g 4130-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apovyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
3 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
1 de piezas postales comerciales y particulares.
b Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 1,255 piezas postales.

Se apoyo en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
4

Se apoyd en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas
5 del drea departamental.

Se apoyéd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
6 del drea metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
7

Y s s
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e §

DENNY ANGELR SAL%RRANZA
J

El presente informe respoyide a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del
Contratista:

WALTER HORACIO LEE CABRERA CUI: 2345 37906 0101

NIT del

Numera de Contrato: 479-2021-025-DGCT 1244493-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl

Monto total del Contrato: Q17,225.81 AEOHE) 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 pénero del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
5 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal. -
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




CRECCIOR.
(5} ‘a Y
A 0,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
1 despacho de 1,255 piezas postales.
5 Se apoy6 en la elaboracion de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
Se apoyé en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas
3 del area departamental.
Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
4 |de piezas postales comerciales y particulares.
5 Se apoyo en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales
6 del area metropolitana y 5,812 de piezas postales del area departamental.
, Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

() //é‘fﬁ

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo LIDIAJEANNETTE

del Contratista: HERNANDEZ OVALLE Cut: 2213247050101

Numero de

480-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1254819-7
Contrato:

Servicios

(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

Q.17,225.81 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Periodo del

Q. 6,000.00 01-09 al 30-09-2021
mensuales: Informe:

Unidad
Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por cualquiera de las
vias de comunicacidn disponibles, a los usuarios externos que tienen envios postales para
su entrega en las subsecciones de la Seccién de Operaciones y Agencias Departamentales
3 |de"LA DIRECCION".

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, trdmite y registro de la
correspondencia interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
9 presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el proceso de recepcién, archivo, trdmite y registro de la correspondencia
1 interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento
de Operaciones Postales.

3 Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

4 Apoyé en |a logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyé en la logistica y atencidn de servicio a todos los visitantes y publico en general.

5
Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas.
6 -
) “—'\f
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e

LIDIA JEANNETTE HERNANDEZ OVALLE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

ICOTO:
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e iA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARR
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVAF NANCIERA



s R,
o oE 095,;,4

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 025

O,O

Nombre completo del
Contratista:

Jagueline Esther Silva Contreras CUL: 2733 417150101

NIT del

Numero de Contrato: 481-2021-029-DGCT 8599436-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.1 Blgreel 05-07 al 20-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Perigto del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacién archivo, reproduccion de fotocopias v
1 tramite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al
departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
externa del departamento.
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento.
p Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de |a correspondencia interna y
externa del departamento.
6 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
7 Apoyar en la logistica de atencién de llamadas telefénicas y a usuarios del servicio postal.
2 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
. Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro
de suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.
10 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQO DEL INFORME

1 |Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, clasificacion archivo, reproduccion de
2 |fotocopiasy trdmite de la correspondencia y documentacion interna y externa que ingresa
y egresa al departamento.

Se apoy¢ en el traslado de notificaciones de aviso que corresponden a la paqueteria

3 . . .
retenida para pago de impuesto a las Agencias Postales Departamentales

" Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracidn de pedidos, manejo y
registro de suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.

g Se apoyo en la redaccidn y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de

Operaciones Postales.

6 |Se apoyd en elaboracidn de requerimientos a compras.

Se apoyo en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

8 Brindar apoyo en la revision de la agenda del departamento.

/N,

Jaqueline Esther Silva Contreras

El presente informe responde a |o estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que prec [
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- ADA JULIETA GUINEACHA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Julio Rolando Ruiz de Leon cul: 1984 88270 0101

Numero de Contrato: . 482-2021-029-DGCT

NIT del

. 4126474-6
contratista: ‘

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q17,225.81 plazsicial 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Henorarios Mensuales: 06,000.00 Periododel | 1 59 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apovar en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
2
Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de "LA DIRECCION" a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores.
1
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la elaboracion de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy¢ en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,255 piezas postales.

3 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucion de 5,530 piezas postales del area metropolitana y 13,725 piezas del
area departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales del
drea metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.

6 Se apoyo en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago re -
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NombrP: completo del IRIS MAGALI SEIJAS SETINO cu: 2208 29217 0614
Contratista:
483-2021-029-DGCT NIT del 85157007
Numero de Contrato: .
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total dal Contrato: Q17,225.81 Plazo del 05-07-al 30-09-2021
contrato:
. Q6,000.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2021
Honorarios Mensuales:
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental; de no ser posible
dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios;
1
Apoyar en la clasificacién y distribucidn de correspondencia a domicilio;
2
Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional;
3
Brindar apoyo en las actividades de preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comercial y particular;
4
Apoyar en la realizacion y preparacién de informes sobre ingresos vy egresos de los despacho de correspondencia;
5
Apoyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana;
6
Apoyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular;
7
Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacién de envios;
8
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacicnales e
internacionales que regulan las actividades postales;
9
Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades por las autoridades superiores;
10
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
11
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
12
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
13 | aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega exacta
1 |de cada uno diariamente.

Se apoy0 en la clasificacion y conteo de aviso de notificacidn sat para diferentes areas de la capital.

Se apoy6 en la clasificacién de correspondencia internacional y nacional para diferentes dreas de la capital.

4 |Seapoyd en la rebaja de manifiestos de correspondencia nacional y pequefios paquetes.

5 |Seapoyd en llamar a usuarios para informacién de paqueteria.

6 | Se apoyd en la digitacidn y clasificacién de correspondencia Nacional ¥ pequenos paguetes.

Se apoy6 en la devolucidn de avisos de notificacidn sat.

7
Se apoyd en clasificar y poner stiker a la correspondencia estandar separando para la zona metropolitana y
departamentos.
8
/7 ()
. /J ARy
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e
IRIS MAGALT SEAS'SETINO

El presente/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

RRIA
FINANCIERA

WA
ADA JULIETA GUINEA CHA
3UB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

! NORMANDO FEDERICO SMITH REYES CUIl:
Contratista:

Numero de Contrato: 484-2021-029-DGCT NTdel 1961126-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

&

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 ; 05-07 al 30-09-2021
|Contrato:
! |peri
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 ersado;del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

w

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

~N o [ | B

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en brindar informacién a 60 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.
Se apoyd en la entrega de 335 piezas postales certificadas, y 163 piezas postales estandar.
Se apoy6 con la clasificacién de 235 piezas postales certificadas, y 74 piezas postales estandar.
Se apoyo con la elaboracién de rutas para la entrega de piezas postales.
Se apoyd en la elaboracién y presentacion de informe semanal de las piezas postales entregadas.
Se apoyé en la limpieza exterior de la Agencia Postal. ‘

i
-
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NORMANDO FEDERICO SMITH REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: lennifer Josseline Montepeque Sosa cul: 223599571 0509
Numero de Contrato: 486-2021-029-DGCT NIT del_ 8123507-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Fltdudel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé con atencidn a 30 usuarios, brinddndoles informacidn de nuestros servicios postales.

2 Se apoy6 con la entrega de 135 piezas certificadas y 60 piezas ordinarias a usuarios.

3 Se apoyé en la recopilacion y entrega de informacidn para la elaboracién de inventario de piezas postales semanales.
Se apoyd en la realizacion de actividades para garantizar el cumplimiento de normas y disposiciones que regulan la

4 entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y firma en el
documento de entrega.

5 Se apoyé con la limpieza en la Agencia Postal.

6 Se traslado paqueteria de Agencia de Escuintla a Puerto San José.

. L QR
) ) Mg $

Jennifer Josseline Montepeque Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 2 quien corresponda, para que

precedan al trédmite de pago respectivo;
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 SECoR

W R
Nombre completo del . S ] b
_ e JOSE MARIA HERNANDEZ PANJOJ CuIl: 2572 085/@? %\-\
Contratista: -‘8 ?
NIT del o
Numero de Contrato: 487-2021-029-DGCT R 22446
contratista: 4R
Servicios (Técnico &M
ios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q17,225.81 Plazo el 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Peril
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 eriodo del | 0109 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa .
o Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en [a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

& |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé brindando informacidén a 4 usuario sobre el Servicio Postal.

2 |Apoyé en la separacién y clasificacion de 15 piezas certificadasy 72 ordinarias.

3 |Apovyé en la entrega de 15 piezas certificadas y 16 ordinarias.

a Apoyé en proporcionar la informacion para la elaboracién de informes semanales de entrega y
beneficioarios ala encargada de agencias.

5 |Apoyé en dar cumplimiento a la normas internacionales y nacionales respecto a la entrega de piezas postales
solicitando datos de identificacién a los usuarios para su consignacion en los controles de entrega.

6|Apoyé en la elaboracion de guias para el envio de paquetes al departamento de operaciones.
7|Apoye en la elaboracién de rutas para la entrega de paquetes.

- 7zt

JOSE MARIA HERMANDEZ

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conforn
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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SUB-DIRECTORA ADMIN



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DAVID ERNESTO GUERRA ALVARADO Cut: 2556760581105

Numero de Contrato: 488-2021-029-DGCT NIT del contratista: 33833354

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-08-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-08 al 31-08-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operacices Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de |z Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de |2 Agencia Postal.
2 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridade superiores.
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
.. |Les actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
®  {actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5 Apoyé en la logistica de atencién a usuarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacién de piezas pendientes y servicios que
presta la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
5 Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcidn y procesamiento de 3 sacas de correspondencia conteniendo 30
piezas certificadas y 96 ordinarias.
3 |Apoyé en |z logistica de entrega de 14 piezas certificadas, 68 piezas ordinarias.
4 Apoyé en la recopilacién y entrega de informacidn parz la elaboracion de los siguientes reportes: detalle de cantidad de piezas|
distribuidas, detalle de usuarios beneficiados.
5

Apoyé a la recoleccion de 3 piezas certificadas y 16 piezas ordinarias mal encaminadas en oficina de Retalhuleu. /

Apoyé en actividades de Jimpieza de la Agencia Postal.

(F)

DAVID ERNEST/QGGERRA ALVARADO
s

/

El presente informe responde a lo estipulade en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan

al trédmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DAVID ERNESTO GUERRA
Nombre completo del Contratista: :
ombre completo atista ALVARADO Cul 2596760981105
; NIT del
Numero de Contrato: 488-2021-029-DGCT N 33833354
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Flazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Penedo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

n Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

S Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridade superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

3 Apoyé en la logistica de atencién a usuarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacion de piezas
pendientes y servicios que presta la Direccién General de Correos y Telégrafos.

5 Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcién y procesamiento de 2 sacas de correspondencia
conteniendo 44 piezas certificadas y 22 ordinarias.

3 Apovyé llamando a los usuarios para que se acercaran a la Agencia y poder notificarles sobre la correspondencia
retenida en aduana y cémo recuperarla.

4 Apoyé en la logistica de entrega de 17 piezas certificadas y 14 piezas ordinarias.

5 Apoyé en la recopilacion y entrega de informacién para la elaboracién de los siguientes reportes: detalle de
cantidad de piezas distribuidas, detalle de usuarios beneficiados.

6

Apoyé en actividades de limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal.

(F) éﬁf

DAVID ERNEST_,dGUERRA ALVARADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de HOE 3 iza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

fT

b— -‘f
VO.B

T RARAA
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SUB-D! RECTORA ADNINISTRATIVA FINANCIE




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 (::

Nomb leto del oo .
v compieta Lilian Nohemi Gémez Hernandez cut: 1612 73203 1218
Contratista:
Numero de Contrato: . 489-2021-029-DGCT RET del' 8081677-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

l
Monto total del Contrato: Q17,225.81 Elasn o 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
fod
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | 41 59 21 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 | Apoyar en |z recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

& |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyoe en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con la atencién a 7 usuarios de la Agencia Postal, brindandoles informacién relacionada con los servicios que se
prestan en esta Agencia Postal y en el Almacén de Fardos Postales.

2 Apoyé con las actividades técnicas operativas de recepcién, apertura y procesamiento de 3 bolsas y 1 saca con 153
piezas estdndar y 64 certificadas.

3 Apoyé haciendo entregas de 62 piezas estandar y 54 certificadas.

P Apoyé con la elaboracién y presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales
enviando el informe de inventario de piezas postales de forma semanal y control de usuarios beneficiados.

5 |Apovyécon la limpieza general de la Agencia Postal.

Lilian Nohemi Gémez Hernéndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

4 se autoriza a

/A
.ll

fL....u.A-ﬁin‘

UTNE T CRAVARRIA

TRLE STRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMINI
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; 5 o]
ombre comp Pedro Samuel Ixtén Mejia cut: 2538 09975 140& *
Contratista: renanC
. NIT del
Nimero de Contrato: 490-2021-029-DGCT 8184729-7

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

% nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé en la atencidn de 2 usuarios en la Agencia Postal de Santa Cuz del Quiché.

2 |Apoyé en la distribucién de 150 piezas postales certificadas y 69 estandar.

3 |Apové en clasificar las piezas postales por rutas para su distribucidn.

4 |Apoyé con la recepcion y procesamiento de tres sacas que fueron enviadas a esta Agencia Postal.

5 |Apoyé en la liquidacion de 51 piezas postales en el sistema IPS.

E Apoyé en contactar a los usuarios de paquetes Certificados y Notificaciones de Fardos Postales para su
respectiva entrega.

4 Apoyé en la limpieza y orden de las piezas histdricas del museo en la Agencia Postal de Santa Cruz del
Quiché.

8 |Apoyé en la limpieza de Iaﬁgencia Postal de Santa Cruz del Quiché.

s 7
(F) 4

Pedro/é | Ixtdn Mejia
[\

9

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido donformidad, por lo gue se autoriza a

" 2 3
TE ButeA CHAVARRIA

=
ADA JULIET/

SUB-DIRECTORAADMIN |STRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Elia Wilma Monroy Pefia cun:
Numero de Contrato: 491-2021-029-DGCT NIT del contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
05/07/2021 al
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazo del Contrato: AR,
30/09/2021
. . 01/09/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Info :
€ e 30/09/2021
Unidad Admini iva donde presta los - e :
: . sty R Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo
de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
1
3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y
4 maximisar la optimizacién del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6
5 Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencidn de algln tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
] equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberé desarrollar todas aquellas
13 otras actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en clasificacién de correspondecia.
2 Se apoy6 en poner stiker-en-sobres postales,
3 Se apoyd en salidas de sobres pc&ales.
P)
{F) %
Elia Wm}twwy_&lﬁa
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestado i _‘_I términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quie de pago
respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAY
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Eswin Geovanny Boch Puluc Cul:
Niimero de Contrato: 492-2021-029-DGCT NIy ael E—
contratista:

Servicios (Técnicos o

2 SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Pl del

Monto total del Contrato: Q,20,096.77 9 e 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

. Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Operaciones Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la
agencia postal.

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales.

) Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras

19 actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacién a usuarios con relacién a envios y recepcién de paqueteria de piezas postales.
2 Se apoy¢ con la recepcién de 176 piezas postales certificadas vy 13piezas postales estandar
3 Se apoy6 con la entrega de 135 piezas postales certificadas y 146 piezas postales estandar
4 Se apoyo con la devolucion de 8 piezas postales certificadas y 24 piezas postales estandar
5 Se apoyé con la elaboracidn de informes semanales y mensuales de inventario de piezas postales.
6 Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas.
7 Se apoyé en la recepcidén y envios de pagueteria Internacional.

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

| /gém!&g

o li»'




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

d
Moy ekozdel WENDY ELIZABETH RU(Z FRANCO Ccul: —
Contratista:
del
Numero de Contrato: 493-2021-029-DGCT prcs . 837045-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Flesgue 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en [a logistica de atencién a los usuarios de [2 agencia postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la
agencia postal.
Apovar en |a logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
=] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas
10 otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en brindar informacién a 77 usuarios en relacidn al funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyo con la recepcidn y apertura de 3 sacas conteniendo 235 piezas postales certificadas, Y 74 piezas postales estandar.
=] Se apoyd con la clasificacidn y entrega de 10 piezas postales certificadas y 01 pieza postal estandar.
4 Se apoyd con la elaboracion del informe semanal de piezas postales entregadas.
5 Se apoy6 con el envio de 08 piezas postales certificadas y 65 piezas postales estandar come devolucidn a la Direccién General de
Correos y Telégrafos.
6 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
> /:)
(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
SRR eompleRce VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO  |Cul: 2076 07516 0202

Contratista:

Numero de Contrato: 494-2021-029-DGCT NIT del . 6899600-4
contratista:

asiris | st SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contratos Q.20,096.77 Riwzodal 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

; Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa z

A —————— Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10

=
o

VWYl jWIN |

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en el enrutamiento de distribucion de 11 piezas certificadas y 28 estandar.
se apoyo enviando semanalmente el reporte de usuarios beneficiados con el Servicio Postal.
Se apoyo con el reporte de programacion de rutas de piezas postales y el recorrido semanal.
Se apoyd enviando semanalmente el Inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyo brindando informacién a 12 usuarios sobre el Servicio Postal
Se apoy6 dando de baja en el Sistema IPS Web las piezas postales entregadas a los usuarios.
Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
Se apoyo brindando informacién a 16 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyé en el envié de manifiestos con acuse de recibido a la Direccién Generzal de Correos y Telégrafos.
Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

=
(o]

/ / /
(F) 5’7 /’mr ém“ 7).
VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad
corresponda, para que precedap.attramite de pag

‘m
@gma.maﬁn

por lo que se autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ  |cul: 1996 75880 0611

Nimero de Contrato: 495-2021-029-DGCT S B 3069835-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

]

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazodel | o 2130092021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Parkdo del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad .Afimlmstrat:va donde presta Departamento de Operaciones Postales

los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Brindar apoyo en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 con la atencién a 8 usuarios dando informacién del servicio postal.

Se apoyé con la recepcién y apertura de 2 sacas conteniendo 33 piezas certificadas y 14 piezas estandar.

Se apoy6 con la clasificacién v elaboracidén de rutas para la entrega de las piezas postales.

. i
Se apoyé con la entrega de 45 piezas postales certificadas v estandar.

Se apoyé con la elaboracién y envio.‘semana]\del reporte de inventario de piezas postales entregadas.

Se Apoyé con la elaboracién, presentacidn vy e‘l‘wio mensual de actividades.

~N oo | B w N

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia szta[-

") A “-\\\Ar L

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admijnistrativo suscrito con el prestador de servicips y sus




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 .

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ | CuUl: 1996 75880 0611

Niimero de Contrato: 495-2021-029-DGCT BT det; 3069835-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del

Monto total del Contrato: 20,096.77 05-07-al -2021

on 0! Q. . al 30-08-2

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 rexjoda del 01-08 al 31-08-2021

Informe:

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apoyar en |z logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

6

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8

9

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar|
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la atencién a 8 usuarios dando informacién del servicio postal.

Se apoyd con la recepcién v apertura de 2 sacas conteniendo 33 piezas certificadas y 14 piezas estandar.

Se apoys con la clasificacién v elaboracion de rutas para la entrega de las piezas postales.

Se apoyé con la entrega de 45 piqtﬁs\ppstales certificadas y estandar.

Se apoyé con la elaboracién y e

vio ser}anal del reporte de inventario de piezas postales entregadas.

Se Apoyé con la elaboracién, pre

Sentacioh y envio mensual de actividades.

~N o B Jw o e

Se apoyé en la limpieza general dé\]a Agel\:ia Postal.

(F), ﬂt—"&

[

v~

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato a§ministrativo suscrito con

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMSTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A Maria Hortencia Garcia Pivaral CuUl: 1924 50077 0614
Contratista:
Nimero de Contrato: 496-2021-029-DGCT HiT:del 1688424-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios del Periodo Q7,000.00 periodo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn 2 los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidon de piezas
postales de manera eficiente de [a Agencia Postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
s Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en [a elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
16 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd con la atencién de 55 usuarios brinddndoles informacién sobre el envio de piezas

1 - P
postales internacionales.

2 Se apoyo con la atencién de 102 usuarios brinddndoles informacién sobre piezas postales
internacionales que ellos esperan recibir.

3 Se apoyd con la recepcidn y procesamiento de 2 sacas conteniendo 19 piezas certificadas y 51
piezas ordinarias.

4 Se apoy0 con la entrega domiciliar de 27 piezas certificadas Y 75 piezas ordinarias.

5 Se apoyd con la recepcion en agencia de 4 piezas origen con destino internacional y 1 pieza origen
con destino nacional.
se apoyd a encargados de Subseccién de Inventarios y Activos Fijos Departamento Financiero con el

6 conteo y revision de mobiliario y equipo con el objeto de realizar una verificacién y levantamiento
de inventarios de activos fijos en la Agencia Postal.

7 Se apoy¢ en la limpieza general de la Agencia Postal.
Se apoy6 con la elaboracidn y envio semanal de los siguientes reportes: inventario diario de piezas

8 postales entregadas, programacién de distribucién semanal, formato usuarios beneficiados,
reporte de visitas de panel.

9 Se apoy6 ingresando al sistema IPS WEB la informacidn de piezas postales para su respectivo
control de ingreso y entrega a los usuarios.

(F) :

Maria Hortencia Garcia Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA ~
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NomgIe csmpleto dal NORA YASMINA MOTA cut: 1775 83533 07\

Contratista:

Numero de Contrato: 497-2021-029-DGCT NIT del . 3050692-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) 09 a130-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de

2 x 2
manera eficiente de la Agencia Postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
& Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
& |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Elaborary presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades que sea designadas por las autoridades superiores.
10 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando informacién a 1 usuario sobre el Servicio Postal.
2 |Apovyé en la recepcién y procesamiento de 2 sacas conteniendo 29 piezas certificadas y 72 ordinarias.
3 |Apoyé en la entrega de 51 piezas certificadas y 63 ordinarias.
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales, solicitando datos de identificacion y firmas
de los usuarios.
5 Apoyé en la presentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por el
departamento de Operaciones Postales.
6 |Apoyé en las actividades que sea designadas por las autoridades superiores.
7 |Apoyé en el mantenimiento vy limpieza de la Agencia Postal.

’\4 y : JI'\\,,r
o\l /mr@i., 1Y

“—NORA YASMINA MOTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con eI prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

;ﬁ:ﬁﬁﬁa::sa.... i

S 'mﬂm drrzes ~

Vo. Bo. ADA JULIETA BUINE
SUSDIRECTORA AGMIHISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Kevin Austin Pérez Itze I

Contratista: R c

Numero de Contrato: 498-2021-029-DGCT N deI. 6718480-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Rigne 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periadaide] 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
14 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé brindando atencidn a 12 usuarios en la Agencia Postal, se les proporciond informacidn de envios
internacionales, de correspondencia destino, etc.
3 Apoyé en |a elaboracidn de los siguientes reportes: programacion de rutas e inventario diario de piezas
postales y de usuarios beneficiados.
3 Apoyé en la recepcidn, procesamiento y clasificacién de 4 sacas que contenian 107 piezas postales, 54
certificadas y 53 ordinarias.
4 |Apové en la entrega de 107 piezas postales, 54 certificadas y 53 ordinarias.
5 |Apoyé en la gestion de la recoleccion de la basura.
6 |Apoyé en la limpieza de Agencia Postal.
7

Apoyé con la recepcion de3 piezas{pesgaies Origen destino internacional a usuarios de la Agencia Postal.
N -

) §

G =

Kevin Austin Pérez/Itzep |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido _de-cenformidad o-gjie se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respe 4 () ’/.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb let
SEEE Fmpletn ael VICTOR ESTUARDO MARTINEZCRUZ  |cut: 1780 46663 1001
Contratista:
. NIT del
Nuamero de Contrato: 499-2021-029-DGCT i 1024393-3
contratista:
N— )
ryiss (Tecnices o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 periaci del 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde .
. Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en brindarle informacién a 31 usuarios de los servicios que presta la Agencia Postal asi como la
1 informacién general de la instituci6n.
Apoyé en la realizacién de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcidn, procesamiento y
2 |clasificacién de 7 sacas conteniendo en su interior 359 piezas certificadas y 159 piezas estandar.




Agencia Postal.
Apoyé en la elaboracién y presentacién de los siguientes reportes: inventario diarioc de piezas asi como
usuarios beneficiados.

Apoyé en las actividades designadas por las autoridades como lo es la programacion semanal de entrega y
detalle semanal de despachos recibidos.

Apoyé en el registro diario de piezas postales distribuidas asi como entrega de notificaciones de fardos
6 postales en la Agencia Postzal.

7 |Apoyé en la limpieza del interior y exterior de la Agencia Postal de San José La Maquina.

(F) %ﬁ %ﬁ’

r

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. 'r /
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Francisco Alejandro Vissoni Garcia CUl: 1928-66478-1105
Nitmero de Contrato: 500-2021-029-DGCT - del- 5067276-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos.

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 plazsidel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del 01-09 al 30-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
g Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 (Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
y Apoyé brindando atencidn a 12 usuarios en la Agencia Postal proporcionandoles informacién sobre los
servicios que se prestan institucionalmente .
) Apoyé en la elaboracién y presentacién de los reportes siguientes: programacién de rutas, inventario diario
de piezas postales, formato de usuarios beneficiados y control de paqueteria.
3 Apoyeé en la recepcidn, procesamiento vy clasificacién de 2 sacas que contenian 35 piezas postales certificadas
13 y 22 ordinarias.
4 Apovyé en la recepcién, procesamiento y clasificacién de 2 sobres malinas que contenian 51 piezas postales
certificadas.
5 |Apoyé en el traslado de 23 piezas postales mal encaminadas para la agencia Retalhuleu.
Apoyé con la entrega en agencia de 10 piezas postales certificadas vy 3 ordinarias a usuarios.
7 |Apoyé en la gestidén de [a recoleccidn de la basura.
3 |Apoyé en la limpieza de Agencia Postal.

TR —
(F)

Francisco Alejandro Vissoni Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestader de servicios y
sus respectwos términos de referencia, asimismo, se encuentra rembndo de cenfor 30 : se autoriza a

ADAY I‘Elﬂ GUMNEA CHA‘JARR'A
SUB-DIRECTOR NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

s MARIA ANTONIETA LOPEZ ACEITUNO CUI: 3468 31490 1218
Contratista:
Numero de Contrato: 501-2021-029-DGCT NE el ) 92674933
contratista:

Servicios (Técnicos o . Lo ‘
. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl I
Q.20,096.77 azode 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
Periodo del
Informe:

Honorarios Mensugales: Q.7,000.00 01-09 al 30-09-2021 ‘
|

Unidad Administrativa \
|

donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios: ‘
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal. ‘

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn vy distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal. w

y Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

W | I~ | |0

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores. ‘

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd \
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la logistica de atencién a 3 usuarios en Agencia Postal.

2 JApoyeé en el proceso de recepcion y procesamiento de las piezas certificadas y estandar para su distribucidn.

3 |Apoyé en la coordinacioén de la logistica de 8 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apové en la logistica de entrega de 71 pieza Certificada y 54 estandar a los usuarios de la Agencia Postal.

5 |Apoyé en el chapeo del monte al frente de la Agencia Postal.

\
6 |Apoyeé en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas en la Agencia Postal. |
\
\
\
\



Apoye en la presentacién de infome semanal de inventarios de piezas portales e infomes mensual de
actividades.

8 |Apoyé en la realizacién de limpieza en la Agencia Postal.

® |

M?FﬁA ANTC‘)‘{ ETA LOPEZ ACEITUNO ‘

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

" peguare etceors ‘
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ADA UL

SUB-DIRECTORA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N I

Bribrecompleto;del HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE cul:
Contratista: 1684 15208 1501 \§
Numero de Contrato: 502-2021-029-DGCT BT e 1429593-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
3 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de |la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

wn Hlw]l N

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Wl|d] &

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en brindar informacién a 16 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.
2 Se apoyd en brindar informacién a 2 usuarios sobre piezas postales certificadas. "
3 Se apoyd en la entrega de 11 piezas postales certificadas y 31 piezas postales estandar. |
4 Se apoyé en la recepcién vy clasificacién de 3 sacas que contenian 6 piezas postales certificadas y 37 |
piezas postales estdndar para su distribucion. ‘
5 Se apoyé en la recepcién de un paquete con destino internacional en la Agencia Postal. ‘
Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segtin controles |
5 de entrega. ‘
Se apovyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales |
‘ entregadas. |
2 Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas. ‘
9 Se apoyd en la elaboracién de la programacién semanal de reparto de las piezas postales. ‘ ‘
10 |Se apoyd en la limpieza generzal de la Agencia Postal. | ‘

HENRY-GEOVANNY ROBRIGUEZ CHE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo. l

GUATE,

e NEACHAVARRIA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Rubén Eduardo Reyes Mayén Cul: 2542-66584-1506

NIT del ‘

Numero de Contrato: 503-2021-029-DGCT 8081392-5

contratista: ‘

Servicios (Técnicos o ‘

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales): \

Pl ‘
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 220 del 05-07 al 30-09-2021 ‘
/ Contrato: ‘
: Periodo del /
Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 05-07 al 31-07-2021 |
Informe: / |
Unidad Administrativa 4

Departamento de Operaciones Postales ‘

donde presta los servicios: /

/ |

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO |
\
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.
|
\
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal. |
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal. ‘
\
4 Apoyar en |z logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios. |
. Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales. ‘
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores. \
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas. ‘
8 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores. ‘
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores. ‘
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. ‘
|
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
1 Se apoyd brindando infermacion a 19 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal./ |
2 Se apoy¢ en el enrutamiento vy distribucion de 4 piezas certificadas.
3 Se apoyd en el enrutamiento y distribucion de 06 piezas estandar. \
4 Se apoy¢ en la logistica de piezas postales entregadas. ‘
5 Se apoy¢ brindando informacién sobre los controles de entrega de las piezas postales. |
6 Se apoyd en enviar los informes solicitados por los jefes inmediatos.
7 Se apoy¢ brindando informacion a 2 usuarios que estan a la espera de sus piezas postales certificadas. |
8

Se apoyo realinzando limpieza general en la Agencia Postal |

D
PO o MARALIO O

oo o
'ETA GUINEA CHAVARRIA
su&ma%ﬁ%nmmmmw FINANCIERA |




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Rubén Eduardo Reyes Mayén CuUl: 2542-66584-1506
Contratista:
|
Numerc de Contrato: 503-2021-029-DGCT i (T del_ 8081392-5 /
contratista:

Ty - - . ‘
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): |

Pl del |
Monto total del Contrato: Q, 20,096.77 aROBE 05-07 al 30-09-2021 |
/ Contrato: |
fi Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 / St 01-08 al 31-08-2021
4 Informe: ‘
Unidad Administrativa ) : ‘
. Departamento de Operaciones Postales 7
donde presta los servicios: /
7 |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal. ‘
\
2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios. ‘

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las ‘

5

actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores. ‘
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas. |
8 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores, :
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

=
o

Wi || | W N

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo brindando informacién a 23 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.
Se apoy0 en el enrutamiento v distribucion de 6 piezas certificadas.
Se apoy6 en el enrutamiento y distribucion de 12 piezas estdndar.
Se apoyd en la logistica de piezas postales entregadas. ‘
Se apoyd brindando informacion sobre los controles de entrega de las piezas postales,
Se apoy6 en enviar los informes solicitados por los jefes inmediatos. ‘
Se apoyd brindando informacion a 1 usuarios que estdn a la espera de sus piezas postales certificadas.
Se apoyo realinzando limpieza general en la Agencia Postal |

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA |



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completc del
F comp Rubén Eduardo Reyes Mayén cuk: 2542-66584-1506 IremaLn S
Contratista: i
NIT del ]
Numero de Contrato: 503-2021-029-DGCT “ 2 8081392-5
contratista:
Servicios (Técnicos o ‘
. SERVICIOS TECNICOS \
Profesionales):
Plazo del |
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 05-07 al 30-09-2021 |
Contrato: |
Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 Perododel 05-07 al 31-07-2021 |
Informe: |

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal. ‘

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

=
5]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ brindando informacién a 19 usuarios sobre el funcionamiente del servicio postal.

Se apoyo en el enrutamiento y distribucién de 4 piezas certificadas.

Se apoy6 en el enrutamiento y distribucién de 06 piezas estandar.

Se apoy¢ en la logistica de piezas postales entregadas.

Se apoy¢ brindando informacién sobre los controles de entrega de las piezas postales.

Se apoy¢ en enviar los informes solicitados por los jefes inmediatos.

Se apoy¢ brindando informacion a 2 usuarios que estan a la espera de sus piezas postales certificadas.

Lo SRRl RO BN PR BN 0 o

Se apoyo realizando limpieza general en la Agencia Postal
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Rubén Eduardo Reyes Mayén |CUL: 2542-66584-1506 ‘
Numero de Contrato: 503-2021-029-DGCT N del- 8081392-5 ‘
contratista: ‘
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS |
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Phezodel 05-07 af 30-09-2021 |
Contrato: ‘
Honerarios Mensuales: Q. 7,000.00 Perfodo del 01-08 al 31-08-2021 ‘
Informe: ‘
:l:rlvdi:;:cl'idmlmstratwa donde presta los Departamento de Operaciones Postales ‘
- \
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATCO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal. ‘
5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios. |
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones |
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores. |
7 Brindar apoye en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas.
8 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores. ‘
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores. ‘
10 Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ brindando informacidn a 23 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.
2 Se apoyd en el enrutamiento y distribucidn de 6 piezas certificadas.
3 Se apoyd en el enrutamiento y distribucion de 12 piezas estdndar.
4 Se apoyo en la logistica de piezas postales entregadas.
S Se apoyd brindando informacién sobre los controles de entrega de las piezas postales.
6 Se apoyd en enviar los informes solicitados por los jefes inmediatos.
7 Se apoyd brindando informacién a 1 usuarios que estdn a la espera de sus piezas postales certificadas.
8 Se apoyo realizando limpieza general en la Agencia Postal |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

et

fot aa vt .
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Rubén Eduardo Reyes Mayén Cul: 2542-66584—%9@
Numero de Contrato: 503-2021-029-DGCT A, del_ 8081392-5 \QEMALAi
. contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS ‘
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Pazardel 0507 a1 30-09- |
Contrato: 2021 ‘
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periado del ARl 50-9
Informe: 2021
;Jenr:::):dmlmstratwa dance presta jos Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en |z logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
5 Apovyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovar en [a logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidén de piezas postales a los usuarios. \
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales. ‘
6 Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas.
8 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en [as actividades designadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en la limpieza general de la agencia postal
2 Se apoyd brindando informacién a 15 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.
3 Se apoy¢ con la entrega de S piezas estandar en la agencia postal.
4 Se apoyd brindando informacién sobre los controles de entrega de las piezas postales.
5 Se apoyd en enviar los informes solicitados por los jefes inmediatos.
6 Se apoyd en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
7 Se apoyd con envio de factura correspondiente al mes de septiembre.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

: So-Nombre cargay sello
S RDA JULIE P UINER SIS I
SUB-DIRECTORA Ammis -2 ATiVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A Esteban Clemente Bulum Ixim cul: 157593568 1614
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 504-2021-029-DGCT N 1413321-0
contratista:

Servicios (Técnicos o ¢ -
Servicios Tecnicos ' \

Profesionales): |
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazodel | 65.07 a1 30-09-2021 |
Contrato:
- Periodo del \
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

i

|
o Departamento de Operaciones Postales |
presta los servicios:

=

|
\
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ‘ ‘
Apoyar en ia logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal. ‘

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal. ‘

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apovyar en la logistica y entrega de piezas postales a los usuarios.

nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. |

\
\
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones \

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas. ‘

& [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores. ‘

9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” deber3 desarrollar

10 . . P
todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién. ‘

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘

1 |Se apoyé a 10 usuarios brindando informacién sobre el funcionamiento del Servicio Postal. ‘ ‘

2 |Se apoyé con la elaboracién y envio de la programacién semanal de distribucién de envios postales.

3 |Se apoyé con el enrutamiento y distribucion de piezas postales certificadas y estandar. ‘

4 |Se apoy6 con ia limpieza general de la Agencia Postal. | ‘

5 1Se apoy¢ archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas 2 los usuarios. ‘ ‘

A |
) ”cf’///_’dj/

Esteban Clemente Bulum Ixim

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de \
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

!ﬁ 0 -»mi a2




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘

Nombre completo del

. GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES Cul: 1902 03374 1802 ‘
Contratista:
Numero de Contrato: 505-2021-029-DGCT ] del_ 6161005-4 ‘
contratista:

Servicios (Técnicos o

: SERVICIOS TECNICOS ‘
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021 |
. Contrato:
Peri I
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Eriodnde 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

< e Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueterfa de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores. |

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

\
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores. \
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién. \

10
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

al Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.

2 Se apoyé brindando informacién a 8 usuarios sobre paquetes certificados.

3 Se apoyé en la elaboracién de la programacidn del reparto semanal de piezas postales. ‘
Se apoy¢ en la recepcidn y clasificacién de una saca que contenia 37 piezas postales certificadas y 42 piezas postales

4 estandar.

5 Se apoyé archivando controles de piezas postales entregadas.
Se apoyé en la entrega de 72 piezas postales certificadas y 75 piezas postales estandar que fueron entregadas en 1a

6 Agencia Postal.

7 Se apoyd llenando manifiestos con informacién de entrega de 75 piezas postales certificadas .

8 Se apoyé brindande informacidn a 6 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal. ‘

(F)

GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pagorespectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ Ccul:

NIT del

Numero de Contrato: 506-2021-028-DGCT 2628865-6

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Faze-el 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 e el 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

%)

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion v distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Mlw

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postaies a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por Ias autoridades superiores.

Wl ||| U

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignhadas por las autoridades superiores.

(L3
o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=
o]

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyé en la elaboracidén y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyd en la elaboracién y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados.

Se apoyé en la elaboracién y envio del control de piezas estédndar entregadas a usuarios beneficiados.

Se apoyé brindandoe informacién a diez usuarios, sobre el servicio de envio internacional.

Se apoy6 en la recepcién y clasificacion de cuatro sacas que contenian 103 piezas certificadas y 185 piezas
estandar.

Wl ~N ol lwiIN]E

(F)

Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 104 piezas certificadas y 207 piezas estandar.

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

e T AARRIA

ATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

o DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE  |CuUl: 2530 35453
| NIT del S
Numero de Contrato: 507-2021-029-DGCT il 1716831-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Yunon

Nl

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021 |
Contrato:
. Peri del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriodo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

wn

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones nacionales e
internacionales gue regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

wl | |d|loa

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé brindando informacién a 25 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.

Se apoy6 en la recepcidn y clasificacién de 3 sacas que contenian 130 piezas certificadas.

Se apoyé en la recepcion vy clasificacién de 3 sacas que contenian 144 piezas estandar.

Se apoyé en el enrutamiento y entrega de 150 piezas postales certificadas.

se apoyo en el enrutamiento y entrega de 107 piezas portales estandar.

Se apoy¢ archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

IN|Oa | bhlWwIN |-

Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

M— )',---

(F) —c
DANIEL ESTUARDO ARROYQ ESCALANTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios V sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pag

. ETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ CUI:

NIT del

Numero de Contrato: 508-2021-029-DGCT 4962294-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del |
Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
. Perii I
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ariada/de 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
. Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
de la agencia postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 |Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales| e
internacionales que regulan las actividades postales.
& |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé brindando informacién a 3 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 |Se apoyé brindando informacién a 7 usuarios sobre paquetes certificados.
3 |Se apoyé en la recepcién y clacificacién de 5 sacas que contenian 67 piezas certificadas y 96 piezas estandar
4 |Se apoyo con el envio de piezas postales mal encaminadas.
5 |Se apoyé enviando piezas postales como devolucion para la Direccién General de Correos y Telégrafos.
6 |Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 69 piezas postales certificadas y 119 piezas estandar.
7 |Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.
8 |Se apoyd en la elaboracion y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.
9 |Se apoyé en la elaboracion y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
10

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al trémite de pago respectivo. M

) : -.w'u,g‘-’.._ 7!5
oA A e o
-DL&{:TO'&AAN ISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA CuUl: 2292 25675 0101

NIT del

Numero de Contrato: 509-2021-025-DGCT 4138340-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 azo de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Peridsindal 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre registro y reporte de datos para manejo estadistico
1 relacionado con los envios postales que se entregan por parte de "LA DIRECCION" tanto en la ciudad como
en los departamentos de la Republica.
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de verificacion del registro del registro de datos en el
sistema IPS
5 Apoyar en el analisis estadistico de datos para establecer planes de accion enfocados a mejorar la eficiencia
del Departamento
4 Brindar apoyo en la elaboracién de presentaciones e informes para "LA DIRECCION" , con base en las
estadisticas de eficiencia de entrega de envios postales.
s Apovyar en la elaboracion de diagndsticos relacionados con el cumplimuento de los tiempos de entrega de
envios postales
6 Apoyar en la elaboracién de propuestas para la implementacion de indicadores de calidad y gestion en el
Departamento.
7 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y dispocisiones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
8 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
#d Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ‘
" Se apoy6 en la recopilacién de datos y registros de las entregas de envios postales en las diferentes agencia | |
departamentales como en agencia central ‘
5 Se apoy¢ en |a elaboracion de stickers para la recepcidn de correspondencia internacional en agencia
central.
3 Se apoyd en la elaboracidn y presentacidn de los informes, Metas Fisicas e Informe sociolingiiistico del mes
solicitado por autoridades superiores.
4 Se apoyo en la distribucidn de sobres para correspondencia nacional e internacional, a las agencias
departamentales y agencia central.
g Se apoyo en el llenado, clasificacidn y traslado de las notificaciones de aviso que corresponden a la
paqueteria retenida para pago de impuesto.
6 Se apoyd en la codificacion, digitalizacidn y traslado de base de datos para la elaboracidn de las
notificaciones de aviso.
; Se apoy6 en la elaboracion de base datos de las encuestas que se llevan a cabo en las agencias
departamentales y agencia central del servicio postal que presta "LA DIRECCION"
8 Se apoyo en control y el cuadre de las formas 63-A2 de las agencias postales departamentales y agencia
central por semana y por mes.

(F)

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de co oG utoza a quien

o _»__l’lh/
T —— iy g,
Srneva S/NA/ s\

— AVARRIA
ADA JULIETA GumSE:;\R%NA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMINY



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Eugenio Francisco Paredes Cano CUl: 237124742 0)G
Contratista:

Numero de Contrato: 510-2021-029-DGCT NiTde 7523564

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 azo del 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
, Periodo del 1
Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 Inf 05/07/2021 al 31/07/2021 |
nforme:

Unidad Administrativa donde

presta los servicios Subseccion de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
I H

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las acatividades técnicas operativas asignadas en la Seccidn de Distribucién postal que conforme el proceso de
1 recepcion y distribucidén de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de piezas postale para entregar a la seccién de distribucion en las agencias postales del &rea
5 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desanuaje.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacicnales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la clasificacion de paqueteria estdndar, capital, municipios v departamental.
2 Se apoy¢ en la digitacién de pagqueteria estdndar, capital municipios y departamental.
3 Se apoyo en recepcion de sacas Combex.
4 Se apoyo en digitacion IPS (pequefios paquetes) capital y departamental.
5 Se apoyd en aperturas y clasificacion de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.
6 Se apoyd en area de fardos postales en busqueda y entrega de paqueteria.
7 Se apoy6 en el egreso de sacas de Combexy-sy clasificacién por categoria EMS, CP Y LC/AO.
8 Se apoyo en la digitacién de pagdﬁteria del 4rea Roja, capital municipios y departamental.

(F) & '/

Eugenio Francisco Paredes Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Eugenio Francisco Paredes Cano CUl:

Numero de Contrato: 510-2021-029-DGCT

NIT del
contratista: 1 |

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
del
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazode 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato: |
. Periodo del
Honoerarios Mensuales: Q. 7,000.00 inf 01/08/2021 2l 31/08/2021
nforme:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las acatividades técnicas operativas asignadas en la Seccién de Distribucién postal que conforme el proceso de
1 recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de piezas postale para entregar a la seccién de distribucién en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desanuaje.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
B Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberé desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
il Se apoyd en la clasificacién de paqueteria estdndar, capital, municipios y departamental.
2 Se apoyo en la digitacién de pagueteria estandar, capital municipios y departamental.
3 Se apoyd en recepcion de sacas Combex.
4 Se apoyo en digitacion IPS (pequefios paquetes) capital y departamental.
5 Se apoy6 en aperturas y clasificacion de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.
6 Se apoyo en area de fardos postales en busqueda y entrega de paqueteria.
7 Se apoyo en el egreso de sacas de Combex y su clasificacién por categoria EMS, CP Y LC/AO.
8 Se apoyo en la digitacidn de paqueteria del drea Roja, capital municipios y departamental.
9 Se apoyé en hacer base de datos/deﬁre_aa bodega.

—

>
(F) /

Eugenio Fran?éco Paredes Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cor
respectivo. :




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . .
) Eugenio Francisco Paredes Cano Cul: 237124742 018¥4L *
Contratista: MA é!G
NIT del
Numero de Contrato: 510-2021-029-DGCT 7523564

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl 1| )
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 azodel 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato: ‘
. Periodo del ‘
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 inforsie 01/09/2021 al 30/09/2021 |
n o |

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las acatividades técnicas operativas asignadas en la Seccién de Distribucién postal que conforme el proceso de
1 recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de piezas postale para entregar a la seccién de distribucién en las agencias postales del area
2 metropelitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desanuaje.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
8 actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la clasificacién de paqueteria estandar, capital, municipios y departamental.
2 Se apoyo en la digitacién de paqueteria estandar, capital municipios y departamental.
3 Se apoy6 en recepcion de sacas Combex.
4 Se apoy6 en digitacion IPS (pequefios paquetes) capital y departamental.
5 Se apoy6 en aperturas y clasificacién de sacas de la categoria EMS, RR, PP, CP.
6 Se apoyo en area de fardos postales en busqueda y entrega de paqueteria.
7 Se apoyo en el egreso de sacas de Combex y su clasificacion por categoria EMS, CP Y LC/AO.
8 Se apoyé en la digitacién de paqueteria del drea Roja, capital municipios y departamental.
"\\

9 Se apoy6 en hacer base de datp@ea de bodega.

(F) .

Eugenio Franci/co Paredes Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien : da ecedan/al trdmite de pago

respectivo.

P-ac r( Gt 1RGNS T A
ADA JUUEAD%J:LBTRP\TNA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo JACQUELIN SUSANA CARDONA

del Contratista: RECINOS e 235408247 Q101 ‘
Nimere de 511-2021-029-DGCT NIT del 63611910
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Q.20,096.77 05-07-2021 al 30-09-2021
Contrato: Contrato:
i Periodo del
Honorarios Q.7,000.00 erlodo de 01-09 al 30-09-2021
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del &rea
metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones

Postales.

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

S | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera

10 . . i
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en las actividades técnicas operativas a mis compafieras que conforma el proceso de recepcién y
1 distribucidon de piezas postales a los usuarios.
2 Apoyé en la busqueda de piezas postales para usuarios. |
3 Apoyé en dar de baja en el sistema IPS |as piezas postales entregadas a los usuarios. j
4 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
5 Apoyeé en las actividades gue se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apoyé en la elaboracién y presentacion de informes de llamadas, totales de piezas postales entregadas a
6 hombres y mujeres solicitados por las autoridades superiores.

(F)

JACQ LMWA RECINOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y|
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

AL m Tl

AATERALA

P r?‘.-Eu-ﬁTf\:lm e eCony RiA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR

SUB-DlRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Maclobia Lourdes Ramirez Cul: 2499 29902 0404

Numero de Contrato: 512-2021-029-DGCT iTeal 6956509-0
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Pari

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 EHado gel 01-0S al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones

los servicios: Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la
1 Agencia Central de "LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades que se realizan durante el proceso recepcidon y entrega de envios
2 postales en la Agencia Central.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre registros correspondientes de sellos postales y
3 otras formas relacionadas con los envios postales de "LA DIRECCION".

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la Agencia Central de "LA
4 DIRECCION".

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia
5 en los sistemas correspondientes.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores .
7
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de la Agencia
Central de "LA DIRECCION".

1

Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso recepcién y entrega de envios
2 postales en la Agencia Central.

Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores .
3

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v
4 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyé en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de correspondencia
5 en los sistemas correspondientes.

(F) =

AY
clobia @s Ramirez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULETA (‘l Hi\EA CHAVARRIA

SUB- DiRECTORAF\DM\N'lSTRAT'VA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NombrP: completo del Andrea Marina Monterroso Gallardo CuUl: 2187 06537 0101
Contratista:
|
NIT del ‘
Numero de Contrato: 513-2021-025-DGCT . 8662622-1
contratista: \

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 05/07/2021 al
; . 77

Contrato: .- 20,0807 Contrato: 30/09/2021

. Periodo del 01/09/2021 al

: . 7,000.
Honorarios Mensuales Q. 7,000.00 Informe: 30/09/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME S o &
1 Apoyé en la atencién de llamadas telefénicas de usuarios externos. Lg;\_ e 5
2 Apoyé en la atencion de servicio al usuario externo e interno, como al publico en general. \5‘04 o | - 2
- e s : e : : ; TEMALA S
Apoyé en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia que ingresa i s
3 y egresa en agencia central de atencion al usuario ‘
Apoyé en actividades de notificacién por via telefénica hacia los usuarios externos que cuentan ‘
4 con envios postales pendientes de recepcidn y entrega en las distintas agencias de La Direccién. |
|
Apoyé en la solicitud de informes por parte de las autoridades superiores sobre las piezas \
S postales entregadas a usuarios externos. \
\
6 Apoye en la organizacidn de entregas de piezas postales de cada usuario.
7 Apoyé en la atencién al usuario por medio de redes sociales de mensajeria.

(F)

Andrea Ma}m\é I\AQ‘nterroso Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

N AR
DE GUATEM

e O L A e L e Te i

l =6 CHAVARRIA

JULIETA GUINEA CH -
SUB-D'.RAEDCATORA ADM\N'.STRATNA FINANCIE




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrej' completo del Josseline Scarlett Cifuentes Sanchez Cul: 2142 46604 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 514-2021-029-DGCT N " 7992439-5
) contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 05/07/2021 al
Contrato: Q. 20,096.77 Contrato: 30/09/2021

. . Periodo del 01/09/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 AT— 30/09/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencidén de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

7
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
9

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
10




& N
S !
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \T";‘_‘ ~— §

1 Apoyé con desaduanajes y envios departamentales. %7'5 ’:LA‘ o
Apoyé con atencidn de llamadas telefénicas de usuarios externos por consulta de sus piezas |

2 postales. \
Apoyé en actividades de entrega de piezas postales designadas por las autoridades superiores \

3 segun la necesidad. \
Apoyé a usuarios brindando y ampliando informacién por medio de Messenger en la pagina de \

4 Facebook. ‘
Apoyé en solicitud y presentacion de informes de cantidad de desaduanajes e informacion de

5 usuarios y departamentos solicitados por las autoridades superiores.
Apoyé a usuarios con proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de correspondencia

6 interna y externa.

Josse%«ef&e&ﬁ#ﬁifuentes Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trami

DE GUATEMALA

o O 4@ WA L TG PETEE BTt

&

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 'S

Nombre completo del Contratista: ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA  [cul: 2743 10658T50T
Wl
Numero de Contrato: 515-2021-029-DGCT HiTdel 8527220-578M
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.22,967.74 Famsidel 05-07 al 30-09-
Contrato: 2021
Honerarios Mensuales: Q8,000.00 Periado del 0103 al30-00-
Informe: 2021
Unidad Administrativa donde presta los ., v ;
.. P Subseccién de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado en la subseccion de
1 envios postales internacionales de la "LA DIRECCION",
Apovar en las actividades que se relizan durante el proceso de clasificacion de correspondencia seglin la linea
2 aerea con la que se realice el encamamiento.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realilza el personal de la Subseccion de envios internacionales.
3
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
4 e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados de la Subseccion de envios internacionales por las
5 autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
6
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
7
Apoyar en la elaboracoon y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8
Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que , "EL CONTRATISTA" debera desarrollar
11 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la recepcidn de paqueteria internacional para exportacién.
2 Apoyé en la clasificacién de paqueteria internacional.
3 Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.
4 Apoyé en el traslado de pagueteria de importacién de combex hacia el correo
5 Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX.
Apoyé en recepcion, y contabilidad de sobres nacionales e internacionales y la correspondiente distribucion a
6 agencia central y agencias departamentales.
Apovyé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electronico del area de
subseccidn internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes paises
7

intercambiando informacién relacionada con despachos internacionles.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

£
ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA

precedan al tramite de pago respectivo.

7 Ls
F’imvm

b S o

DE AT MALA
Pos B seninC s tfitn Mo pfie,

ADA JULIETA GUINEA CHA\IARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Fernando Flores Cantoral cul:
Numero de Contrato: 516-2021-029-DGCT NIT del contratista: 185971-4
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
05/07/2021 al
Monto total del Contrato: Q. 22,967.74 Plazo del Contrato: /9%
30/09/2021
] 01/09/2021 al
Honorarios Mensuales: .8,000.00 Periodo del Informe:
a 30/09/2021
Unidad Administrativa donde presta los " o <
m _a_ ' . Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo
1 de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION".
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".
3 Brindar apoyo en la actividades se realicen sobre descanso visual.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y
4 maximisar la optimizacion del equipo.
5 Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Apoyar en a elaboracion y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.
6
% Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de la "LA DIRECCION.
8 Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.
Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la detencién de algin tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
9 equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.
10 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo e otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
13 otras actividades que deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la clasificacién de paqueteria departamental.
2 Se apoy6 en |la clasificacién de correspondencia.
3 Se apoyo en salida de sobres postales.
i Se apoy6 en la recepcion de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS , clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL DE
CORREQS Y TELEGRAFOS.
S Se apoy6 en busqueda de paqueteria en fardos postales.
6 Se apoy6 en clasificar paqueteria de drea de bodega.
.~z
R
Fernando Flores Cantoral
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestad ervic thios términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza ite-de pago
respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER MANUEL ‘
Contratista: ORELLANA SAMAYOA Uk 2122330410101
NIT del
Numero de Contrato: 518-2021-029-DGCT ) 77246977
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.22,967.74 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 ' 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde Seccién de Operaciones postales del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
) metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en la subsecciones de la seccién de
3 operaciones postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
g
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
10 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

—




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de corre
los sistemas correspondientes.

Se apoyo en la realizacion de citas de fardos postales.

Se apoyé en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

Se apoyd en la clasificacion de citaciones que se envian a los usuarios.

Se apoyo en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia por lugar de destino.

Se apoyé en la basqueda de paqueteria en el area de fardos postales.

~N (O (s (W

Se apoyd en la realizacién de digitacién y clasificacién de citas de fardos postales.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

(F)

f

WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINERCHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Cut: 2618534650101
Pablo Alejandro Mufioz Dominguez
Numero de contrato: NIT del
520-2021-029-DGCT contratista: | 3306741-4
Servicios (técnicos o
profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del contrato: Q. 22,967.74 Plazo del
Contrato: 05-07 al 30-09-2021

Honorarios mensuales: Periodo del

Q. 8,000.00 Informe: 01 al 30-09-2021
Unidad administrativa Seccion de Regicnalizacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en las actividades que se realicen durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la Seccidon de Regionalizacidn Postal de “La Direccion”.

2 Apoyar al seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que
conforman la Seccién de Regionalizacién Postal de “La Direccién”.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion distribucion de piezas postales de la seccidn regionalizada postal de
manera eficiente.

4 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes
subsecciones regionales; metropolitana, norte, nororiental, central, suroccidental,
noroccidental y Petén.

5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
correspondiente a las subsecciones de regionalizacion postal de “La Direccidn”.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en |a elaboracién y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoya en otras actividades que sean asignadas por las autoridades.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd a realizar actividades técnicas operativas relacionadas con la entidad “OCRET”. %
2 Se apoy6 en el pesaje, clasificacién y asignacion de costos de traslado de cada sobre de la
entidad “OCRET” |
3 Se apoy6 en el traslado de sobres de la entidad “OCRET” a la Seccién de Distribucién Especial ;
4 Se apoy6 en dar seguimiento a los pagos del servicio postal a la entidad “OCRET". :
5 Se apoyd en la elaboracién de informe mensual relacionado con la entidad “OCRET”
6 Se apoy0 en la clasificacién por regiones de notificaciones de avisos SAT.
7 Se apoy6 en el llenado de notificaciones de avisos SAT.
_/7 - ! :“ >
(F) M

Pablo Alejandro Mufioz Dominguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

(7

ADA JULIETA GUTREA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . : ; ;
X P Maria Lizza Margarita De Leén Barrientos  |CUI: 1593 83358 0901
Contratista:
T del
Numero de Contrato: 521-2021-029-DGCT NIt de N 42436859-3
contratista:

S
\o w
Areman &

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.28,709.68 Plazo del 05-07 al 31-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
asignado a la seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION",
5 Asesorar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman
la seccidn de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
3 Asesorar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera eficiente.
4 Asesorar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
5 Asesorar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
seccién de regionalizacién postal de "LA DIRECCION".
6 Asesorar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Brindar asesoria y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccién de regionalizacion
postal de "LA DIRECCION",
8 Asesorar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATANTE" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME SMALALZA

Asesoré en la conformacién de expedientes del personal de las Agencias Postales Departamentales.
2 Asesoré en la implementacién de procesos para el Departamento de Operaciones Postales

3 Asesoré en la redaccion y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones
Postales.

4 Asesoré en los requerimientos de insumos para las Agencias Postales Departamentales.

5 Asesoré en la logistica de traslado de paqueteria de la Agencia Central hacia las Agencias Postales
Departamentales.

6 Asesoré en los reportes sobre el ingreso y entrega de paqueteria tanto en la agencia central como en las
Agencias Postales Departamentales.

Asesoré con la revision y entrega de informes y facturas del personal en las agencias postales
departamentales.

Asesoré en la logistica para entrega de documentacién hacia las agencias postales departamentales.
9 Asesoré en la calendarizacién y organizacién de la agenda de la unidad de regionalizacién.

10
Asesoreé en el seguimiento en los pagos de servicios basicos de las Agencias Postales Departamentales.

11 |Asesore en la entrega de paqueteria con las instituciones con los que se tienen convenios
interisntitucionales.

(F)

Maria Lizza Mar, e Leén Barrientos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra FECIbldO de con
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ADR ILLETA
SUB- DIRECTORA ADMING



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mario Gerardo Palencia Paiz Cul: 2153 98823 0101

NIT del

Numero de Contrato: 522-2021-029-DGCT 7884072-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q28,709.68 e— 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
" Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas en la Seccién de Distribucién Postal que
1 conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar la logistica y distribucipon de piezas postales para entregar a la seccion de distribucién en las
2 agencias postales del drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en |a elaboracién y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales del

1 area metropolitana y 5,812 de piezas postales del drea departamental.
5 Se apoyd en la elaboracién de 197 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
3 Se apoyd en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
4 despacho de 1,255 piezas postales.
Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
5
Se apoyd en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas del
6 area departamental.
Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones de
7 piezas postales comerciales y particulares.

A #

/

-
\_JAMAUA

l- Mario Gerardo Pa]}ancia Paiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rembldo de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivg
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

EDWIN ESTUARDO w
1 e,
zgl:rt'gs:t‘;mp Sl MONTESDEOCA | CUI: 2255 07056 06054
) OVANDO
Numero de Contrato: 523-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 7250500-1
Servicios (Técnicos o - -
X Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.28,709.68 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-09-2021
Peri
Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Sibdede: 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones
presta los servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la logistica de las actividades que se realizan durante el proceso técnico y
1 operativo de “LA DIRECCION”.

Apovyar en la logistica de las actividades del proceso de clasificaciéon de correspondencia por
2 lugar de destino.

Apoyar en el proceso de logistica de las actividades que se realizan sobre controles de los
envios postales a ser entregados a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de
3 Administracion Tributaria, -SAT-.

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes.

Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

) Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

P . wis . i R ¥ G
Se apoyé en coordinar al personal para la atencidn al usuario, en la recepcion de document LA,
requerida, para su respectivo tramite ante la SAT.

Se apoyé en la reubicacion de piezas postales pendiente de tramite en la bodega.

Se apoy¢ en coordinar al personal para la atencidn al usuario, ubicacién y reubicacidn de pizas
postales en la bodega. ‘

Se apoy6 en la recepcidn de piezas postales procedentes de Clasificacién Postal, dandole ingreso y
ubicacién en la bodega en su respectiva estanteria. w

Se apoyd en llevar el control de ingresos de piezas postales en el mes.

Se apoy6 en dar egreso a las piezas postales entregadas en el sistema IPS.

Se apoyé en llevar el control de piezas entregadas a los usuarios en el mes.

Se apoy6 en dar ingreso y ubicacion de piezas postales en el sistema IPS,

(ol vl LN N HOL N N

Se apoyo en la elaboracion de reportes de metas fisicas.

e
® /( '/%y/ﬁ/’/

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

P 81 amwatiics ot 1SR miiecemos

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Mario Guillermo Maldonado Bode CUl: 1617 04220 0101

NIT del

Numero de Contrato: 524-2021-029-DGCT 1235897-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

P
Monto total del Contrato: Q28,709.68 tazaidel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas en la Seccion de Distribucidn Postal que
1 conforma el proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de piezas postales para entregar a la seccidn de distribucién en las agencias
2 postales del &rea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracidn de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el |
2 despacho de 1,255 piezas postales. ‘

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la distribucién de 5,530 piezas postales del drea metropolitanay 13,725 piezas del
4  |area departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones de
5 piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyd en la elaboracidn de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales del
7 drea metropolitana y 5,812 de piezas postales del area departamental.

(F)

Mariof&uillerfno Maldon&ado Bode

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB—DIRECTORAADMJNISTRATIVA FINANCIERA:




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ cul: 1622 95944 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 525-2021-029-DGCT NIT.det 7233585-8 ‘
contratista: \

Servici écni
ervicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): |

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Pt 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
s Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

fad Subseccién Regién Metropolitana del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios: 1 2 p p P

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

6 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que

10 . .
se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo con la atencidn a 200 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.
Se apoyo en la entrega de 500 piezas certificadas en la Agencia Postal.
Se apoyé con la recepcidn del0 sacas provenientes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Se apoyé con la clasificacidn de 684 piezas certificadas.
Se apoyé con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diaric de piezas postales entregadas.
Se apoy¢ con la limpieza general de la Agencia Postal.
Se apoy¢ con en envio de 120 piezas postales como devolucién a la Direccién General de Correos y Telégrafos.
1‘ a" /":P‘ B
(F) gNying.
INGR[WIBEL AQUINO LOPEZ

Nl [ B lw N e

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspon & pre al tramite de pago respectivo.

‘C,AA‘JAr\R.

X W1k
“ADAJULIETA GU WA EINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRAT



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES | cul: 1873 17720 0613
Contratista:
Numero de Contrato: 526-2021-029-DGTC NIrdEl 6132813-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q. 17,225.81 Elazgide] 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
_ Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Metropolitana del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el proceso de recepcién y distribucion de piezas postales
de manera eficiente. \
2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y departamental.
3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subsecciones de la Seccion de Operaciones Postales.
4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencién a 362 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyo con el enrutamiento y distribucion de 1,619 piezas certificadas.
3 Se apoyd con la recepcion de 3 sacas provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos
4 Se apoyé con la clasificacion de 419 piezas estandar.
5 Se apoyo con la elaboracion de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyé con la limpieza exterior de la Agencia Postal.

75
LA

LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES

SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ Cul: 1688 42289 0204
Contratista:
Numero de Contrato: 527-2021-029-DGCT BIE ded. 1038781-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: .20,096.77 5-07 al 30-09-.
el Con Q Contrato: 0! a 2021
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | 1 59 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de
piezas postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
5 normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.
& Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
& |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
g Se apoyd brindando informacidn a 12 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
Postal.
2 Se apoyd con la entrega de 9 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
pudieron ser entregadas de forma domiciliar.
Se apoy¢ con la logistica en |a elaboracion de rutas para los siguientes municipios: San
3 |Cristébal Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastldn , Sanarate, San
Antonic La Paz y Guastatoya (Cabecera).
i Se apoyd en la elaboracidn y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas
postales entregadas.
5 Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del formato de programacién de rutas para
la distribucion de piezas postales.
" Se apoyo enviando de forma fisica los manifiestos firmados de recibido en la Agencia
Postal para la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
7 |Se apoyd en la elaboracidn semanal del formato de usuarios beneficiados.
8 |Se apoyd en la elaboracidn de la bitacora y solicitud de combustible.
g Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas
segun controles de entrega.
10 |Se apoyd con la limpieza de la Agencia Postal.

El prg;ex@n or
/Veftador de
d

esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
icios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

e conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ‘

- |
Nombre completo del Contratista: MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES |CUI: 1834 84630 0207
; NIT del
Nimero de Contrato: 528-2021-029-DGCT . 5622794-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-0%-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde presta los Subseccidn Regidn Nororiental del Departamento de Operaciones
servicios: Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovyar en la entrega de pagqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy

. disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
5 Se apoy¢ brindando informacidn a 9 usuarios scbre el funcionamiente del Servicio Postal.
Se apoyo con la entrega de 4 piezas postales certificadas en la Agencia Postal debido a que no
2 pudieron entregarse de forma domiciliar.
Se apoyé en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
3 entregadas.
Se apoy¢ liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segtn
4 controles de entrega.
Se apoy6 en la elaboracién y envio semanal del formato de programacién de rutas para la
5 distribucién de piezas postales.
Se apoyod en la elaboracién semanal del formato de usuarios beneficiados.
6 .
Se apoyd con la limpieza en la Agencia Postal.
7

E AL =
MARIA DEL CARMEN FAJARDQO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al trémite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA ~
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b leto del
N rpicomp sipse DAVID HERNANDEZ cul:
Contratista:
Numero de Contrato: 529-2021-029-DGCT bl de{_ 3512287-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl I

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 az0 de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
e

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 lApoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas
y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ brindando informacién a 6 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio

1 Postal. |
Se apoyo en la entrega de 95 piezas postales certificadas y 85 piezas estandar en la
Cabecera Departamental y los municipios de: Sanarate, Sansare, San Antonio La Paz, El | | |
5 Jicaro, San Agustin y San Cristobal Acasaguastlan del Departamento de El Progreso. [l

Se apoyo en la recepcion y clasificacion de 3 sacas que contenian 99 piezas certificadas y
3 192 piezas estandar.

Se apoy6 brindando informacién a 3 usuarios sobre paquetes certificados que ellos
4 |esperan.

Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.

5

Se apoy6 en la elaboracién de [a programacién del reparto semanal de piezas postales.
6

Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

e CRCARIRRRA
MDA JULIETA GUL\\S;“TRAH\JA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;

Contratista: WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ CUl: 1809 50959 0611 \3

Namero de Contrato: 530-2021-029-DGCT NiTdel 3482905-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Rlazeel 05-07 al 30-08-2021
Contrato:
< Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-09 al 30-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Central del Departamento de Operaciones Postales.

=
o

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

O iIN|| B |BAlW N |-

Brindar-apoyo-en otras actividades que sean asignadas por las-autoridades superiores.

w

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencién en la Agencia Postal a 103 usuarios, informandoles el estado de las piezas postales v del
servicio en general.

Apoyé con las actividades de recepcidn y clasificacion de 909 piezas certificadas y 508 piezas estdndar
nacionales e internacionales.

Apoyé con las actividades de recepcion, a los usuarios de Agencia Postal, de 30 piezas estandar y 10 piezas
certificadas Internacionales.

Apoyé con la coordinacién y elaboracién de 15 rutas: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San
Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas
Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de JesUs, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina
Barahona y Antigua Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

Apoyé con la entrega domiciliar de 35 piezas certificadas y 30 piezas postales estandar.

Apoyé con la entrega de 72 piezas postales certificadas en Agencia Postal.

Apoye en la realizacion de los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de usuarios
beneficiarios.

Apoye con la realizacion de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacion de
control de entrega, registro de informacidn y descarga de informacién de las piezas en el sistema IPS,
elaboracion de documentacion de los controles de recepcion y envios de la Direccién General de Correos y
Telégrafos.

Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

RIVINICIO CONTRERAS PEREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS Cul: 1993 18085 6@.{}
A

NIT del

Ndmero de Contrato: 531-2021-029-DGCT 4066166-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo dal 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periododel | ) 19 4130-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Central del Departamento de Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Elaborar y presentar informes solicitados por |as autoridades superiores.

Participar en |as actividades designadas por las autoridades superiores.

~ o] &

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé con la atencidn a 21 usuarios en la Agencia Postal, brinddndoles informacidn de nuestro Servicio Postal.

|Apoyé con la entrega domiciliar de 418 piezas postales certificadas y 180 piezas postales estandar a los

usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Jocotenango, San Lucas, Santiago, Ciudad
Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas
Altas, Santa Maria de Jesls, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa Catarina Barahona y Antigua
Guatemala del departamento de Sacatepéquez.

Apoyé en la recopilacién, actualizacién y entrega de informacién para la elaboracién del inventario de piezas
postales semanales.

Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua Guatemala.

CARBAJAL SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformudald_*_pg‘r_[g;g_g_e se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

r-\JL\‘.'J
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO Cul: 1793 69601 040

Numero de Contrato: 532-2021-029-DGCT 5673209-0

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Pericdadel 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Central del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

& |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la recepcion y apertura de 5 sacas conteniendo 263 piezas certificadas y 2 piezas estandar.

2 Apovyé en la logistica de elaboracidn de 4 rutas: Las Victorias, Santa Isabel, Las Lolitas y Los Pinos del
Departamento de Chimaltenango.

3 |Apoye con la entrega de 35 paquetes certificados en la Agencia Postal.

4 Apoye en la realizacion de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de
devoluciones vy de usuarios beneficiados.

5 |Apoyé con el rastreo y rebaja de piezas postales en el sistema IPS.

6 |Apoye en la limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

7 Apoyeé en brindar atencion y orientacion de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y
Telégrafos a 20 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

8 |Apoyé con la recepcion de 4 paquetes certificados, origen, con destino internacional en la Agencia Postal.

—— -\. P —

(F) *‘r/(////%/ Z///zf

“CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos téerminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a .

o ADAJULIETAG ’JI\IJJC*'-\JAHRA
SUB-DIRECTORA A DMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

=3
HECTOR JOEL MATZUL GARCIA cul: 2322 59534 041&

NIT del

Numero de Contrato: 533-2021-029-DGCT 982815-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 azo ce 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periododel | ) 19 41 30-05-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Central del Departamento de Operaciones Postales

fd '?W‘Fx b 4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

i Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

& |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

s Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyd con la entrega domiciliar de 110 piezas certificadas y 15 piezas ordinarias.

5 Se apoyo con la recopilacién y entrega de la informacion para la elaboracién de los reportes de inventario
mensual y semanal de piezas y usuarios beneficiados.

3 [Se apoyod en la apertura de 1 sacas y clasificacion de 65 piezas certificadas.

" Se apoy6 en elaboracién de S rutas: Santa Ana, San Martin Jilotepeque, Patzun, Tecpan y San Pedro
Yepocapa del departamento de Chimaltenango.

& Se apoyo en brindar atencidn y orientacion de los servicios que brinda la Direcciéon General de Correos y
Telégrafos & 5 usuarios en la Agencia Postal de Chimaltenango.

6 |Apoyé en la limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.

7

Apoyé en \g‘l)fn‘[:\ieza y chapeo de |2 Agencia Postal de Chimaltenango.
77

/ i/ <
W= 1 )
S “HEC }dR JOEL MATZULGARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gye se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

ADAJULIETAG AVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

&
£

Nomb Teto del 5 |
CHme CeictaTie NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO |CUl: 2699 98039 050537k '
Contratista: |
] NIT del |
Numero de Contrato: 534-2021-029-DGCT . 8754554-3 ‘
contratista: ‘

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS ‘

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazes del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: J

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periododel | ) 15 2130-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Central del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
2 manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios. \
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. ‘
& |Apoyaren la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
2 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé con la atencién a 38 usuarios de la Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales, v
. brindédndoles informacidn al respecto de los servicios.
2 |Se apoyd con la recepcién y procesamiento de 337 paquetes certificados Y 79 estandar.
3 |Se apoyd con la entrega a los usuarios de 329 piezas postales certificadas y 370 estdndar.
A Se apoyé con la elaboracién de rutas de entrega para la distribucién domiciliar de piezas postales en los
municipios de Escuintla y Palin.
5 |Se apoyé con la limpieza del establecimiento.

(F___ Tz L

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

Y JLIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTCRA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 g
s
b leto del .
HaesconpiEkacle CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |cul: 1865 29961 0601\
Contratista:
Numero de Contrato: 536-2021-029-DGCT NIT del 932179-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Peri del

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriododel | 41 592l 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Suroriental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 i & , o
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencidn a 8 usuarios en la Agencia Postal, brindéndoles informacién acerca de envios y
1 servicios.
Se apoy6 con la recepcion y apertura de 4 sacas enviada por la Direccién General de Correos y Telégrafos
2 conteniendo 35 piezas certificadas y 138 piezas estandar.
Se apoyo con el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacién de 5 rutas, para la entrega de
correspondencia en los municipio de. Cuilapa, Chiquimulilla, San Juan Tecuaco, Oratorio e Ixhuatan, del
3 departamento de Santa Rosa.
Se apoyd con la entrega de 148 piezas postales a usuarios, siendo 55 piezas certificadas y 93 piezas
4 estéandar
Se apoyé con la elaboracién y presentacién de informes de inventarios semanales de piezas postales, de
5 igual forma se presentd programacién de distribucién de piezas postales.
Se apoyé en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal, hacia la Direccién General
6 de Correos y Telégrafos.
Se apoyé ingresando en el sistema IPS WEB piezas postales recibidas enviadas por parte de la Direccién
7 General de Correos y Telégrafos.

Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB piezas postales entregadas a usuarios segin controles de
entrega.




Se apoyo en el archivo de controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal
9 encaminadas y manifiestos.

Se apoyé en ingresar las piezas enviadas por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos al
10 |formato general de piezas certificadas como control interno.

11 Se apoyé enviando piezas postales como devolucidn para la Direccidn General de Correos y Telégrafos \

12 Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte de usuarios beneficiados.

|
13  |Se apoyd realizando una segunda visita a usuarios que no se han encontrado en su domicilio. | |
|

- Se apoyd enviando piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correos y Telégrafos

15 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

{F) ) :
CH RIS'P}AN‘MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y \
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago re
TS
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ CuUl: 1754 65150 0602
Contratista:
{
Numero de Contrato: 537-2021-029-DGCT i 2105027-9
contratista: |

Servicios (Técnicos o ‘

i SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): \

Monto total del Contrato: Q,20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
3 Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

- Subseccién Regién Suroriental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logfstica de las rutas para entrega de paqueteria de l2 agencia postal.

4 Apovar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apovyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers

10 .. R ..
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en brindar informacién a 98 usuarios que visitaron la Agencia Postal.

Se apoyé en la recepcién de 2 sacas que contenian 38 piezas postales certificadas y 57 piezas postales
2 estdndar y la clasificacién de correspondencia de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo vy
Santa Rosa de Lima en el departamento de Santa Rosa.

Se apoyé en coordinar la entrega de 68 piezas postales certificadas y 37 piezas postales estindar a
domicilio.

Se apoyé con la elaboracién y envio de reportes de inventario diario de piezas postales entregadas,
programacion semanal de reparto y usuarios beneficiados.

5 Se apoyd en el Despacho y Liquidacién del Sistema |PS WEB de las piezas postales recibidas.

6 Se apoyd en/la,llmpiaza,general de la Agencia Postal.
e

(F)
ERVIN HUMBE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Yy
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de
.w-rim

ar e Mﬂn-‘h

\ r\AITI VA FINANGIERA

s DIRECTORAUDM



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO  |CUI:

Ndmero de Contrato: 538-2021-029-DGCT NIT del contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-08-2021

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: |01-09 al 30-09-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
g Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 [todasaquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé en la logistica de atencion a 6 usuarios brindando informacién sobre correspondencia pendiente de
entrega.
2 Apoyé en la recepcidn y procesamiento de 79 piezas certificadas y 57 piezas esténdar en la Agencia Postal.
3 Apovyé en la logistica de 5 rutas para la entrega de piezas postales en los municipios de San Juan, San Pablo, San
Marcos La Laguna, Santa Maria Visitacidn y Santa Catarina Ixtahuacdn del departamento de Solola.
4 Apové en la logistica de la entrega domiciliar de 47 piezas certificadas y 46 piezas estandar.
5 Apoyé en la presentacién del informe de inventario de piezas postales y usuarios beneficiados.
6 Apoyé en la realizacion de limpieza en la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a2 quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respe
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SUB—D'.'R%CTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del
em "f SRS JUAN SISAY IXTETELA CuUl:
Contratista:
Numero de Contrato: 539-2021-029-DGCT NiT del . 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.97 Plataidel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7, 000.00 Periododel | ) 19 a130-00-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de

& manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Elaborar y presentar informes sclicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando informacién a 6 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 |Apoyé en la recepcién de 3 sacas conteniendo 86 paquetes certificados y 297 piezas estandar.
Apovyé en la elaboracion de 7 rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San
3 |Andrés Semetabaj, San Antonio Palopd, San Lucas Toliman, San Pedro la Laguna, Santa Catarina Palopd y
Santiago Atitldn del departamento de Sclola.
4 |Apovyé en la entrega domiciliar de 198 paquetes certificados y 134 piezas estandar.
5 Apoyé en la presentacion de informes semanales e inventario mensual de piezas postales y usuarios
beneficiados solicitados por el departamento de Operaciones Postales.
6

Apoyé en el manténimiento vy limpieza de la Agencia Postal.
N :
(F) >
JUAN smﬁv IXTETEVA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivg
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 025

Nombre completo del

Contratista: Sindy Fabiola Vasquez Ajpuac Ccul: 2111 69455 0713
Numero de Contrato: 540-2021-029-DGCT NI de'_ 84979267
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.21 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Beriods del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en brindar atencion a 9 usuarios de la Agencia Postal sobre el servicio que presta la institucion.

2 Apové en el ingreso y descarga de paqueteria certificada en el sistema IPS, de |a Agencia Postal San Pedro la
laguna.

3 Apoyé en la recepcién y clasificacién de la correspondencia ordinaria y certificada recibida en la Agencia
Postal San Pedro la Laguna.

a Apoyé en el aporte de informacién para la elaboracién de los informes semanales de piezas recibidas asi
como de usuarios beneficiados.

5 Apoye en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal.

(F) .

/i
/

Sindﬁ:fbiola Vasquez Ajpuac

El presente lnforme responde a [o estupulado en el contrato admnmstratlvo suscrito con el prestador de servicios y sus

DA JUET EA CHAVARRIA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

=
DAVID JUAN TOC CAN(Z CUL: 2277 46112 08&

Numero de Contrato: 541-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1229670-8

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

Mont tal del
IHEDA8 0.20,096.77 Plazo del Contrato:| 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
iod
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Pariododal 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

w | |~ O |

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
11 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la logistica de atencién a 85 usuarios de la Agencia Postal.

Apoyé en el proceso de recepcién y procesamiento de 6 sacas conteniendo 92 piezas certificadas y 205 piezas

2 ; o 5

estandar para su distribucion,

Apoveé en la coordinacién de la logistica de 10 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal en el casco
. urbano y aldeas de Totonicapan, asi como los municipios de Momostenango, San Andrés Xecul, San Bartolo

Aguas Calientes, Santa Maria Chiquimula, San Cristobal Totonicapdn y San Francisco el Alto del departamento
de Totonicapan.

4 |Apoyé en la logistica de entrega de 55 piezas certificadas y 26 piezas estdndar a los usuarios en la Agencia Postal.

Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales verificando que los datos de entrega de
paqueteria esten completos y su registro en el sistema [PSWeb.




5 Apoyé en la presentacién del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe mensufié"
=2 |

actividades.
7 |Apoyé en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas, en la Agencia Postal. \'\'9:._
8 |Apoyé en la realizacién de la limpieza en la Agencia Postal. &Q‘

(F)

Ej;JAN TOC CANIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tréamite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cut:

Namero de Contrato: 542-2021-029-DGCT NiT@el
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo ce 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta

Subseccion Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

2 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

% Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales| e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en brindar atencidn a 35 usuarios de la Agencia Postal.
Apové en la entrega domiciliar de 115 piezas certificadas y 77 piezas estandar en 4 rutas de la cabecera departamental y

2 6 rutas de aldeas de Totonicapén y los municipios de Momostenango, San Cristébal Totonicapan, San Andrés Xecul, San
Bartolo Aguas Calientes, Santa Maria Chiquimula y San Francisco el Alto del departamento de Totonicapan.
Apoyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

3 internacionales que regulan las actividades postales, solicitando datos de identificacion y firmas en los controles de
entrega de paqueteriay en las notificaciones de aviso de Fardos Postales.

" Apoyeé en la recopilacion y presentacion de datos para la elaboracion del reporte semanal del Inventario de piezas
postales.

5

Apovyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

(F)

7 = p
CARLOS FRANg)iC—G"EOPEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

Nombre completo del
Contratista:

LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ Cul: 191397946 0101

NIT del

Nidmero de Contrato: 543-2021-029-DGCT 1576570-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
|Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q22,967.74 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periododel | 1 09 41 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la
seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de las agencias postales que conforman la
seccion de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la region suroccidental que conforma el proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera eficiente.
p
4 |Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccion region suroccidental.
g Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
subseccion regién suroccidental.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
18 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
™~ Apoyé en la coordinacion técnica y operativa de las .actividades de distribucion de 4925 piezas postales
1 |certificadas y 2978 estandar; recepcion y clasificacion de 5650 piezas certificadas y 3349 estandar en las
regiones suroccidental, noroccidental y agencias del departamento de Escuintla.
Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacién para el pago oportuno del servicio de Energia
2 |Electrica vy agua potable en las agencias de San Marcos, Huehuetenango, Retalhuleu, Antigua vy
Quetzaltenango.
Apoyé en la coordinacion técnico operativa de las labores de recepcidn, clasificacién, enrutamiento y
3 |distribucién de piezas postales en las agencias de las regiones suroccidental, noroccidental y del

departamento de Escuintla.




Apoyé en |z coordinacidn de actividades del personal, especificamente en relacion a la distribucion domicil%ﬁ ;

4 |de correspondencia, coordinacion de apoyos de distribucién en agencias vy el traslado de informacion de uso
general para el desarrollo de las operaciones.
Apoyé con la verificacién del cumplimiento de la realizacién de actividades de recepcion, clasificacion y
5 |distribucién de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionales que
regulan las actividades postales.
Apoyé en la recopilacion de informacion, integracién y traslado del informe semanal e inventario de piezas
6 |postales, asi como programacién semanal de reparto en agencias y detalle de usuarios beneficiados de las
regiones asignadas, a la coordinacién del departamento de operaciones.
Apoyé en el requerimiento de facturas por prestacion de servicios, asi como informes mensuales vy finales de
7 |labores, al personal para envio oportuno al departamento de Operaciones para su consolidacion y entrega al
departamento de Recursos Humanos.
8 Apové en la distribucion domiciliar de 375 piezas certificadas y 45 estandar en los municipios de Salcajé y San
Juan Ostuncalco del departamento de Quetzaltenango
g Apoyé con la revisién, traslado y verificacion del proceso para firma de contratos del personal de regiones
Suroccidente, Noroccidénte y Escuintla
10 |Apoyé en actn{ dades de Impu{zfa en la agencia Quetzaltenango.

(F)\ )3\' . '&/ "

it LTJTs‘f’@?{o—PORWS&LOPEZ
el

El presente informe re{sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO Cul: 1756 47674 0903

NIT del

Numero de Contrato: 544-2021-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Flago del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Penddo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en lz logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
9 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
& |Apoyaren la elaboraciény presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en la actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apoyaren la elaboraciény presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 o i " ;
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la logistica de atencién a 127 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién referente
1 |a la ubicacion fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos postales, asi como informacién de
piezas pendientes y servicios que presta la Direccién General de Correos y Telégrafos.
5 Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcién y procesamiento de 13 sacas de

correspondencia conteniendo 928 piezas certificadas y 564 estdndar.




Apoyé en la coordinacién de logistica para la entrega de correspondencia en los municipios de: Almolongs;]
Coatepeque, Génova Costa Cuca, La Esperanza, Palestina de los Altos, Olintepeque, Salcajd, San Carlos Sija,
San Juan Ostuncalcoy enzonas 1, 2, 3,4, 5, 6,7, 8,9, 10, 11, 12 y Aldeas del municipio de Quetzaltenango
departamento de Quetzaltenango.

Apoyé en la logistica de entrega de 205 piezas certificadas y 4 ordinarias en la Agencia Postal de
Quetzaltenango.

Apoyé con la recepcién y procesamiento de 10 piezas origen a usuarios con destino nacional e internacional
en la Agencia Postal de Quetzaltenango.

Apoyé en la presentacién de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detalle de
usuarios beneficiados semanal y mensualmente a la coordinacién del departamento de Operaciones
Postales. /’\

Apoyé en solicitar 3 la Empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de los servicios basicos.
q

Apoyé con las pctividades de contacto y atencién via telefénica a los usuarios aclarando dudas y para entrega
de correspordencia.

Apoyé en actl\)‘\\d\zad\gi\{ie Iimpie/za del edificio que ocupa la Agencia Postal.

(F)

OSMAN ALIRIO XES ALVARADO

El presente informe resgonde a lo éstipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |CUI: 2602 69565 120

Numero de Contrato: 545-2021-029-DGCT 4412787-1

NIT del

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. iodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 FEFRRIaR 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé brindando atencidn a 28 usuarios proporcionando informacién de piezas postales certificadas y los
servicios que presta la Agencia Postal.

> Apoyé en la entrega domiciliar de 472 piezas postales certificadas y 478 piezas estandar en las zonas 1, 3,4
y 5 del municipio de Quetzaltenango, departamento de Quetzaltenango.
Apoyé en la realizacién de actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

3 |disposiciones, como el requerimiento de informacién para llenado de controles de entrega, firma de
recepcién de los usuarios en los documentos de entrega, de acuerdo a la regulacién postal vigente.

4 Apoyé en las actividades de separacién y clasificacién de correspondencia ordinaria y certificada segtn
municipios y rutas de entrega.

s Apoyé en el facilitamiento de informacién para la presentacién del informe semanal de piezas postales
entregadas y usuarios beneficiados.

6 Apoyé con el contacto via telefénica a usuarios para la entrega de piezas postales en los casos en que las
direcciones eran ilocalizables, o no dieron razén del destinatario en las direcciones indicadas.

7

Apoyéenla Iimpie’;a de la Agencia Postal.

)
JANNER HUMBERTO VELASQU EZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de-¢
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiv

, e se autoriza a
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INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GILMAR GUTBERTO ESCOBEDO MENDOZA |CUI: 1950 61896 1315

Numero de Contrato: 548-2021-029-DGCT 1290664-6

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 FlsR 05-07 al 30-08-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente
de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en |a logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Apoyaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencién a 78 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos, orientandolos
1 |sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y de la correspondencia postal
que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.
5 Apoyé con las actividades técnico operativas de recepcion, apertura y procesamiento de & sacas conteniendo 329 piezas
certificadas Y 250 piezas estandar.
Se apoy6 con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada y estandar para cubrir los
3 |municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepéguez, San Rafael Pie de la Cuesta, Malacatdn, San Pablo, Esquipulas Palo
Gordo, Tumbador Y San Cristobal Cucho del departamento de San Marcos.
4 |Apoyé conla entrega de 180 piezas certificadas a usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyeé con la presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviande el informe de
inventario de forma semanal de las piezas postales.
6 |Apoyé al drea administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios bdsicos de la Agencia Postal.
7 |Apoyé con el registro vy rebaja de 479 piezas en el sistema IPS Web,
Apové con la llmplezafgﬁ'e\ral ge la Agencia Postal.
(F) Dy
/
GILMAR GUTBERTO 'ESCOB;?O MEN%
El presente informe responde a |0 estipulado en el contrato administrativo suﬂo 1 ado icips y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad iza puda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 3 c)
: :
ul TEMALA 3
Nombre completo del " %
- BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ  |cul: 1991 73427 1211 I H®
Contratista: 0,1 o
SIEMALR
, NIT del \
Nidmero de Contrato: 549-2021-029-DGCT 1301666-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

I
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plaze de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
=
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriode del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn Region Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

i Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar enla elaboraciony presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7  |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Apoyé en brindar informacidn a 46 usuarios con relacion a servicics que actualmente se prestan en la Agencia
Postal.
Apoyé con la entrega de 299 piezas postales certificadas y 287 piezas estandar en los municipios de San Marcos,

2 |San Pedro Sacatepéquez, San Rafael Pie de la Cuesta, Malacatdn,San Pablo, Esquipulas Palo Gerdo, Tumbador Y
San Cristdbal Cucho del departamento de San Marcos.

3 Apoyé con la clasificacion de 180 piezas certificadas, mismas que se clasificaron de acuerdo a los municipios y
aldeas que corresponden.

i Apoyé proporcionando informacion de las piezas postales entregadas para la elaboracién del informe semanal de
inventario de piezas postales.

c Apoyé con la realizacion de gesticnes ante la municipalidad para requerir informacién de los servicios basicos
pendientes de pago de la Agencia Postal.

6 |Apové con la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con e

(F) /%-;’S

BYRON RIBAH{ GIRON LOPEZ

‘ador de servicios y sus

..a?un

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra rer:|b| g iza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo lﬁfm
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ CUis 1934 71442 1227
Contratista: BARRIOS ’

. NIT del
Nimero de Contrato: 550-2021-029-DGCT 57305925-6

contratista:

Servicios (Técricos o

p Servicios Téenicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato: |
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 i 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

5L Subseccién Regién Suroccidental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

Apoyé con la atencién a 48 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan, en algunos casos,
1 |orientdndolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en la Subseccion de Fardos Postales y
de la correspondencia postal que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.

Apoyé con las actividades técnico operativas de recepcion y apertura de 11 Sacas conteniendo 151 piezas certificadas
y 635 piezas estdndar.

Apoyé con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspendencia certificada para cubrir los municipios
3 |de: Concepcidn Tutuapa, Comitancillo, Ixchigudn, Sibinal, San José Ojetenam, San Miguel Ixtahuacdn, Sipacapa,
Tacand, Tejutla, Tajumulco del Departamente de San Marcos.

4 |Apoyé con la entrega de 153 piezas certificadas y 307 piezas estdndar a usuarios en la Agencia Postal.

Apoyé con la elaboracién y presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales,
enviando el informe de inventario de las piezas postales de forma semanal.

& |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido_d mformidad, por 16 que—sefautoriza a quien

,,,,, - . . J |
>
—— Al U TR
o= MR
ADA JHIETAG £ ixC‘."."{JﬂrinA

SUB-DIRECTCRA A D NS TRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA Cul:

Numero de Contrato: 551-2021-029-DGCT

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazodel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidn Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

9 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la Agencia Postal.

4 | Apoyar en la logistica de entrega vy recepcidn de piezas postales a los usuarios.

5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo con la atencién a 300 usuarios en la Agencia Postal, brindédndoles informacién sobre envios Nacionales e
internacionales.

5 Se apoy6 con la coordinacién y entrega de 202 piezas postales ordinarias y 60 piezas postales certificadas en el
casco urbano de Huehuetenango, departamento de Huehuetenango.

3 |Se apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.

s Se apoyd en el registro diario de las piezas distribuidas en el sistema IPS consignando informacién de la recepcién
de las piezas.

5 Se apoyd con la coordinacién y logistica de rutas en la cabecera departamental y los municipios a cargo de la
agencia de Huehuetenango.

6

Se apoyé en la limpieza de la Agencia Postal.

= /0%
T M@&ﬁ%}o GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conferrt , por lo que seautk
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Osmar Rolando Lépez Villatoro Cul:
§ NIT del
Numero de Contrato: 552-2021-029-DGCT i 4019957-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazpdel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccidén Regidn Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apovar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apovyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la?g;cia Postal.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las Autoridades Superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las Autoridades Superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las Autoridades Superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd con la atencién a 90 usuarios en la Agencia Postal proporciondndoles informacién con relacién a envios de paqueterfa y
correspondencia.

5 Se apoyd con la ldgistica de elaboracidn de 6 rutas en las zonas 1, 5, 6, 7, 11y 12 de la cabecera departamental de
Huehuetenango.

3 Se apoyé con la clasificacién v entrega de 75 piezas Estdndar y 170 piezas Certificadas en el casco urbano de
Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.

4 Se apoyé con la entrega de 08 piezas Certificadas en el municipio de Malacatancito del departamento de
Huehuetenango.

5 Se apoyd con la entrega de 30 Avisos de Fardos Postales en zona 1, de la cabecera departamental de
Huehuetenango.

6 |Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F)ﬁ;;

Osmar Rolando Lépez Villatoro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivor————_
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Chitiaticta: José Virgilio Tello Alvarado Cut: 1918 37733 130
- NIT del
Numero de Contrato: 553-2021-028-DGCT . 1481070-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo et 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-09 al 30-09-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en brindar atenci6n a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyaren la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 |internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no [imitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 |todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé en la logistica de atencién de 40 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién de envios de
1 |paqueteria y correspondencia.
Apoyé en las actividades técnicas operativas de entrega de 35 piezas ordinarias y 260 piezas postales certificadas en
el casco urbano de Huehuetenango del departamento de Huehuetenango.
3 |Apoyé en la entrega de 3 piezas estandar y 14 piezas certificadas en la Agencia Postal.
Apoyeé en la coordinacién técnica para la entrega de 20 piezas certificadas en los municipios de La Democracia,
4 |Nentén vy Cuilco del departamento de Huehuetenango.
Apové en |z logistica para [a entrega de 45 avisos enviados por la Subseccién de Fardos Postales en las zona 2, 3, 4,
5 18,9,y 10 de la cabecera departamental de Huehuetenango.
6 |Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

"‘\

/ // W _Jg‘/

/JOSé VIRGILIO ’fE(;L/O ALVARADO.

(F)

El presente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de_conf ug se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

PEDRO PABLO CANO LOPEZ Cul: 1707 65081 1302

NIT del

Numero de Contrato: 554-2021-029-DGCT 4677172-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Reriadoidel 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
= manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
. todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencién a 37 usuarios en la Agencia Postal brindédndoles informacién sobre envios
internacionales.
Se apoyo con labores de recepcién y procesamiento de 7 sacas, conteniendo 43 sobres certificados y 26 sobres
2 estandar.
Se apoyo con a elaboracion y presentacion de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales,
3 asi como la programacion de distribucién de piezas postales.
Se apoyo con la distribucion domiciliar de 43 piezas certificadas y 26 ordinarias en el casco urbano y aldeas del
% municipio de Chiantla, departamento de Huehuetenango.
5 |Se apoyé con la elaboracién de despachos con correspondencia para Guatemala.
& |Se apoyd con brindarle informacién a personas que reciben avisos de Fardos Postales.
7 |Se apoyé en darle espera a los sefiores de la panel institucional.
8 |Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

(F) I %@g

PEDRO PABLO CANO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de_copt
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corresponda, para que precedan al tramite de pago respect:v ‘m’.—
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . , Cul:
Contratista: Brayan Yoni Tomas Lépez 3168671601302
" NIT del
Nimero de Contrato: 555-2021-029-DGCT i 9642762-0
Contratista:

Servicios (Técnicos o

2 Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Meonto total del Contrato: Q.17,225.81 Contrato: 05-07 al 30-09-2021
. Periodo del
Honorarios Mensuales Q.6,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agensia postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agenciza Postal.

3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

i Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
3 | Apovya en la elaboracién y presentacién de informes por las autoridades superiores.

& | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitabas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todzs
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

O ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE DE MES SEPTIEMBRE 2021

1 |Seapoyd con la atencidn a 18 usuarios de la agencia brindando informacién acerca de envios internacionales.

Se apoyd con la logistica de coordinacién de 4 rutas para la entrega de 70 piezas certificadas y 40 estandar en los
municipios de Concepcidn Huista,San Antonio Huista, Jacaltenango y Unidn Cantinil.

3 |Seapoyé en la entrega de de informacién para la elaboracidn de reportes de inventario semanal y mensual de piezas.

Se apoyd en el seguimiento y cumplimiento de normas y disposiciones que regulan las actividades postales como el
requerimiento de informacién de identificacién personal para la consignacién de la misma en los controles de entrega

5 |Se apoyd en la limpieza y mantenimiento en la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asnmlsmo se encuentra recibido de conformidad—por” “
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

f FROILAN BOSBEL] GOMEZ FIGUEROA Cul: 1586 68790 1315
Contratista:
Numero de Contrato: 556-2021-029-DGCT it del’ 3293662-1
contratista:

Servicios (Técnicos o . ..
Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Petiodo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion Regidn Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en Iz logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la
Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

5 |Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en la actividades designadas por las autoridades superiores.

10 [Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 |Les actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

6
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8
g

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME

1 |Se apoyd con la atencién a 24 usuarios de la Agencia Postal, brinddndoles informacién sobre envios Internacionales.

2 |Se apoy6 con la logistica de coordinacidn de 6 rutas para la entrega de 95 paquetes certificados en los municipios de Concepcién
Huista, Jacaltenango, Santiago Petatan, San Antonio Huista, Unién Cantinil y Todos Santos Cuchumatén, y 55 estdndar municipios

de Concepcién Huista, Jacaltenango, San Antonio Huista, Todos Santos Cuchumatén, Unién Cantinil, del departamento de
Huehuetenango.

3 |se apoyé en la ubicacion de aldeas de los 6 municipios a mi cargo para entrega de piezas postales.

4 |se apoyé cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal.

5 se apoyo en busqueda de celulares para ubicar a personas para la entrega de sus paquetes y ordinarias.
5 Jse apoyé en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.

7 |se apoy6 en el registro diario de las piezas entregadas en la Agencia Postal y distribuidas a domicilio.

8

Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal.

L) 7
sl st/
GSBELIGOMEZ FIGYE )(OA

procedan al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo. .
T GUINEACHAVARRIA
NISTRATIVA FINANCIERA

e
LDA JULIE

SUB-DIRECTORA ADMI



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i PABLO FRANCISCO PABLO cuk: 1991 53787 1317

Contratista:

Nimero de Contrato: 557-2021-029-DGCT NIz del. 5871354-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 ——— 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
A Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal;
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal;
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal;
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales;
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;
8 |Apovyar en la elaboracién y prestacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores;
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién;
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyé en la atencién a 70 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacién general de los
servicios que se prestan.
Se apoyé en la distribucion de 100 piezas postales 60 certificadas y 40 ordinarias en los municipios de San
2 |Juan Ixcoy, San Pedro Soloma, Santa Eulalia, San Rafael la Independencia, San Miguel Acatan, Sebastian
Coatan, San Mateo Ixtatdn y Santa Cruz Barillas del departamento de Huehuetenango.
3 |Se apoyd en lz limpieza general de la Agencia Postal.
4 Se apoyé en la recepcién, procesamiento y clasificacién de 4 sacas conteniendo 60 certificadas y 273
estandar para su respectiva distribucién.
Se apoyé en la elaboracién de reporte de inventarios semanales y mensuales de piezas postales y usuarios
5 |beneficiados.
6 |Se apoyd en contactar a usarios para la entregas de piezas postales.

N 7 =
e e~
(F) > =

PABEO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo

parlo gue se autoriza a

A
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

< JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES CUI: 1937 38732 1327
Contratista:
. NIT del
Numero de Contrato: 558-2021-029-DGCT . 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 F¥ra del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 reriodo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

5 Subseccién Regidén Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades Postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

6
7
8 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en proporcionar informacién a 10 usuarios que visitaron la Agencia Postal.

Se apoyé en la recepcidn, enrutamiento 40 piezas postales certificadas: 35 para el casco urbano y 5 para aldeas,

2
58 cartas ordinarias 52 para el casco urbano 7 para aldeas todas del municipio de Aguacatén.
3 Se apoyd en la ubicacién de zonas y aldeas del municipio de Aguacatén para la entrega de Piezas Postales.
4 |Se apoyd en ventanilla en la entrega de 5 piezas postales certificadas y 6 ordinarias.
o Se apoyé en la bisqueda de usuarios que no cuentan con direccion exacta para la entrega de Piezas Postales.
6 |Se apoy6 cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto y mensual de la Agencia Postal.
7 |Se apoyd brindando informacion sobre el cuadro de reparto semanal de la Agencia Postal.

8 |Se apoyd en realizar la limpieza de la Agencia Postal.

(F) ¢
JUAN LUIS A@fm{q;o CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativg

on el prestador de servicios y sus
se autoriza a quien

TRUNGACHAVARRIA
MG TRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORAA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Julic Roberte Rodriguez CUl:
Contratista: 2488 24686 2101
Numero de Contrato: 563-2021-029-DGCT NI del 3472029-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 20,09677 R ee 05-07 AL 30-09-2021
Contrato:

Honorarios por el Periodo: Q. 7,000.00 Perfodo del 01-09 al 30- 09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Noroccidental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
i Apovar en |a logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal
Apoyar en las actividades tecnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion en la piezas postales de manera
2 |eficiente de |3 agencia postal. .
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en |a logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales gue regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
7 brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
8 participar en Las actividades que sean designado por las autoridades superiores
] brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas po las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
i Se apoy6 en dar informacidn sobre el servicio Postal a 14 usuarios que se presentaron a la Agencia Postal.
Se apoyd en la recepcidn de 1 pequefic paquete certificado con destino Internacional.
2
Se apoyé en la recepcién de 4 sacas conteniendo 20 paquetes certificados 3 CP y 36 sobres estandar asi como 10
3 notificaciones de Fardos Postales .
Se apoy6 en el enrutamiento y distribucién de 12 paquetes certificados en zona 1, 1 paquete certificado en zona 2, 1 paquete
certificado en aldea Mayaland, 1 paquete certificade en Aldea Monterrey, 1 paquete certificado en Aldea Los Angeles, 2
paquetes certificados en Aldea Pueblo Nuevo, 1 paquete certificado en Aldea Cuarto Pueblo, 1 paquete Certificado en Aldea
p San José la 20, 2 paquetes certificados en Aldea San Lucas, asi también se entregaron 26 sobres estandar en zona 1, 3 sobres
estandar en la zona 2, 1 sobre estandar en parcela San Pablo, 1 sobre estandar en el Barrio Playa Grande, 2 sobres estandar
Aldea Las Mojarras, 1 sobre estandar Aldea Piedras Blancas, 1 sobre estandar Aldea San Lucas, 1 sobre estandar En Aldea
Xalbal, 6 notificacidénes en la zona 1, 2 notificaciones en zona 4, 1 notificacién en Aldea Santa Maria Dolores, 1 notificacion en
Aldea Santo Tomas, en el municipio de Ixcan Playa Grande en el Departamento de Quiché
5 Se apoyd en la devolucidn de un avise de Fardos Postales no. 0029331, la interesada no lo quiso recibir.
6 Se apoyd en _la entrega de 1 paguete certificado en la Aldea Salacuin de Coban en el departamento de Alta Verapaz.
g Se apoyd en el envié de manifiestos firmados y recibidos en la Agencia Postal
8 Se apoyo en la elaboracidn y envié den reporte de Inventario de Piezas Postales
9 Se apoyd en darle seguimiento a la solicitud de Agua Potable en la Municipalidad
10 |Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios yjsus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se-4 aa 'ﬂn orrespond_ae
by ol

==t Sl
A
Y- LA AT

FRVARNNY

ATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
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Nombre completo del

Numero de Contrato:

564-2021-029-DGCT

contratista:

e —]

5 CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES Ccul: 1873 98399 150§
Contratista: <,
NIT del ~

1708041-K

>,
V.

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01 al 30-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion Regidn Norte del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de |la agencia postal.

[3¥]

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

w

Apovyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

N | B

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

1 |Se apoy6 en brindar informacién a 15 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.

Se apoy6 en la entrega de 179 piezas postales certificadas y estandar en los municipios de San Miguel
2 |Chicaj y Salama Cabecera en el departamento de Baja Verapaz.

3 |Se apoyd con la recepcidn de 2 sacas conteniendo 161 piezas Postales certificadas y estandar.

4 |distribucién.

Se apoyd con la apertura de 2 sacas y clasificacidn de 161 piezas Postales certificadas y estandar para su

5 |Se apoy6 con la recepcidn a los usuarios 3 piezas Postales Internacionales.

6 |Se apoyé con el resguardo de todas las piezas Postales y el envio de las Internacionales.

Se apoy6 con la revisién minuciosamente de las piezas Postales Internacionales y el cumplimiento de las
normas Internacionales.

7
8 |Se apoyd en la elaboracién de reportes de piezas postales entregadas por semana.
9 |Se apoy6 en la limpieza general de |la Agencia Postal.

10 |Se apoyo con el registro de paquetes certificados y usuarios beneficiados en el Sistema IPS WEB.
11 |Se apoy6 en la elaboracién de la programacién semanal de reparto de las piezas postales.

12 |Se apoy6 con la elaboracién de informes de actividades mensuales realizadas en Agencia Postal.
i3

7 p

lm o

CLEMENTING RODRIGUEZ GONZALES

Se apoy6 en tramitar factura de agua potable de la Agencia Postal en la Municipalidad de Salama.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

X Jeymi Waldemar Macz Chamam Cul: 1844 83336 1601
Contratista:

<INIT del
Numero de Contrato: 565-2021-029-DGCT € i 71139400
contratista:

mervicios (Icenisoso SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 05-07 al 30-08-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 ¢ |Perisdodel 05-07 al 31-07-2021  /
Informe: /
Subseccion RKegion o

Unidad Administrativa
Norte del Departamento de

donde presta los servicios: -
QOneraciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

6 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se

10 ; i
deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en el remozamiento de la Agencia Postal.
2 Se apoy6 en brindar informacioén previo a la apertura de la Agencia Postal
3 Se apoyo en la extraccidn de basura de la agencia Postal
4 Se apoyo en la limpieza del interior y exterior de la Agencia Postal.

ey —

/

_f—77
(F&' T LY [ A

JEYMI WALDEMAR MACZ CHAMAM

iy

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

= Jeymi Waldemar Macz Chamam CuUl: 1844 833361601
Contratista: /
Numero de Contrato: 565-2021-029-DGCT NI del . 71139400
contratista:

Servicios (Técnicos o

SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

I
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Flazode 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

! |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q, 7,000.00 SHERSES 01-08 al 31-08-2021 /
Informe:

Subseccion Kegion
Norte del Departamento de
Onperaciones Postales

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se

10 deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacion previo a la apertura de la Agencia Postal.
2 Se apoyd en la logistica previo a la apertura de la Agencia Postal.
3 Se apoyd con la atencion a 65 usuarios para informacion de recepcion y envio de correspondencia postal.
4 Se apoyd con el enrutamiento y distribucion de 24 piezas certificadas.
5 Se apoyd con la recepcién de 1 saca provenientes de la Direccion General de Correos y Telégrafos.
6 Se apoyd con la elaboracién y envid semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
7 Se apoy6 con la limpieza exterior de la Agencia Postal.

— __"J",
(e Ddtan s,

L
JEYMI WALDEMAR MACZ CHAMAM

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivgs términos de referencia,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Jeymi Waldemar Macz Chamam Cul: 44 833
Contratista: ymi 1844 83336 1601

Numero de Contrato: 565-2021-029-DGCT NIT del contratista: 71139400

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazo del Contrato: 05-07 al 30-08-2021
Honorarios Mensuales: Q. 6,096.77 Periado ds] 05-07 al 31-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

ot Subseccion Regién Norte del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |2 Agencia Postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las

5
actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacién.
Ne. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en el remozamiento de la Agencia Postal.
2 Se apoyd en brindar informacién previo a la apertura de la Agencia Postal
3 Se apoyo6 en la extraccién de basura de la Agencia Postal
4 Se apoyd en la limpieza del interior y exterior de la Agencia Postal.

JEYMI WALDEMAR MIACZ CHAMAM

/

/

El presente mfor%he responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respect:vos términos de referencia, asi mismo,

se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

[
i
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jeymi Waldemar Macz Chamam CUl: 1844 33336 5%5!’.
Numero de Contrato: 565-2021-029-DGCT niE del_ 71139400 2
contratista:
Servicios {Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Flase del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periododel | 1 08 al31-08-2021
Informe:
:Jenrlvc:::; :drnmlstratwa dande prestalos Subseccidn Regidn Norte del Departamento de Operaciones Postales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencion 2 los usuarios de la agencia postal.
2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
18 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacidn previo a la apertura de la Agencia Postal.
2 Se apoyd en la logistica previo a la apertura de la Agencia Postal.
3 Se apoyé con la atencién a 65 usuarios para informacidn de recepcién y envio de correspondencia postal.
4 Se apoyd con el enrutamiento y distribucion de 24 piezas Estandar y 5 certificadas.
5 Se apoy6 con la recepcién de 1 saca provenientes de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
6 Se apoyé en la elaboracién y envid semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
7 Se apoy¢ con la limpieza ext;p‘ypﬂ&é‘léjjgenc]a Postal.

S
JEYM l/\ﬁA v CZ CHAMAM
/

El presente informe regponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

['cargo’ysello

B

A CARVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jeymi Waldemar Macz Chamam  |CUI:
Numero de Contrato: 565-2021-029-DGCT NIT.det .
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto total del Contrato: Q. 20,096.77 Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Perlndo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:
Unio!a.d Adminizerfive donde presse los Subseccidn Region Norte del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
> Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega vy recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diaric de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en brindar informacion a los vecinos sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.
2 Se apoyo con la atencidn a 28 usuarios para informacién de recepcién y envio de correspondencia postal.
3 Se apoy6é con el enrutamiento y distribucidn de 4 piezas certificadas y 41 Estandar.
4 Se apoyé con la recepcién de 2 saca provenientes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
5 Se apoyé con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoy0 con la limpieza del interior y exterior de la Agencia Postal.

= 7
9&«” WALDERIAR MACZ CHAMAM

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Yy sus
respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

i CHAVARRIA .-
LSTRATIVA FINANCIZRA

N




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i0 Ch :
Contratista: Jorge Antonio Choc cul 1769 86308 1601
; NIT del
Ndmero de Contrato: 566-2021-029-DGCT B 2808906-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) 1o a130-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Norte del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones,
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera

desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd brindando informacidn a 66 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyo brindando informacién a 55 usuarios sobre paquetes certificados.
3 Se apoy6 en la recepcion y clasificacion de 13 sacas que contenian 237 piezas certificadas y 444 piezas
estandar.
4 Se apoyd en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccién General
de Correos y Telégrafos.
c Se apoyd con el envio de piezas postales mal encaminadas para la Direccién General de Correos v
Telégrafos.
6 Se apoy6 enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.
7 Se apoy6 en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
3 Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales
entregadas.
9 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.
10  |Seapoyd ingresando las piezas postales certificadas al inventario general.
11

Se apoyé con la entrega de 85 piezas postales certificadas y 60 piezas estdndar en la Agencia Postal.

\

(F] . — "], — =

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

P———— César Augusto Siney Ché cut: 2602 58318 1601
Nimero de Contrato: 567-2021-029-DGCT NIT'ast 4634603-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regién Norte del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
3 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME (:

1 |Se apoyé en brindar informacién del Servicio Postal a 18 usuarios.

2 |Se apoyd en brindar informacién a 15 usuarios, sobre 20 piezas certificadas.

Se apoy6 en la recepcidn y clasificacion de 12 sacas que contenian 237 piezas certificadas y 444
piezas estandar.

Se apoyd en la entrega de 122 piezas certificadas y 265 piezas estandar, en los municipios de
4 |Coban, San Pedro Carcha, San Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic, Lanquin, Santa
Maria Cahabén, Santa Catalina la Tinta, Tucur(, Tamahd y Panzos, Alta Verapaz.

5 |Se apoy¢ archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Se apoyd en la elaboracién de la programacidn del reparto semanal de las piezas postales.

7 |Se apoyo realizando la segunda visita domiciliar a usuarios que no se han podido localizar.

8 |Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

— \
&/ AN MRA \
i

César Augusto Siney Cﬂé

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

204 JULIE S GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PER{ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

: LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES | CUI: 2512 55409 1801

Contratista:

Numero de Contrato: 568-2021-029-DGCT hOT ant 3840204-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

B Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Phazoidel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Parfoda/dal 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion Regidn Nororiental del Departamento de Operacines Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

»

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autcridades superiores.

w | | oy |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

ey
o

z
Q

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 brindando informacidn a 25 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal.

Se apoy¢ en la entrega de 227 piezas postales certificadas en la cabecera departamental de Puerto Barrios.

Se apoy6 en la entrega de 198 piezas postales estandar en la cabecera departamental de Puerto Barrios.

Se apoy6 en la elaboracion de la programacion del reparto semanal de piezas postales.

Se apoyo en la elaboracidn y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoy6 en la elaboracidn y envio del reporte del control de paqueteria entregada y usuarios beneficiados.

Se apoyd en la elaboracidn y envio del Detallede despacho semanal.

Se apoy6 en el archivo de controles de entrega de piezas postales entregadas.
Se apoyd en el traslado de piezas postales mal encaminadas, para la Agencia Postal de Rio Dulce.
Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

Wlw N o ([ B W N e

[y
o

DA ‘ R CHRVARRIA
SUB-DIRECT O)\n FJ\E \."m\ltu T l'\F\TlV'r\ FINANCIZRA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA |CUI:

Numero de Contrato: 569-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2577345-3

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del Contrato: 05-07 2l 30-09-2021

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Perijodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021

Unidad Administrativa

s Subseccidn Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de |2 agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
2 eficiente de la agencia postal.

Apoyar en |2 |ogistica de las rutas para entrega de paqueteria de |z agencia postal.

3
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
5 Brindar apeyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
o Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3 desarrollar todas
10 aguellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo brindando informacion a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

Se apoy6 en el envié de piezas postales mal encaminadas para la Agencia Postal de Rio Dulce y Puerto Barrios

Se apoys en el envié de manifiestos firmados de recibido en la Agencia Postal para la Direccion General de Correos y
Telégrafos.

Se apoyd liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segin controles de entrega.

Se apoy6 en la elaboracidn y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyd con la entrega de 5 piezas postales que los usuarios recogieron en la Agencia Postal debido a que no fueron
ubicados en su domicilio.

Se apoy6 en la recepcidn y clasificacién de 1 saca que contenian 30 piezas postales certificadas

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal

—

(F) i
ERyN LEONEL PEREZ CASASOLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios Y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

CHAVARRIA
ATIVA FINANCIERA

ARG

|
SUB-DIRECTORA ADMINISTR



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N to del
omireeomplata de JAIME FLORES LARIOS  |cut:

Contratista: 1793 89866 1804

|
Numero de Contrato: 570-2021-029-DGCT hEde 918378-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

. L. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl |

Monto total del Contrato: Q17,225.81 SIGHE 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q#,000.00 arRgage 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Regidn Nororiental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en |2 elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

5
s Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
- Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
3 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacién a 3 usuarios sobre la pieza postal certificada que estaban esperando.

2 Se apoy¢ en la elaboracién de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyd en el enrutamiento y distribucién de 85 piezas postales certificadas y 100 estandar en: Barrio
3 Mitchal, Aldea Cayuga, Rio Negro, Sioux, El Cedro, y aldea Las Pozas, |a Liberta, Rio Blanco y Playitas del
departamento de Izabal.

4 Se apoy¢ brindanado informacién a 2 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

5 Se apoyd realizando una segunda visita domiciliar a 3 usuarios.

6 Se apoyd en la recepcion y clasificacién de 1 saca que contenian 16 piezas postales certificadas

7 Se apoy6 en la limpieza general de Iz Agencia Postal.

%74//,4%

/" IAIME’FLORES LARIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios i
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de page respectivo.

omb ;a:-ma-sello
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b leto del

Nomhre sompleto ¢ ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ Ccut:

Contratista:

Numero de Contrato: 571-2021-029-DGCT MY del 5058112-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q20,096.77 az0 del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periododel | ) 09 2130-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Nororiental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica en atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficaz de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacioneles e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiorores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superirores.
] Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoya brindando informacién a 2 usuarios sobre paquetes certificados.
2 Se apoy6 brindando informacion a 2 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal
Se apoyé en la recepcién y clasificacion de 4 sacas conteniendo 39 piezas certificadas y 22 piezas
3 estandar.
" Se apoyd en el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correos y
Telégrafos.
5 Se apoyd6 en el siguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.
6 Se apoyo archivando controles internos de piezas postales recibidas. .
Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
? entregadas.
8 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
Se apoy¢ en la entrega de 34 piezas postales certificadas y 13 piezas estédndar, en Los Amates, Quirigua,
2 Mariscos, Gallusser del Departamento de lzabal.

(F_E_

ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios %
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

AP
cargo v:sello
Eakias

:'Ja.\'.u_:.c.%m-'f«RRiA )
DMINISTRATIVA FINANCIERA

SUS-DIRECTORAA



INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JASON STICK GRAMAJO FIGUERCA Cul: 3346 54130 1805

Numero de Contrato: 572-2021-029-DGCT NIT del 10015691-6

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-08-2021
Contrato:
. Periodo del
Honoerarios Mensuales: Q6,000.00 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion Regidn Nororiental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres.

7 Brindar asescria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoy6 en el enrutamiento y distribucion de 13 piezas postales estdndar y 34 piezas postales certificadas en 4
rutas: Los Amates, Quirigud, La Palmilla y Mariscos del departamento de lzabal.

3 Se apoyd en la elaboracidn y envio de la programacidn de reparto semanal de piezas postales.

4 Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregados.

5 Se apoyd brIndando informacion a 9 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

(F) - C’d’./ =

JASON sncw’e RA(!O]AJO FIGUERDA

f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de ormidad, por lo que sea@
corresponda, para que precedan al trdmi & - »- -A -

e

qriza a quien

ey C JAVARRIA
\ATNA FINANCIZRA

g J\u.vanO‘

suo-mmb TORA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

del 7 v]
Monbie complete e Allan Alberto Franco Dardén Ccuk: 1984 01973 1901 SMALR
Contratista:
Numero de Contrato: 573-2021-029-DGCT NIT del ) 1933974-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

p SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

del
Monto total del Contrato: Q,22,967.74 Fiioae 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Peri del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 erioda de 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.
dende presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a

8 L. . - « ”
la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

% Apovyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la Regién Nororiental que conforma el proceso de

recepcion y distribucion de piezas postales de la seccién regicnalizacién postal de manera eficiente.

4 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en la subseccién regién Nororiental.

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
subseccién regién Nororiental.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Se apoyo en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las Agencias Postales que conforman las
Regiones Nor y Suroriente.
2 Se apoyd en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman las Regiones Nor y Suroriente.
3 Se apoyé en el reparto de piezas postales en cabecera del departamento de Chiquimula.
Se apoyé revisando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de Chiquimula para que
4 estén debidamente en orden y archivados.
5 Se apoyd en la consolidacién y revisién de facturas para pagos de honorarios.
6 Se apoyd en la revisién y traslado de Contratos de la Direccion General de Correos y Telégrafos hacia
Agencia Postal de Chiguimula.
2 Se apoyd con la entrega de Contratos en Agencia Postal de Chiquimula al personal de las Regiones Nor y
Suroriente.
8 Se apoy6 enviando de forma fisica para la Direccién General de Correcs y 1eléiratos 10s Contratos firmagaos

por el personal del las Regiones Nor v Suroriente.




Se apoyd en la consolidacién y confrontacién de reportes de inventarios de Piezas Postales y Programacién

9
de reparto semanal.

10  |Seapoyd en la consolidacion y envio del reporte de formas con valor de las Regiones Nor y Suroriente.

11  |Seapoysd enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto en las Regiones Nor y Suroriente.

. Se apoyé enviando de forma fisica la bitdcora del registro semanal de kilometrajes recorridos de la Panel O-
403 BBY para el Departamento Operaciones Postales.

5 Se apoyd en la consolidacién y envio del Reporte de Paqueteria Entregada a Usuarios Beneficiados de Ias
Regiones Nor y Suroriente.

14  |Se apoyd en monitorear las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente.

15 Se apoyd en el reparto de piezas postales en la cabecera de Zacapa y en las Aldeas de Manza notes, La
Majada, Santa Lucia y la Fragua del departamento de Zacapa.

16 Se apoyd en el reparto de piezas postales en los municipios de San José la Arada, Ipala y sus Aldeas del
departamento de Chiguimula.

17 Se apoyd en la consolidacién y envio del Reporte detallado de recepcién y envio de sacas que se reciben en

las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente por medio dela Panel Institucional.

r

/Allan Alberto Franco Dardén

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de p ﬂ‘m‘
“ s B
et imbtethEs el
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Stephanie Alejandra Rodas Judrez Cul: 3564 95191 0101
Contratista:
N
Némero de Contrato: 574-2021-029-DGCT T asl 10846584-5
contratista:
Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Pigagdel 05/07/2021 al
Contrato: 30/09/2021
3 Periodo del 01/09/2021 al
Honorarios Mensuales: .7,000.00
c Informe: 30/09/2021

Unidad Administrativa

. Subseccién Region Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3

10 .
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la apertura y cierre de la Agencia Postal en los horarios establecidos.
2 Se apoy6 en la apertura, conteo, recepcion, revisién, clasificacién y enrutamiento de 5 envios que contenian 203

piezas certificadas, 129 piezas estandar y 8 desaduanajes.

Se apoyé en la apertura, conteo, revisién, clasificacién y enrutamiento de 2 sobres que contenian 105 notificaciones
de aviso ingresadas en la Agencia Postal.

4 Se apoyé en la recepcién y reporte de visitas realizadas por la panel institucional.
Se apoyé en realizar los controles internos de paqueteria de las 2 rutas a cargo de los técnicos mensajeros de la

2 Agencia Postal.

6 Se apoyé en ingresar en el inventario general de base de datos de usuarios todas las piezas postales certificadas
ingresadas en la Agencia Postal.

- Se apoyo en realizar una base de datos interna de todas las notificaciones de aviso recibidas de Fardos Postales en la
Agencia Postal para eficientizar el control de éstas mismas.

s Se apoyé en liquidar las piezas postales del sistema IPS WEB CLIENT que ingresaron y fueron entregadas de la Agencia
Postal.

9 Se apoyd en cargar y liquidar las piezas postales del inventario diario de la Agencia postal.

10 Se apoy6 en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas de la Agencia Postal.




QJ"\'DE ORRGO
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11 Se apoyé en realizar el detalle diario de piezas entregadas por dia y por ruta de la Agencia Postal. ar .
EMALA,
12 Se brindé apoyo en el registro y reportes de formas 63-A2 utilizadas en la Agencia Postal.
13 Se brindé apoyo en el registro e inventario de sellos postales utilizados en la Agencia Postal.
14 Se brindé apoyo en la realizacién y reporte del formato de Detalle semanal de visita de panel institucional a la
Agencia Postal.
15 Se apoyd en realizar el calendario de programacion de rutas de la Agencia Postal.
16 Se apoyé en enviar como devolucion 15 piezas postales certificadas, 45 piezas postales estdndar y 28 notificaciones
de aviso con previa justificacién.
17 Se apoyd en despachar y enviar 2 piezas postales certificadas, S piezas postales estandar y 9 notificaciones de aviso
que ingresaron como mal encaminados 2 la Agencia Postal.
18 Se apoyo en ingresar y trasladar 3 piezas postales con destino internacional y 23 con destino nacional en el sistema
IPS WEB CLIENT.
19 Se apoyo en la revisién y embalaje de las piezas ingresadas a la Agencia Postal con destino Nacional e Internacional.
20 Se apoyé en el conteo, control, adhesién y matasellado de los sellos postales en los paquetes y sobres.de los envios
recepcionados en la Agencia Postal.
57 Se apoyd en realizar las declaraciones aduaneras de los envios recepcionados de la Agencia Postal en el CDS "Costums
Declaration System".
22 Se apoyé en realizar las érdenes de pago en el Sistema Nacional de los envios recepcionados en la Agencia Postal.
23 Se apoyé en la realizacion de la base de datos de envios recepcionados de la Agencia Postal para poder brindar un
mejor servicio al usuario.
24 Se apoyé en la realizacion, preparacion vy envio de las sacas con paqueteria y correspondencia de la Agencia postal.
25 Se apoyd en la elaboracién y control de las guias utilizadas en las sacas de la Agencia postal.
26 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal.
27 Se apoyé en realizar el inventario y control de insumos ingresados y utilizados en la Agencia Postal.
28 Se apoy6 en la entrega de 4 piezas postales certificadas y 1 notificacién de aviso en la Agencia Postal.
29 Se apoyé en organizar y archivar documentos del presente afio en la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibid
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb leto del =gy
om r‘f campaade Lissy lvonne Sagastume Solis CUl: 2408 68668 2001|0, &
Contratista: B
NIT del &
Nimero de Contrato: 575-2021-029-DGCT < . 1642607-K & ‘
contratista: ]

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Faze del 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 :g:::_dﬂ 01/09/2021 al 30/09/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e

4 internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas

8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en brindar atencién e informacién a 10 usuarios en la Agencia Postal.

5 Se apoyo en la revisién, clasificaciéon y enrutamiento de 203 piezas certificadas, 129 piezas estdndar, 8 desaduanajes y
105 notificaciones de aviso que ingresaron a la Agencia Postal.
Se apoyé con la entrega de 55 piezas postales certificadas, 51 piezas postales estandar, 22 notificaciones de aviso y 1

3 desaduanaje a usuarios en la cabecera departamental de Chiquimula, municipios de Camotén, Jocotdn y San Juan
Ermita del Departamento de Chiquimula.

4 Se apoyé en realizar los controles de entrega de las piezas postales ingresadas en la Agencia Postal.

5 Se apoyé en archivar los controles de entrega con sus respectivos manifiestos de las piezas postales certificadas
entregadas de la Agencia Postal.

6 Se apoyé en contactar y ubicar a los destinatarios de los pagquetes ingresados a la Agencia Postal para realizar el
proceso de logistica mas eficiente y eficaz.

= Se apoy6 en controlar, reportar y entregar la respectiva informacién sobre las piezas entregadas de la debida ruta de la
Agencia Postal.
Se apoyo en trasladar la informacién de los controles de entrega a sus debidos manifiestos.

) Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se qutoriza a
precedan al trdmite de pago respectivo.

orfesponda, para que




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N )
ombre completo del ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ |cui: 1581 44643 2001
Contratista:
. NIT del
Numero de Contrato: 576-2021-029-DGCT . 2275144-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q.17,225.81 lazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 01-09 al 30-09-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apovar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1  |Se apoy¢ brindando informacién a 15 usuarios sobre el funcionamiento actual del Servicio Postal.
2 Se apoyd brindando informacidn a 8 usuarios sobre paquetes certificados.
5 Se apoy6 en ventanilla |a recepcidn de 2 pequefios paquetes internacionales, 1 carta estandar
internacional y 23 cartas estandar nacionales en la Agencia Postal de Chiquimula.
4 Se apoyo en la revisién y embalaje de las piezas recepcionadas en la Agencia Postal de Chiquimula.
g Se apoyd en el conteo, control y adhesidn de los sellos postales, segiin la tarifa de los envios

recepcionados en la Agencia Postal de Chiquimula.




g Chiquimula.

. Se apoy¢ en el conteo e inventario de existencia de sellos postales de la Agencia Postal de
Chiquimula.

5 Se apoy¢ en la clasificacion de 5 sacas que contenian 203 piezas postales certificadas, 129 piezas
postales esténdar, 105 notificaciomes de aviso y 8 desaduanajes.

] Se apoy¢ en el llenado de controles de las piezas postales para entregar a los usuarios.
Se apoyo en el enrutamiento y distribucion de 20 piezas postales certificadas, 10 notificaciones de

10  |aviso en la cabecera departamental de Chiquimula, aldea Santa Elena, aldea Sabanagrande y en el
municipio de San Jacinto del Departamento de Chiquimula.

1 Se apoyo en tener al dia los controles internos de recepcién de envios de piezas postales nacionales
e internacionales.

12 Se apoy¢ en el archivo de controles internos de las piezas postales recepcionadas en Agencia Postal
de Chigquimula.

. Se apoy¢ con la entrega de 6 piezas postales certificadas, 6 notificaciones de aviso y 5 desaduanajes
en la Agencia Postal que no pudieron ser entregadas de forma domiciliar.

14 Se apoy®¢ en la solicitud a los usuarios del llenado de boletas de calificacidn del servicio y atencién
prestada en la agencia Postal de Chiquimula.

15 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.

(F)
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ANTONIA ISABEL é&SPAR HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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Se apoy¢ en la realizacidn de las Ordenes de Pago y Formas 63-A2 utilizadas en la Agencia Postal d%




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE
I: 75 20
Contratista: ROMERO c 1655 898/-2001
NIT del
Numero de Contrato: 577-2021-029-DGCT . 939119-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel | ) 19 a130-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Nororiental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovar en la elaboracién vy presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. _
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

w

~ o |u]

No. ACTIVIDADES 7/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacién a 6 usuarios sobre piezas postales recibidas y de envio internacional.

Se apoyd en la recepcién de sacas, conteniendo 203 piezas postales certificadas, 129 piezas postales

2 " e s . y
estandar, 105 notificaciones de aviso y 89 desaduanajes.
Se apoy6 en el enrutamiento y distribucién de 119 piezas postales certificada, 48 piezas postales
3 estandar 30 notificaciones de aviso y 2 desaduanajes en la cabecera departamental de Chiquimula,

aldeas Sabanagrande, San Esteban, Vega Arriba, Maraxco, El Obraje y en los municipios de: Ipala, San
Jacinto, San José La Arada, del Departamento de Chiguimula.

4 Se apoyd en el llenado de controles de entrega para entrega final al usuario.

Se apoyé en contactar y ubicar a los destinatarios de los paquetes ingresados en la Agencia Postal para
realizar el proceso de logistica eficiente y eficaz.

Se apoy6 en el archivo, control y orden de controles de entrega con su respectivo manifiesto de las piezas

6
postales entregadas.
7 Se apoyo en el archivo de controles internos para su respectivo orden.
8 Se apoyé realizando una segunda visita a usuarios gue no se encontraron en su domicilio.
9 Se apoyd en la IimpiezageQeral de la Agencia Postal de Chiquimula.

WA

—SOFfAESPAERANZA CRUZ MORALES DE ROMERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido-getonformidad, porigp.gue se autoriza a

= U AGAZARARRA
gl 1A FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRAT



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N -
Apkrecompletasiel RONALDO RAMON CRUZ COROY  |cut:
Contratista: 2543 14945 0501

Nimero de Contrato: 578-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3878349-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo del Contrato: 05-07 2l 30-09-2021
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01-09 al 30-09-2021
Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Servicios Técnicos

Subseccion Regidn Suroriental del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera
2 eficiente de la Agencia Postal

3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal

a Apovar en la logistica de entrega y recepcidén de piezas postales a los usuarios

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 internacionales que regulan las actividades postales

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

- Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

o Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debers desarrollar todas
10 [|29uellas actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé brindandole informacién a 34 usuarios sobre el Servicio Postal.

2 Apoyé ingresando al IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas seglin controles de entrega.

3 Apoyé en el ingreso sistema IPS WEB las piezas postales certificadas internacionales recibidas.

Apoyé en la recepcién de 3 sacas conteniendo 121 piezas postales certificadas, 175 piezas estandary 79
notificaciones de aviso de Aduana de Fardos Postales.

5 Apoyé con la elaboracién y envio de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

6 Apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal.




¥ Apoyé en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

8 Apovyé en la entrega de 26 piezas certificadas y 12 estandar en Agencia Postal.

9 Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

Apoyé con el enrutamiento de 375 piezas postales recibidas para su entrega en Jalapa y los municipios San Pedro
10 Pinula, Monjas, Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque, San Manuel Chaparron y San Carlos Alzatate del
departamento de Jalapa.

11 Apoyé en el envio de los reportes de las formas 63-A2.

12 |Apoyé en el envio de 12 paquetes internacionales que los usuarios hacen a sus familiares.

(F) /V/ W)l)

Ronaldo Ramén ruz

N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ MARIO ANTONIO MARROQUIN OSORIO CuUl:
Contratista:

Ndmero de Contrato: 579-2021-029-DGCT i 1796675-2

contratista:

Servicios (Técnicos o

- Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 Flazoudsl 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periode del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

e Subseccion Regidn Suroriental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal

2 Apoyar en [a entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postzales

5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

o4 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé brindando informacién a 11 usuarios sobre los envios certificados.

Se apoyé en el enrutamiento de 105 piezas postales certificadas y 78 estandar.
Se apoyd con la entrega de 105 piezas postales certificadas y 78 estandar en las zonas 1,2,3,4,5,6, y aldeas
de Jalapa, asi como en los municipios de Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque, Monjas, San Manuel
3 Chaparron, San Carlos Alzatate y San Pedro Pinula del Departamento de Jalapa.

4 Se apoyé con el envio de piezas postales para devolucién a la Direccién General de Correos y Telégrafos.

S Se apoyd en el archivo de controles de entrega fisicos con acuse de recibo de piezas certificadas entregadas.

6 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

S
El presente informée responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. ‘
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ cul: 2496 91183 2201

NIT del

Numero de Contrato: 580-2021-029-DGCT 1326815-5

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

I

Monto total del Contrato: Q.20,096.77 Plazo.de 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
Peri

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 arindo del 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroriental del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

N~

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Lo e ol N R o) V4

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd brindando informacién a 21 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyé en el enrutamiento de 293 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.

(S0 IS o

Se apoyd en controles de entrega interna para su respectivo orden.

ELy

Se apoy6 con la distribucién de la correspondencia certificada y estandar para las siguientes rutas: Jutiapa Cabecera
en el drea urbana y rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José Acatempa, Conguaco,
Movuta, v Zapotitlan del Departamento de Jutiapa.

Se apoyd en la distribucién de 209 piezas estdndar y 84 piezas certificadas a domicilio.

Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.

0 |Njov|wn

Se apoyd en el envio de manifiestos firmados con acuse de recibido en la Agencia Postal para Direccion
General de Correos y Telégrafos.

Se a2poyd en la recepcién v gasificacion de 2 sacas y 4 Bolsas que contenian 235 piezas estdndary 312
piezas certificads—

el N

JULIO CESAR GARCIA ALYAREZ __J

El presente informe responde a lo estipulado en el con dministrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia,.asir e e cuentra recib, o de conformidad, por lo que se autoriza a

qmen co
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMA DE

: 22127
Contratista: CENTES cul 277587 2205
Numero de Contrato: 581-2021-029-DGCT NIT.del 4955308-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.17,225.81 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Pericdodel | 1 19 4130-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccion Regidn Suroriental del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal

3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

5 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacion a 19 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyo con la entrega de piezas esténdary paquetes certificados en la Agencia Postal y a domicilio
2 en Jutiapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca, Atescatempa, Ciudad Pedro de Alvarado y Santa
Catarina Mita del Departamento de Jutiapa.
Se apoyo en el enrutamiento y distribucidn de 226 piezas estdndary 96 paquetes certificados recibidos
s para su respectiva entrega.
4 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.
5
6

Se apoy¢ archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoyd en el ingreso al sistema IPS WEB de piezas postales recibidas por parte de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

Se apoyd con el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccidén General de Correos y
Telégrafos.

Se apoyé con la recepcién de 2 sacas Y 4 Bolsas conteniendo 235 piezas estandar y 312 certificados,
procedentes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

(F) -
YADIRA ELWZABEAH PALMA DE CENTES

El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato adm|n|strat|vo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia,asirt ‘ 3 ‘aj do de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corres ona P e -l-_ page-respectivo.
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INFORME PERIODIEZO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Darwin Mayén Castillo

Cut:

2440818670201

Numero de Contrato:

582-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

20118562 —

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

14,354.84

Plazo del Contrato:

05-07 al 30-09-2021 — |

Honorarios Mensuales: /

5,000.00

Periodo del Informe:

01-09 al 30-09-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Q.
; Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de "“LA DIRECCION".
9 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION".
§ Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION",
s Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
§ Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, "'EL CONTRATISTA"' deberd desarrollar
todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contrataciéon
i ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
0.
1 Apoyé en limpieza de las oficinas de operaciones Postales de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
2 Apoyé en la limpieza de la agencia central de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
3 Apoyé en la limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién General de
Correos y Telegrafos.
4 Apoyée en limpieza de los sanitarios del primer nivel del ala norte de laDireccién General de Correos y
Telegrafos.




5 Apovyeé en la logistica de cafeteria del ala norte de la Direccidén General de Correos y Telegrafos.

) Apoyé en la limpieza del comedor del ala norte de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

7 Apoyé en limpieza y lustrado del piso de los pasillos del primer nivel ala norte de la Direccion General de Correos
y Telegrafos.

Apovyé en la limpieza de pasillos y corredores del primer nivel del ala norte de la Direccién General de Correos y

Telegrafos.
@ Apoyé en vigilar el ingreso vy egreso del personal de la Direccién General de Correos y Telegrafos.
10 Apoyé en la logistica del parqueo de los vehiculos propiedad de la Direccion General.

n &

Darwin Mayén Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Nery Ernesto Rodas Camel CuUl: 2989 39304 0101

Numero de Contrato: 583-2021-029-DGCT NIT del contratista: 98346091

Servicios (Técnicos o - ;
( Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q20,096.77 Plazo del Contrato: 05/07/21 al 30/09/2021
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30/09/2021

Unidad Administrativa donde

presta los Servicios: Subseccién Almacén del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcién y almacenamiento de suministros y otros recursos,
verificando especificaciones de los mismos con base a facturas y requerimientos.

2 Apoyar en la actualizacion y orden en el inventario de bienes muebles del area.

3 Apoyar en la implementacién de técnicas archivistas para el desempefio adecuado de las funciones propias del Archivo.

4 Apoyar en las actividades que se realizan sobre clasificacion, codificacion y rotulacién de materiales, suministros y
equipos que ingresan a almacén.

5 Apoyar en actividades que se realizan de recepcién, verificacién y despacho de requerimientos de suministros, materiales
y equipos de las diferentes unidades, secciones y departamentos.

6 Brindar apoyoe en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a almacén.

7 Apoyar en las actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitadas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas

aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

LY
(%)
Apoyé en actividades de recepcién y almacenamiento de suministros y otro recursos, verificando especifi cac\ohejmq ”Tos o
'4 A
mismos con base a facturas y requerimientos.

2 Apoyé en la actualizacion y orden de inventario de bienes muebles del area.
3 Apoyé en la implementacion de técnicas archivistas para el desempefio adecuado de las funciones propias del Archivo.
4 Apoyé en actividades de clasificacion y rotulacién de materiales, suministros y equipos que ingresan a almacén.

Apoyé en actividades de recepcion, y despacho de requemientos de suministros, materiales y equipos de las diferentes

S unidades, secciones y departamentos.
6 Apoyé en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a almacén.
7 Apoyé en actividades de entrega de los insumos de almacén a los solicitantes.

% !
LU e ———

N"e to Rodas Camei
S 5@‘%

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HILDA CORINA MARTINEZ PORTILLO DE

Contratista: AGUILAR s 2492185932101
NIT del

Nimero de Contrato: 585-2021-029-DGCT gt 40972216
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.14,354.84 05-07 al 30-09-2021

Contrato:

Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 01-09 al 30-09-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién vy distribucién de
1 piezas postales de "LA DIRECCION*
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION"
3 Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descanso visual
Apovar en las actividades que se realizan sobre el ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de
4 minimizar errores y maximizar la optimizacion del equipo
Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad
5 esteblecidas
Apovar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos 6 incidencias detectadas durante el
6 periodo
. Apovar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de estadistica de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar
8 su estado
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante la deteccién de algin tipo de anomalia de |2
g paqueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo esteblecido
10 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
1 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
12 Brindar apoyo en otras actividades que sean designadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
13 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en la verificacién de paquetes y encomiendas a través del monitor del equipo de Rayos X para
1 darle seguimiento a la recepcién v distribucién de piezas postales de la "DIRECCION".
Se apoy®¢ brindando seguridad en el escaneo de piezas postales a través del equipo de Rayos X para asegurar
2 que no contengan objetos peligrosos, perecederos y restringidos.
Se apoyé en la limpieza y mantenimiento del equipo de Rayos X, para su optimo funcionamiento, tomando
3 en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
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Se apoyd en la presentacidn y elaboracidn de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante\l\

4 mes de septiembre del presente afio.
Se apoyé en el traslado de los informes sobre los hallazgos al responsable de estadistica de “LA

5 |DIRECCION".
Se apoyd en la revisién de conexiones y accesorios , para verificar el estado del equipo, asi también la

6 existencia de insumos para su funcionamiento.

F) %%fl//

b
Hildijforina Martinez Portillo de Aguilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HILDA CORINA MARTINEZ PORTILLO DE

Contratista: AGUILAR N SHEESas

Nimero de Contrato: 585-2021-029-DGCT s 40972216
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.14,354.84 Piaen el 05-07 al 30-09-2021
Contrato:
. 1Peri
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 erodn del 01-08 al 31-08-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del
monitor del equipo de Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de
1 |piezas postales de "LA DIRECCION"
5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION"
3 Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descanso visual
Apovyar en las actividades que se realizan sobre el ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de
4 minimizar errores y maximizar la optimizacion del equipo
Apovyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad
5 esteblecidas
Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el
6 periodo
. Apovar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de estadistica de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en las actividades de revisién de conecciones, accesorios y/o insumos del equipo para
8 verificar su estado
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante la deteccién de algtn tipo de anomalia de la
9 paqueteria revisada con el equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo esteblecido
10 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
11 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
1o  |Brindar apoyo en otras actividades que sean designadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
13  |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo verificando paquetes y encomiendas através del equipo de Rayos X para darle seguimiento a la
1 recepcidn y distribucidn de piezas postales de "LA DIRECCION".
Se apoyo brindando seguridad en el escaneo de piezas postales através del equipo de Rayos X para
2 asegurar que no contengan objetos peligrosos, perecederos y restringidos.
Se apoyd en el escaneo de piezas postales através del equipo de Rayos X para los envios internacionales
3 que ingresan de los departamentos de la Republica.




4 Se apoyé en la limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.
Se apoy¢ en la elaboracién de informes, sobre hallazgos detectados durante el mes de agosto, sobre

5 anomalias en paqueteria escaneada en el equipo de Rayos X. ,
Se apoy6 en la revisién de conecciones e insumos del equipo de Rayos X para su éptimo funcionamiento,
6 remitiendo informes sobre estado del mismo.

(F)

Hifda ha Martinez Portillo de Aguilar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

DE CUATEMALA

i (v SO0 MO AT

ADA JULIETA GUWEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA AUMINMSTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Delia Yamilet Gémez Méndez Cul: 3328 82764 1221

Numero de Contrato: 586-2021-029-DGCT NIT dlel 10936701-4

contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos
Profesionales):

|
Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 P de 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
e
Honorarios Mensuales: Q.4.354.84 I:f:::;lde' 05/07/2021 al 31/07/2021

Unidad Administrativa donde

s Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de "LA DIRECCION*,

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacién de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

3 |Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descando visual.

optimizacién del equipo.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximizar la

Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.

Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA DIRECCION".

Wi~ |y |0

Brindar apoyo en las actividades de revisién de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.

w

equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.

Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algun tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el

10 [Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados per las autoridades superiores.

11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras

13 = 3 -
actividades que se deriven de la presente contratacion.

z
e

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JULIO

Se apoyd en digitar la pagueteria procedente de Combex (pequefio paguete, certificados).

Se apoy6 en el despacho de correspondencia (pequefio paguete, certificados) para el area metropolitana.

Se apoy6 en la clasificacion de estandar (cartas y sobres).

Se apoyd en el despacho de correspondencia estdndar (cartas y sobres) para el drea de Carteros.

Se apoyo en el despacho de correspondencia {departamental y metropolitana) para el area de Fardos Postales.

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paguete, certificados) Fardos postales. Paguetes rojos.

Se apoy6 en el escaneo de paqueteria procedente de Combex.

Se apoy6 en el departamento de Fardos Postales.

wlo|w|g|unis WM -

Se apoyd en descargar paqueteria procedente de Combex para el drea de Aperturas.

ey
o

Se apoy6 en el escaneo de paqueteria del drea de Bodega para la laboracion de una base de datos.

Delia Yamilet Gémez Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, porlo que se a iZd a quiem,
al tramite de pago respecti

e precedan



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Delia Yamilet Gémez Méndez cul: 3328 82764 1221

NIT del

Numero de Contrato: 586-2021-029-DGCT 10936701-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 05/07/2021 al 20/09/2021
Contrato:
Periodo del

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Inf:;‘:m: ¢ 01/08/2021 al 31/08/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descando visual.

F-Y

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximizar
la optimizacion del equipo.

Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periodo.

Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA DIRECCION".

(== BN W I B9

Brindar apoyo en las actividades de revision de conexicnes, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.

Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algln tipo de anomalia en la paqueteria revisada con el
equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.

10

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE AGOSTO

Se apoy6 en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados).

Sl

Se apoyd en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el drea metropolitana.

Se apoy6 en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el drea departamental.

B |w

Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el drea de
Fardos postales. Paquetes rojos.

Se apoyo en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el area de Fardos Postales.
Paquetes rojos.

Se apoyd en la clasificacion y digitacion de estandar {cartas y sobres).

Se apoy6 en el despacho de correspondencia estdndar (cartas y sobres) para el drea metropolitana.

Se apoy6 en el escaneo de paqueteria procedente de Combex.

D i st T {

Delia Yamilet Gdmez Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que s t
precedan al trdmite de pago respectivo.

et r‘" Lt A o 2
7 No-Bo-Nordbre, caTeby

ADA JULIETA GUINEACHAVARRIA

SUB-DIRECTURAADMLNSTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Delia Yamilet Gdmez Méndez cul: 3328 82764 1221
Numero de Contrato: 586-2021-029-DGCT N de'_ 10936701-4
contratista:

Servicios (Técnicos o P ;
. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 14,354.84 Plaze.del 05/07/2021 al 30/09/2021
Contrato:
i |
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 hetiode o 01/05/2021 al 30/09/2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

tal g Subseccidn de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la verificacion de los diferentes paquetes, a través del monitor del equipo de
Rayos X y las actividades que conformen el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de “LA DIRECCION".

2 |Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre seguridad del equipo de Rayos X de "LA DIRECCION",

3 |Brindar apoyo en las actividades que se realicen sobre el descando visual.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre ingreso de objetos a la fosa de escaneo con el fin de minimizar errores y maximizar la
optimizacion del equipo.

w

Apoyar en las actividades de limpieza del equipo de Rayos X, tomando en cuenta las medidas de seguridad establecidas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes sobre hallazgos o incidencias detectadas durante el periode.

Apoyar en el traslado de los informes sobre hallazgos al responsable de la estadistica de "LA DIRECCION".

[=-3 Il 3]

Brindar apoyo en las actividades de revision de conexiones, accesorios y/o insumos del equipo para verificar su estado.

Brindar apoyo en las actividades que se realicen durante la deteccién de algin tipo de anomalia en la pagqueteria revisada con el
equipo de Rayos X e informar para realizar el protocolo establecido.

10 [Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

11 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

12 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas sen enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

13

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE SEPTIEMBRE
1 |Se apoyé en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefic paquete, certificados).

Se apoyd en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el area metropolitana.

3 |Se apoyd en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el drea departamental.

Se apoyo en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el drea de
Fardos postales. Paguetes rojos.

Se apoyé en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados, EMS y encomiendas) para el drea de Fardos Postales.
Paquetes rojos.

Se apoy6 en la clasificacidn y digitacion de estandar (cartas y sobres).

Se apoy0 en el despacho de correspondencia estandar (cartas y sobres) para el drea departamental.
Se apoy6 en el escaneo de paqueteria procedente de Combex.

Nl W0

(F)

Delia Yamilet Gémez Méndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

DE CUA
P O Gl e NG e

aDA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Francisco Renato Ayala Prieto cul: 246807172 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 587-2021-029-DGCT NIT:del 3121539-4

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q14,354.84 Plaza-del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q4,354.84 Periododel | ¢ 07 a131-07-2021
Informe:

Unidad Administrativa

L. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de "LA DIRECCION".
1
5 Apovyar en las actividades del proceso y clasificacién de correspondencia por lugar de destino.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados a los
3 usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-.
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
i sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
i nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8
s Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyé en la distribucion de 5,601 piezas postales del &rea metropolitana y 10,880 piezas del
drea departamental.

3 Se apoyd en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales del

4 drea metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.
Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
> despacho de 1,132 piezas postales.
6 Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones

de piezas postales comerciales y particulares.

T Se apoy6 en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

- //%{////

/‘ 7 I
E )
ranc.1570

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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R?{’ato Ayala Prieto

) < AL,
POV 81 3 WALH, Uy TCIE At A

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Francisco Renato Ayala Prieto [«V]H 2468 071720101

NIT del

Numero de Contrato: 587-2021-029-DGCT 3121539-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del

Monto total del Contrato: Q14,354.84 RESLE 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Feriodoidel 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de "LA DIRECCION",
1
. Apoyar en las actividades del proceso y clasificacion de correspondencia por lugar de destino.
Apoyar en las actividades que se realizan scbre controles de los envios postales a ser entregados a los
5 usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-.
- Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacién y rastreo de correspondencia en los
" sistemas correspondientes.
s Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y disposiciones
" nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
3 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
2 Se apoyé en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,223 piezas postales.
3 Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,336 piezas postales del
area metropolitana y 6,007 de piezas postales del drea departamental.
i Se apoy6 en la distribucidn de 5,733 piezas postales del drea metropolitana y 11,132 piezas del
drea departamental.
5 Se apoyd en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
6 Se apoy6 en la elaboracion de 194 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
. Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 2,906 Y 394 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.
d,
I/ J"I
/ /
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W \/*
F}{a)rs/é Re@"ato Ayala Prieto
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Francisco Renato Ayala Prieto cul: 2468 07172 0101

NIT del

Numero de Contrato: 587-2021-029-DGCT 3121539-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q14,354.84 fiatacel 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periadodel 01-09 al 30-09-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamente de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de "LA DIRECCION".
1
3 Apoyar en las actividades del proceso y clasificacién de correspondencia por lugar de destino.

Apovyar en las actividades que se realizan sobre centroles de los envios postales a ser entregados a los
3 usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-.

Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de correspondencia en los
4 sistemas correspondientes.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
7

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
8
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Se apoy¢ en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
despacho de 1,255 piezas postales.

2 Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

3 Se apoyo en la elaboracion de 197 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

& Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 2,944 Y 406 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

5 Se apoy6 en la elaboracién de 356 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

p Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 8,797 piezas postales del
area metropolitana y 5,812 de piezas postales de! area departamental.

7 Se apoy6 en la distribucidn de 5,530 piezas postales del drea metropolitana y 13,725 piezas del

area departamental.

—
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t//Fm?/cisg(:o Renato Ayala Prieto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo.

HAVARRIA
ATIVA FINANCIERA

ADA JULIETA GUINEA
SUB-DIRECTORAADMINISTR




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ASTRID ROXANA CONTRERAS Ccul: 2568859660101

Contratista: SAGASTUME

Numero de Contrato: 588-2021-029-DGCT NIT del 93011687
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q.15,790.32 Plazo del 05-07 al 30-09-2021

) Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.4,790.32 Periodo del 05-07 al 31-07-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefdnicas y redes sociales de “LA DIRECCION”

2 Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicios a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general.

3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacidn disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
distintas agencias de “LA DIRECCION”.

4 Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicios al cliente.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

5
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

6 disposiciones nacionales e internaciones que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/JULIO

Apoye en la atencion de llamadas telefénicas.

2 Apoye en la atencion al servicio a todos los usuarios externos y publico en general.

3 Apoyo en las tareas asignadas por mi jefe inmediato superior.

Brinde apoyo en la recepcién, archivo tramite y registro de la correspondencia que ingresa al drea de
atencién al usuario.

Apoyo en redaccién de correspondencia.

(F)

ASTRID ROXANA CONTRERAS SAGASTUME

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectjvo-.
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INFORME PER{ODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ASTRID ROXANA CONTRERAS CuUl: 2568859660101 N

Contratista: SAGASTUME

Nimero de Contrato: 588-2021-029-DGCT NIT del 93011687
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto Total del Contrato: Q. 15,790.32 ] Plazo del 05-07 al 30-09-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,500.00 Periodo del 01-08 al 31-08-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de “LA DIRECCION”

2 Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicios a todos los usuarios externos, clientes internos,
visitantes y publico en general.

3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
distintas agencias de “LA DIRECCION”.

4 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna
y externa que ingresa y egresa a servicios al cliente.

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia.

5
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

6 disposiciones nacionales e internaciones que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

9
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/AGOSTO

Se apoyo en cocrdinar al personal para la atencidn al usuario, en la recepcién de documentacion
1 requerida , para su respectivo tramite ante la SAT

2 Apoye en las descargas de los paquetes gue ya fueron entregados a los respectivos usuarios.

Apoye en la atencion de llamadas telefénicas de ics usuarios que tienen pendientes de recibir sus
respectivos paquetes.

3

Apoyo en redaccién de correspondencia.
4

Se apoyo en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS.
5

(F)

ASTRID ROXANA CONTRERAS SAGASTUME

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiv
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVIC!IOS, RENGLON 029

Nombre completo del ASTRID ROXANA CONTRER